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Premessa  

Il presente manuale è diretto alle istituzioni scolastiche beneficiarie del Programma 

Operativo Nazionale ñPer la Scuola ï competenze e ambienti per lôapprendimentoò 2014-

2020 e contiene le indicazioni operative per la presentazione  della candidatura  in 

relazione allô Avviso pubblico n.  289 66 del 06/ 09/2021 - FESR - REACT EU -  

ñDigital board: trasformazione digitale nella didattica e nellôorganizzazioneòò. 

Si precisa che le procedure descritte dal presente manuale sono esclusivamente quelle di 

inserimento dei dati di candidatura, fino al com pletamento della procedura di inoltro , in 

quanto tutte le procedure gestionali e del sistema GPU sono regolate da specifici strumenti 

e guide.  

Ĉ importante ricordare che il presente manuale ha il solo scopo di guidare lôutente alla 

compilazione delle schede online allôinterno del sistema informatico, e, pertanto, non può 

in alcun modo sostituirsi alle Linee Guida di riferimento e alla normativa vigente.  

Le variazioni future che potrebbero essere apportate al sistema saranno comunicate 

allôinterno di eventuali aggiornamenti e testi integrativi. Si invita, pertanto, a consultare 

periodicamente la sezione del sito istituzionale del PON dedicata alla documentazione 

dellôAvviso di riferimento, accessibile a questo indirizzo , in cui sarà possibile reperire tutte 

le note ufficiali dellôAdG  e i relativi strumenti illustrativi . 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.istruzione.it/pon/asse02_infrastrutture.html
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Accesso al Sistema Informatico GPU 2014 -2020   

 

Al fine di presentare la candidatura, il DS e/o il DSGA  in servizio presso le Istituzioni 

scolastiche statali beneficiarie del presente Avviso possono accedere al Sistema GPU 2014-

2020, cliccando sulla voce "Accesso ai servizi"  e selezionando il link "Gestione 

Interventi"  dalla pagina ministeriale dedicata ai Fondi Strut turali 2014 -2020 . 

 

 

 

Una volta visualizzata la homepage del GPU è necessario cliccare sul tasto di " Accesso al 

sistema " . 

 

http://www.istruzione.it/pon/index.html
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N.B.: Per eventuali problemi relativi  alle procedure di profilatura dellôutenza nominale 

istituzionale del DS e del DSGA, si ricorda che occorre richiedere assistenza inviando una mail 

allôindirizzo di posta elettronica: pon2020.assistenza.utenza@istruzione.it  

 

 

 

 
 

 

Alla nuova schermata è necessario cliccare sul tasto "Accedi " , in corrispondenza della 

maschera di login, posizionata al centro dello schermo e denominata "Accesso tramite 

SIDI" . 

 

A questo livello compare la maschera dôaccesso, allôinterno della quale ¯ necessario 

inserire lo username e la password dellôutente (DS o DSGA) correttamente accreditato. 

 

 

 

 

mailto:pon2020.assistenza.utenza@istruzione.it
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Area di inserimento della candidatura  

Dopo aver effettuato il login, il sistema presenta allôutente lôelenco delle Istituzioni 

scolastiche presso cui è abilitato. Il tasto "Entra "  consente di accedere allôarea di lavoro 

dedicata. 

 

È possibile che il Sistema, per permettere lôaccesso allôarea di candidatura richieda, in 

coincidenza dellô inizio nuovo Anno Scolastico, di effettuare  al primo accesso la validazione 

dei dati contenuti nella sezione ñAnagrafica scuolaò, rimandando direttamente alla sezione 

tramite il tasto ñVai alla compilazioneò. 

 

 

Si precisa , come già indicato a Sistema, che i dati anagrafici della scuola 

presenti n ella sezione sono quelli presenti nella base dati MIUR al 1 Settemb re 

del corrente anno scolastico. Q ualsiasi eventuale differenza dovuta  
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allôassestamento dellôorganico, variazione dellôanagrafe alunni, imprecisioni 

sulle informazioni relative al  tipo di istituto e ai plessi , potr à essere segnalata  

nel box  disponibile nella sezione, ma non potrà in alcun modo essere accolta 

dallôassistenza tecnica tramite segnalazione ticket . 

 

Per procedere allôinserimento dei dati di candidatura ¯ necessario cliccare sulla sezione 

denominata " Avvisi e Candidature "  e poi sul tasto "Nuova candidatura" . 

 

 

 

Si precisa che il periodo entro cui sarà possibile compilare la candidatura su GPU è definito 

dallôart. 5, comma 3, dellôAvviso di riferimento. Pertanto, al di  fuori di tale intervallo 

temporale, non sarà possibile accedere alla compilazione della candidatura. 
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1. Progetti 

Nella sezione del sistema denominata "Progetti"  vengono riassunti in formato tabellare i 

dati che identificano lôazione e la sotto-azione che è oggetto dellôAvviso. A questo livello, 

lôutente ¯ chiamato a cliccare sul tasto denominato "Nuovo Progetto" e ad inserire tutte 

le informazioni richieste dal format di candidatura.  

 

 

Per facilitare la scuola nella compilazione del format, nella sezione "Progetto"  le 

informazioni relative al campo "Titolo"  e al campo "Descrizione"  del progetto risultano 

già inserite in automatico e non possono essere modificate.  
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Lôunico dato che ¯ necessario inserire in questa schermata ¯ dunque quello relativo al 

Codice Unico di Progetto , che va digitato nel campo omonimo denominato "CUP" . 

 

A questo proposito si ricorda che, per richiedere il codice CUP, è necessario operare 

preventivamente mediante la Piattaforma CUP WEB. È possibile collegarsi alla 

piattaforma anche cliccando sul tasto "Genera  CUP" . 

Tutte le informazioni operative per la generazione del CUP mediante lôapposito template 

sono reperibili nella sezione "PON KIT"  del sito istituzionale "PON Istruzione"  e 

scaricabili anche dal link  in evidenza. 

Una volta inserito il codice nel campo CUP, è necessario cliccare sul tasto "Salva"  affinché 

venga registrata correttamente lôinformazione.  

 

Nel caso in cui venga rilevata unôanomalia in relazione allo stato del CUP, il sistema 

comunica la presenza della stessa mediante un apposito alert di colore rosso, allôinterno 

del quale viene indicata nello specifico la natura dellôerrore rilevato. 

http://cupweb.tesoro.it/CUPWeb/
https://www.istruzione.it/pon/ponkit_disposizioni.html#sec_cup


AVVISO PUBBLICO DIGITAL BOARD: TRASFORMAZIONE DIGITALE NELLA 

DIDATTICA E NELLȭORGANIZZAZIONE 
 

 

 

 

Versione 1.0 | 10 

 

N.B.:  Il  CUP ï Codice Unico di Progetto ï utilizzato dalla scuola in questa fase deve 

necessariamente essere attivo al momento del suo inserimento nel Sistema GPU. 

La piattaforma GPU NON  permette,  infatti, di inserire nel campo dedicato al CUP un codice 

provvisorio o che risulti in stato di revoca . 

Si ricorda altresì che ciascun CUP  deve essere composto da una stringa di 15 caratteri 

alfanumerici  e può essere utilizzato soltanto per una  candidatura . 

 
 

 

 

 

 

In caso contrario, se il codice inserito risulta essere valido, lôutente pu¸ procedere con 

lôinserimento dellôistanza di candidatura. 

 

 

2. Moduli 

Una volta salvate correttamente le informazioni nella sezione "Progetto" , è possibile 

passare alla compilazione della sezione "Moduli" .  In questa sezione lôutente trova gi¨ 

predisposti in automatico dal Sistema due moduli, come mostrato dallôimmagine seguente. 
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Lôintervento finanziato si articola, infatti , in due moduli complementari, come indicato 

nellôAvviso di riferimento: il primo, ñMonitor digitali interattivi per la didattica ò, 

finalizzato allôacquisto di monitor digitali interattivi per la didattica ad uso delle classi; il 

secondo, denominato ñDigitalizzazione amministrativa ò, destinato allôacquisto di beni 

e attrezzature informatiche per la digitalizzazione amministrativa delle segreterie 

scolastiche. 

Cliccando per ciascuno dei due moduli sulla pennetta posta sotto la colonna ñModifica 

modulo ò, 

 

è richiesto di inserire in ognuno la sola data previsionale di inizio (che dovrà essere 

successiva alla data di chiusura della presentazione delle candidature) e fine dellôintervento 

(questôultima non potr¨ essere successiva alla data indicata nellôAvviso come termine 

ultimo per la chiusura del progetto).  




























