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Premessa

Il presente manuale é diretto alle istituzioni scolastiche beneficiarie del Programma
Operativo Nazionatempfieeteendea Scambiaent i p-er | 6
2020 e contiene le indicazioni operative per la presentazione della candidatura in

relazione a | Avdgso pubblico n. 289 66 del 06/09/2021 - FESR - REACT EU -

iDi gi tal board: trasformazione digitaleonella
Si precisa che le procedure descritte dal presente manuale sono esclusivamente quelle di
inserimento dei dati di candidatura, fino al com pletamento della procedura di inoltro, in

guanto tutte le procedure gestionali e del sistema GPU sono regolate da specifici strumenti

e guide.
C importante ricordare che il presente manua
compilazione delle schedeoniineal | 6i nt er no del e pedante,man puonf or n

in alcun modo sostituirsi alle Linee Guida di riferimento e alla normativa vigente.

Le variazioni future che potrebbero essere apportate al sistema saranno comunicate

all 6interno di eventual.i aggi ppemaatomea cdnsultare t e s
periodicamente la sezione del sito istituzionale del PON dedicata alla documentazione

del | 6Avvi so di r i fquestd imdiezact ,an cui aacapassibde rdpérite auttea

l e note uf f eigdatvisirumdng illust&tiid G
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Accesso al Sistema Informatico GPU 2014 -2020

Al fine di presentare la candidatura, il DS e/o il DSGA in servizio presso le Istituzioni
scolastiche statali beneficiarie del presente Avviso possono accedere al Sistema GPU 2014
2020, cliccando sulla voce "Accesso ai servizi* e selezionando il link "Gestione

Interventi" dalla pagina ministeriale dedicata ai Fondi Strut _turali 2014 -2020 .

Ministero dell'lstruzione O Accesso ai Servizi ~
Gestione Interventi
Pae 1 scoeh IIPON ~ Avvisi ~ PON kit ~ PON tra . . L
A Gestione Finanziaria
. Gest. edilizia Enti Locali
Apprendiment
Pubblicate le autorizza Comitato di sorveglianza
® APPROFONDISCI
IN EVIDENZA

Una volta visualizzata la homepage del GPUé necessario cliccare sul tasto di " Accesso al

sistema ".
— pe L |
IRE S e 00N eoss
Gestione del
m Programma 4.1.4A-FSEPON-INDIRE-2015-2
2014-2020

HOME COS’EGPU SUPPORTO AVVISI RAPPORTI NEWS FAQ CONTATTI EVENTI

AREA QUESTIONARI WEBINAR
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Alla nuova schermata e necessario cliccare sul tasto "Accedi ", in corrispondenza della
maschera di login, posizionata al centro dello schermo e denominata "Accesso tramite

SIDI" .

IRE i, e QOO0 1€ s
|
Gestione del 4.1.4A-FSEPON-INDIRE-2015-2
Programma e
2014-2020

HOME COS’E GPU SUPPORTO AVVISI RAPPORTI NEWS FAQ CONTATTI CALENDARIO

ACCESSO AL SISTEMA

Per entrare nel sistema & necessario inserire le credenziali digccgs ante o Sidi. Se le credenziali sono state inviate dall'Indire, per
accedere bisogna selezionare "Indire"; se sono state inviatgdal Sidi & necessario scegliere "SIDI"
INDIRE SIDI PON PER ENTI LOCALI
Accesso con credenziali GPU Accesso tramite SIDI Accesso riservato agli operatori degli enti locali
Accedi Accedi Accedi
. A
A questo |ivello compare | a maschera dobdacce

inserire | o user name (BSdD&SGAcarsettamente dccredaatol 6 ut e nt

Governo Italiano

Ministero dell'lstruzione

dell'Universita e della Ricerca

Login

Username: Username dimenticato?

Inserisci il tuo username

Password: Password dimenticata?

ENTRA

OPPURE

Entra con SPID Maggiori informazioni su SPID
Non hai SPID?

€& ‘LosinwithelDAs Sign in with a digital identity from another

European Country

N.B. : Per eventual.i probl e mi relati vi al |
istituzionale del DS e del DSGA, si ricorda che occorre richiedere assistenza inviando una mail
all 6indirizzo ¢@din20p0@ssistenzaaifered@istruzione.ic a :
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Area di inserimento della candidatura
Dopo aver effettuato i l ogi n, i si stema i
scolastiche presso cui € abilitato. Il tasto "Entra® consent e di accedere a
dedicata.
. ] |
IRE. o e 00 ﬁ 1€} ot
2 Hans Castorp [hans.castorp] ~ Aiuto ~
Elenco abilitazioni utente
Area  Meccanografico Ente
Scuola MECC---—- ICDI PROVA
Entra
Epossibile che il Siatceeas o palrl| fpaerremehi¢ddienr e a h @

coincidenza delldinizio nuovo Anno Scolastico, di effettuare al primo accesso la validazione

dei dat i contenut.i nell a sezione AAnagrafica
tramite il tasto fAVai alla compilazioneo.
Seiin: © Home / Meni Scelte © Avvisi aperti -

Codice Meccanografico

Denominazione

Prima di accedere alla compilazione occorre validare I'anagrafica della scuola nella sezione ‘Anagrafica della Scuola’ BRYETE[EY compilazione

Avvisi aperti

Descrizione dell'Avviso Data inizio Data fine Data Apri
presentazione presentazione Inoltro

28966 del 06/09/2021 - FESR REACT EU - Digital board: trasformazione digitale nella 08/09/2021 12:00:00 01/10/2021 12:00:00 .
didattica e nell'organizzazione Nuova Candidatura

precisa , come gia indicato a Sistema, che i dati anagrafici della scuola
presenti n ella sezione sono quelli presenti nella base dati MIUR al 1 Settemb re

del corrente anno scolastico. Q wualsiasi  eventuale differenza dovuta
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all 6assestamento vdelilaZoromani cel,| 6 amprecisianf e al
sulle informazioni relative al tipo di istituto e ai plessi , potr a essere segnalata
nel box disponibile nella sezione, ma non potra in alcun modo essere accolta

dal | 6assistenza tecni caticketrami te segnal azione

Per procedere all déinseri mento decare dllatseziond i ca

denominata " Avvisi e Candidature " e poi sul tasto "Nuova candidatura”

Anagrafica scuola Anagrafiche ~ Gestione abilitazioni Awvisi e Candidature Gestione dei Progetti ~ Monitoraggio e Controllo ~
 § - 1-  Aiuto ~
Seiin: / Home / Meni Scelte 4=
IST.COMPRENSIVO DI e
DS:
VIA DSGA:
Telefono:
Comunicazioni per la scuola Ticket
Non sono presenti comunicazioni per la scuola Non sono presenti ticket per la scuola
£ Archivio vecchie comunicazioni = Gestione completa ticket
Candidature @ (riduci)

Seiin: / Home / Meni Scelte / Avvisi aperti -

Codice Meccanografico

Denominazione IST.COMPRENSIVO DI

Avvisi aperti

Descrizione dell'Avviso Data inizio Data fine Data Apri
presentazione presentazione Inoltro

28966 del 06/09/2021 - FESR REACT EU - Digital board: trasformazione digitale nella 08/09/2021 12:00:00 01/10/2021 12:00:00 .
didattica e nell'organizzazione Nuova Candidatura

Si precisa che il periodo entro cui sara possibile compilare la candidatura su GPU e definito

dal | 6 @omma 3, 5 e Ivwisd Ai riferimento. Pertanto, al di fuori di tale intervallo

temporale, non sara possibile accedere alla compilazione della candidatura
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1. Progetti
Nella sezione del sistema denominata”Progetti" vengono riassunti in formato tabellare i

dat i che i dent i fottocazione ché @ gie d n @vvisb.eA quedtd livello,
| 6utente  chiamat o a c'INuogocPeogetto” s e &d insedire tutte

le informazioni richieste dal format di candidatura.

Seiin: / Home / Menii Scelte / Avvisiaperti / Candidatura =

Progetti Riepilogo Stampa di controllo Inoltro

Progetti

Avviso | 28966 del 06/09/2021 - FESR REACT EU - Digital board: trasformazione digitale nella didattica e nell'organizzazione

Importo progetto: € 51.071,39 Importo forniture: € 48.007,11 Importo spese generali: €
3.084,28
Azione Sotto Azione Titolo Importo Massimale Modifica / Inserisci
Progetto Progetto Progetto
13.1.2 Digital board: trasformazione digitale nella didatticae ~ 13.1.2A Digital board: trasformazione digitale nella €0,00 €51.071,39
nell'organizzazione scolastica didattica e nell'organizzazione

Progetto - 13.1.2A Digital board: trasformazione digitale nella didattica e nell'organizzazione

Avviso/Azione/SottoAzione | 28966 del 06/09/2021 - FESR REACT EU - Digital board: trasformazione digitale nella didattica e nell'organizzazione
13.1.2 Digital board: trasformazione digitale nella didattica e nell'organizzazione scolastica

13.1.2A Digital board: trasformazione digitale nella didattica e nell'organizzazione

(e -qalj=l PON - Disposizioni e manuali (istruzione.it)

Importo progetto | €31.071,39

cup =

Titolo Daotazione di attrezzature per la trasformazione digitale della didattica e dell'organizzazione scolastica
Descrizione | Lobiettive del progetto & guello di consentire la dotazione di monitor digitali interattivi =~ %
touch screen, che costituiscono oggi strumenti indispensabili per migliorare la qualita
della didattica in classe e per utilizzare metodologie didattiche innovative e inclusive, con
prioritd per le classi che siano attualmente ancora sprovviste di lavagne digitali, e di
adeguare le attrezzature e gli strumenti in dotazione alle segreterie scolastiche per

Numero minimo di caratteri: 200
Elimina progetto Torna ai Progetti

Per facilitare la scuola nella compilazione del format, nella sezione "Progetto” le
informazioni relative al campo "Titolo" e al campo "Descrizione" del progetto risultano

gia inserite in automatico e non possono essere modificate.
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Titolo | Dotazione di attrezzature per la trasformazione digitale della didattica e dell'organizzazione scolastica

Descrizione | Lobiettivo del progetto & quello di consentire la dotazione di monitor digitali interattiv
touch screen, che costituiscono oggi strumenti indispensabili per migliorare la qualita
della didattica in classe e per utilizzare metodologie didattiche innovative e inclusive, con
priorita per le classi che siano attualmente ancora sprovviste di lavagne digitali, e di

adeguare le attrezzature e gli strumenti in dotazione alle segreterie scolastiche per

Léunico dato che =~ necessario inserire in qu

Codice Unico di Progetto , che va digitato nel campo omonimo denominato "CUP".

[ Progetto ] Moduli Spese Generali

Progetto - 13.1.2A Digital board: trasformazione digitale nella didattica e
nell'organizzazione

Awviso/Azione/SottoAzione | 28966 del 06/09/2021 - FESR REACT EU - Digjtal board: trasformazione digitale nella didattica e
nell'organizzazione
13.1.2 Digital board: trasformazione digitale nella didattica e nell'organizzazione scolastica

Cup *

[e=NEcAai/= PON - Disposizioni e manuali {istruzione.it)

A questo proposito si ricorda che, per richiedere il codice CUR e necessario operare

preventivamente mediante la Piattaforma CUP WEB. E possibile collegarsi alla

piattaforma anche cliccando sul tasto "Genera CUP".

Tutte | e informazioni operative per femplatgener
sono reperibili nella sezione "PON KIT" del sito istituzionale "PON Istruzione" e
scaricabili anche dallink_in evidenza.

Una volta inserito il codice nel campo CUR & necessario cliccare sul tasto"Salva" affinché

venga registrata correttamente | 6informazione

Nel caso in cuivengar i | evat a unoano rallstata dei CUP, il esistamai o n e
comunica la presenza della stessa mediante un apposito alert d i colore rosso,

del quale vieneindic at a nel |l o specifico | a natura del |l 0c¢
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cup* CUPDIPROVA23456
ERRORE: Codice CUP non valido

cup* | B83D2880000000 |

CUP gia utilizzato per un altro progetto

cup* B83D2880000000

Il CUP & un codice alfanumerico composto da 15 caratteri

In caso contrario, se il codice inserito risulta essere valido | 6 ut ent e pu,
| 6inserimento dell 6i stanza di candidatur a.
N.B.: Il CUP i Codice Unico di Progetto 1 utilizzato dalla scuola in questa fase deve

necessariamente essere attivo al momento del suo inserimento nel Sistema GPU.
La piattaforma GPU NON permette, infatti, di inserire nel campo dedicato al CUP un codice
provvisorio o che risulti in stato di revoca

Si ricorda altresi che ciascun CUP deve essere composto da una stringa di 15 caratteri
alfanumerici e puo essere utilizzato soltanto per una candidatura

2. Moduli
Una volta salvate correttamente le informazioni nella sezione "Progetto” , € possibile

passare alla compilazione della sezione"Moduli* . | n questa sezione

predisposti in automatico dal Sistema due moduli, come mostratodal | 6 i mmagi ne

Versione 1.01,0
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L6i nt efmangatot so articola, infatti, in due moduli complementari, come indicato

nel |l 6 Avvi so : d primo, ifMoaitori digitaln t énterattivi  per la didattica ¢,
finalizzato all 6acqui st o d didattita ad usocodelle dlass;ilt al i
secondo, denominato fDigitalizzazione amministrativa 0 desti nat o al |l 6acql
e attrezzature informatiche per la digitalizzazione amministrativa delle segreterie

scolastiche.

Cliccando per ciascuno dei due moduli sulla pennetta posta sotto la ¢ o | o rMiodificai

modulo ¢,

e richiesto di inserire in ognuno la sola data previsionale di inizio (che dovra essere
successiva alla data di chiusura della presentazione delle candidature)e f i ne del | 6i n
(gquestobéultima non potr? essere successiva al

ultimo per la chiusura del progetto).
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