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BENEDETTINO MATTEO

benedettino.matteo@gmail.com

Italiana

18/12/1981

da marzo 2010 ad oggi

Ministero dell’lstruzione, dell’'Universita e della Ricerca

v Dal 23/12/2019 funzionario amministrativo-giuridico-contabile, area
Ill, posizione economica F1 presso il Ministero dell’Istruzione.

v’ Segretario Particolare del Sottosegretario di Stato all'istruzione,
all'universita e alla ricerca.
(XVII legislatura)

V' Selezione, direzione e coordinamento del personale assegnato alla
Segreteria del Capo di Gabinetto; assistenza dell’autorita politica
negli organismi a cui ha partecipato; relazioni istituzionali con
rappresentati delle istituzioni territoriali su incarico dell’autorita
politica per la risoluzione di questioni specifiche; coordinatore flussi
documentali e protocollo informatico; supporto per gli adempimenti
previsti ai sensi della legge n. 441/1982, della legge n. 215/2004 e del
dlg. N. 33/2013 in materia di incompatibilita, trasparenza e conflitto di
interesse.

(XVIl legislatura)

v’ Gestione delle missioni e degli eventi del Ministro dell'lstruzione,

dell’'Universita e della Ricerca.
(XVIl legislatura)
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LINGUA
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» Capacita di espressione orale
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settembre 2015 — settembre 2018

Alma Mater Studiorum — Universita di Bologna

Rappresentante supplente del MIUR nel Collegio dei revisori dei conti
dell’'Universita degli Studi di Bologna

da settembre 2006 ad luglio 2010

Ordine dei Dottori Commercialisti e degli Esperti Contabili di Bologna — Via
Farini 14

Responsabile organizzativo

Responsabile organizzativo del "Corso biennale di preparazione all'esercizio
della professione di Dottore Commercialista ed "I Corsi di Perfezionamento”
prima edizione 2008, presso |'Ordine dei Dottori Commercialisti e degli
Esperti Contabili di Bologna.

Abilitazione all’'esercizio della Professione Forense conseguito presso la
Corte di Appello di Bari.

Avvocato

Settembre 2000 — Novembre 2007
Corso di Laurea in Giurisprudenza — Universita degli Studi di Bologna

Tesi: “La responsabilita del vettore di cose nel ritardo di riconsegna” in
Diritto della Navigazione, voto 84/100. Relatore, Prof. Stefano Zunarelli

Laurea in Giurisprudenza

Luglio 2000
Liceo classico “Federico II” di Apricena (FG)

Diploma di maturita classica
INGLESE
Buona

Buona
Buona
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CAPACITA E COMPETENZE
RELAZIONALI

CAPACITA E COMPETENZE
TECNICHE

Con computer, attrezzature
specifiche, macchinari, ecc.

Roma, 31 agosto 2020
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Sono in grado di comunicare in modo chiaro e preciso, rispondendo a
specifiche richieste della committenza e/o dell’'utenza di riferimento grazie
alle attivita di relazione avute nelle diverse esperienze professionali citate.

Ho sviluppato, attraverso le attivita lavorative, una notevole esperienza nelle
relazioni istituzionali, sia come approccio diretto, sia in ambiti di cerimonie ed
eventi.

Sono in grado di utilizzare i diversi applicativi del pacchetto Office, in
particolar modo Excel e Access che ho in maggior misura utilizzato per le
diverse attivita legate alla gestione del personale nelle mie esperienze
lavorative.

Zl:‘o Benedettino
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