m pi . ACODGFI ESD. REG STRO
UFFI Cl ALE. U. 0003466. 09- 06- 2023. h. 16: 29

Ministero dell’'lstruzione e del Merito

Guida Rapida
Mutui BEI

A Edilizia
£ _Scolastica

=

GESTIONE FINAZIARIA PER RUP

Versione 1.3 — giugno 2023




o @o Ministero dell'Istruzione, dell’'Universita e della Ricerca

Guida Rapida Gestione finanziaria per RUP

INDICE

INDICE ...ttt ettt ettt h e bt s he e s at e st e s bt s bt e abe e bt e b e e b e e sbeeshe e eheeea b e e at e e ab e e abeeabeeabe e beeabeeeheeeheeehteeaeeeateeateeateeateenreenne 2
N C =T 1=T - 1 1 - P PSSR 3
1.1, Mutui Bei — Gestione fINANZIAria .....cc.eeeiiiiiiieieeeee ettt ettt e s sbe e e s ab e e st e sbe e e sareesareeeas 3
O R o T W o T Yot T [N | TSR 3
2. Homepage di GEStiONE FINANZIATIA ..c..uuuiiiiii ittt e e e e e e e e e s tre e e e e e s e saabaeeeeeeeeeansbaaeaeaeesesannsrnnneasenan 5
D B O Y 6] o1 1 o 1 T T PP PP TR 8
2.2, Documentazione fINANZIAIIA ......eeieeeriiieiie et re e e nar e s re e e nee s 9
2.2.1. GESTIONE ANTICIPO cettiii ittt ettt ettt e e e s st a e e e e e e e s s sabbeteeeees s sabbteeeesssasssbabaeeesssansssreaaeeesenns 10
2.2.1. DocUMENTAZIONE INIZIO AVOTT «o..eiriiiriiiiieeeee et s 12
2.2.1.1. (@ oTa o] 1o =4 -T0'0] 4 - S PRSP PPPPPPPPPPPPP 12
2.2.1.2. Verbale CONSEENA |AVOIi ... e i e e st e e e e e s e et ree e e e e e e e snnraaeeaaaeas 13

2.2.2. Documentazione da Validare ...........eeiie e 18
2.2.2.1. AULOCEITIfiCAZIONE V0T ccueiiiiiie ettt ettt et ste e s be e e st e sbeeeaee 18
2.2.2.2. AULOCEItIfiCAZIONT AITIO .coueieiieiieeet et st st 26

2.2.3. [BYeYol0[aaT=T ol e=VAToT g o] do] oI} o] T- VTR SR 31
2.2.3.1. 1 = PP PPPP 31
2.2.3.2. VYo EY ol o LT = =1 4= 1 o SRR 35
2.2.3.3. DTl H=T 40 Y o I OO RP PRSP 38
2.2.3.4. (Do TolU o T=T a1 do e e (=101 41 - F TP PR OSPPPPPP 42
2.2.3.5. CONTFATEO. ..ottt e 44
2.2.3.6. Probatoria QUOTA BNTE ....c..ueiieciiiee ettt e e st e e e et re e e et e e e e e ate e e e ennaaeeeaanees 46

2.2.4. DocUMENTAZIONE FINE JAVOFi..cciiiiiiiieiiie et s e s e e neeeas 49
2.2.4.1. CRE = COAUTI 1.ttt ettt st st sttt et e et e e bt e sbe e s bt e satesaeesateenteenteans 49
2.24.2. RelazZIONT = VEID@li et 53
2.2.4.3. (6o o1 o N {0 = L= PP PP SO POPPTOPRTOPROPRRPON 56

2.2.5. [0 o OO PSPPSR PP RO 60
2.2.6. ASSOCIa AULOCEIT/PrODATONIA . .iiciie ettt ettt ettt e et e ebeeeeteeeetteeeebeeeteeenns 63
2.2.7. ([aTe [0} o o I TSR U TP PRI 66
2.2.7.1. TaTo Tor 1o gl o1 ar=Yo [} 1ol [o TR PSR SR 67

pag. 2



o @o Ministero dell'Istruzione, dell’'Universita e della Ricerca

Guida Rapida Gestione finanziaria per RUP

1. Generalita

1.1. Mutui Bei — Gestione finanziaria
Con decreto del ministro dell'lstruzione, dell’'Universita e della Ricerca di concerto con il ministro
dell’lEconomia e delle Finanze e con il ministro dell'Infrastruttura e dei Trasporti del 1-09-2015
numero 640, e stato autorizzato I'utilizzo dei contributi pluriennali di 40 milioni decorrenti dal 2015 e
fino al 2044, da parte delle Regioni, per il finanziamento degli interventi inclusi nei piani regionali di

edilizia scolastica.

Per questo il MIUR ha attivato il sistema di monitoraggio Mutui BEI.

Il presente Manuale e una guida all'utilizzo dell’applicativo Gestione finanziaria dei Mutui BEI per
I'utente RUP.

1.2. Fasi procedurali
In questo capitolo vengono descritte in modo sintetico le fasi procedurali del sistema informativo

"Gestione Procedurale e Finanziaria” dei Mutui BEI.

1. il Responsabile Unico di Progetto (RUP), profilato, pud lavorare e implementare i dati sia per la
parte procedurale (affidamento lavori, incarichi professionali, ecc.) sia per la parte relativa alla
rimodulazione del quadro economico post gara. In particolare, nella rimodulazione del quadro
tecnico-economico (QTE), le economie di gara conseguite sono accantonate in apposita voce
del QTE e non restano nella disponibilita dell'ente locale, in quanto le stesse sono destinate,
per espressa previsione normativa, al finanziamento degli ulteriori interventi presenti in
graduatoria;

2. laRegione verifica sia laregolarita della parte procedurale e amministrativa sia il QTE rimodulato
post gara, sulla stessa piattaforma procede poi all'autorizzazione del QTE;
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il RUP, dopo l'autorizzazione del QTE, accede all'area "Gestione Finanziaria", indica il proprio
Conto di Tesoreria e carica cosi le richieste di liquidazione delle somme. | pagamenti sono legati
allo Stato di Avanzamento dei Lavori (SAL) e alla presenza del Verbale di Consegna Lavori che
I'ente locale deve inserire a sistema.

Il RUP, una volta maturata la spesa relativa a lavori e/o altre spese, inserisce
un'autocertificazione. La Regione procede a convalidare ed autorizzare il pagamento della
somma attestata;

il RUP carica a sistema la determinazione di liquidazione, le fatture, i certificati di pagamento e i
mandati quietanzati, necessari per I'erogazione delle successive autorizzazioni di liquidazione
da parte della Regione. La Regione verifica che ciascun atto di impegno e di liquidazione emesso
dall'ente locale riporti i codici CUP e CIG di riferimento;

le liquidazioni procedono fino al raggiungimento del 90% del finanziamento, mentre ['ultimo 10%
puo essere autorizzato e liquidato solo dopo che I'ente locale ha caricato sul sistema il Certificato
di Regolare Esecuzione e la relativa determina di approvazione (certificato di collaudo).

dopo l'autorizzazione e la liquidazione del residuo 10%, la Regione verifica che gli enti locali
inseriscano a sistema, entro 30 giorni dalla liquidazione, la contabilita finale e i relativi mandati
di pagamento quietanzati, pena la revoca del finanziamento;

la Regione, validate le richieste di pagamento degli enti locali, inoltra a Cassa Depositi e Prestiti
I'apposito Allegato G precompilato e scaricabile da sistema.

Nei successivi capitoli si riportano le funzionalita dell’applicativo Mutui BEI — Gestione finanziaria

descrivendo le pagine presenti nello stesso.
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2. Homepage di Gestione Finanziaria

L S S |

Hame

RIEFILOGO

é SELEZIONA INTERVENTO

cup rierionper Cnte io aw pankr pi vucd Sperang

COMUME M CASOL - ERTRUTTURAZIONE EDHLITIA, MESSA I SCURETTA ANTIMNCEMDAD ECC. SCUCLA DELLUTHFARDIA DI
VA, LAME

é AREE TEMATICHE

!

La home page di Gestione Finanziaria si presenta al Responsabile Unico di Progetto strutturata in tre

sezioni:

1. Riepilogo
2. Seleziona Intervento

3. Aree Tematiche

N.B. Nell'applicativo Mutui BEI cliccando sui titoli delle sezioni & possibile aprire o chiudere ogni

sezione.

In alto sulla destra c'é il campanello delle notifiche che verra acceso in caso di un QTE che abbia un
annulla convalida, in questo caso I'operativita del RUP viene momentaneamente bloccata per evitare

di far inserire delle autocertificazioni non coerenti con gli importi del QTE.
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Al primo accesso, la prima sezione (Riepilogo) non é selezionabile, la seconda (Seleziona intervento)
contiene la lista degli interventi di cui I'utenza loggata risulta essere RUP, nella terza sono presentate
le aree tematiche cui l'utente potra accedere previa selezione di un intervento tra quelli proposti nella

lista (ad eccezione di ‘Gestione procedurale’).

Alla selezione di un CUP dalla lista degli interventi proposta dal sistema nella sezione ‘Seleziona
intervento’, il sistema visualizza nella prima sezione il riepilogo dei dati relativi all'intervento
selezionato. Qui, sempre per l'intervento selezionato, é possibile, tramite i pulsanti ‘Download
documentazione completa’ e  Download documentazione finanziaria XLS’, scaricare tutta la

documentazione a corredo.

RIEPILOGO
—
Anno Piano 2015
Dati Contabili 51
Finanziato Pre Gara 1.075.255,00
Finanziato Post Gara 736.477,77
Cofinanziato 1.024. 745,00
Economia 338.777,23
Pos. in graduatoria 172
Documenti in lavorazione 1
Documenti rimessi in lavorazione 0
Documenti da validare 1
Importo da validare 11.000,00
Documenti validati 4
Importo validato 436.859,57
Importo totale pagato 436.559,57
Download documentazione completa
Download documentazione finanziaria XLS
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In questa sezione il sistema visualizza la lista degli interventi di cui I'utenza loggata risulta essere
RUP. Per ciascun intervento viene visualizzato, in un riquadro selezionabile, il CUP e a seguire, I'anno e

I'ente di riferimento e quindi la denominazione dell’intervento.

ﬂ SELEZIONA INTERVENTO

=

Selezionare Nmtensamo ol quale 55vaole operare:

Anno Mutwo 2015 - COMUNE D1 - AMPLIARMENTD E RISTRUTTURAZIONE STRUTTURALE E
FUNZITHNALE DELLA SCUGLA

Anno Mutuo 2015 - CORMUNE DI - REALIZZAZIONE D1 UN HUOWO POLD SCOLASTICOD
L
Anno Mutuo 2015 - COMUNE DI |- Adeguamento NoOMe sicurezza e risparmio energetico infissi

e rifacimento bagni palestra

Anno Mutuo 2015 - COMUNE DI : - LAWORI DI ADEGUAMENTO ANTINCENDID
S5CUDLA

Nella sezione ‘Aree Tematiche’ 'sono attive le icone che consentono I'accesso a: ‘Gestione

Procedurale’, ‘Documentazione finanziaria, ‘Dati contabili’ e ‘Pagamenti’.

L'icona 'Gestione Procedurale’permette di accedere alla Gestione procedurale.

Per accedere all'area tematica ‘Documentazione finanziaria'eé necessario che l'intervento

selezionato sia stato validato dall'amministrazione centrale su 'Gestione Procedurale’ e che sia

stato inserito un dato contabile nell’area ‘Dati contabili’.

Come prima cosa nella Gestione finanziaria il RUP deve inserire i Dati Contabili dell’'ente

beneficiario.
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2.1. Dati Contabili

Dopo aver scelto I'intervento da lavorare, selezionando I'Area Tematica Dati Contabili si apre la maschera

contenente le istruzioni per la compilazione e quindi una sezione dedicata all'inserimento dei dati contabili.

ISTRUZIONI PER LA COMPILAZIONE

I dati contabili sono wtilizzati al fine di consentire la corretta erogazione dei finanziamenti.

Qualora non si fosse a conoscenza delle corrette informazioni da impostare si prega di contattare il responsabile contabile dell'ente locale.

Il sistema presenta la lista dei dati contabili (Conto di Tesoreria Unico della Banca d'ltalia) gid presenti in archivio associati all'ente. Scegliere il conto di interesse per i pagamenti.
Se non esiste nessun conto associato oppure fra quelli esistenti nessuno soddisfa le proprie esigenze, aggiungerne uno nuovo specificando i dati.

Selezionando i dati di interesse il sistema evidenzia la necessita si salvare in archivio tramite il bottone Salva i dati contabili scelti.

ATTEMZIOME i dati indicati saranno wtilizzati per i pagamenti di tutti i progetti dell’ente!

e Dati Riepilogartivi e Dati Contabili associati COMUNE DI
Ente COMUNE DI Seleziona Tipo Dato Contabile

Codice Fiscale « CONTO DI TESORERIA

m Huovo Dato Contabile
ey Dati Contabili
Conto Tesoreria: Codice Conto Tesoreria:
Conto Tesoreria Aggiungi Conto di Tesoreria

e Istruzioni per la compilazione

| dati contabili sono utilizzati al fine di consentire la corretta erogazione dei finanziamenti.

Qualora non si fosse a conoscenza delle corrette informazioni da impostare si prega di

contattare il responsabile contabile dell'ente locale.

|l sistema presenta la lista dei dati contabili (Conto di Tesoreria Unico della Banca d'ltalia) gia

presenti in archivio associati all'ente. Scegliere il conto di interesse per i pagamenti.

Se non esiste nessun conto associato oppure fra quelli esistenti nessuno soddisfa le proprie

esigenze, aggiungerne uno nuovo specificando i dati.

Selezionando i dati di interesse il sistema evidenzia la necessita si salvare in archivio tramite il

bottone Salva i dati contabili scelti.

ATTENZIONE i dati indicati saranno utilizzati per i pagamenti di tutti i progetti dell'ente!
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o Campi per I'inserimento dei Dati contabili

L'utente nel riqguadro ‘Nuovo dato contabile’ deve indicare il ‘Conto tesoreria’ e il ‘Codice Conto
Tesoreria’ e confermare selezionando il pulsante ‘Aggiungi conto tesoreria’ . Il sistema qui
controlla che i campi siano stati entrambi compilati, che il conto tesoreria sia costituito di sette
cifre tutte numeriche, e che per il codice conto tesoreria sia stato indicato un numero di tre cifre.

Ogni eventuale incongruenza viene segnalata all'utente con un messaggio bloccante.

Huovo Dato Contabile

Conto Tesoreria: 488 Codice Conto Tesoreria: |I

Aggiungi Conto di Tesoreria

ATTEHZIOME : Il conto di tesoreria deve contenere solo numeri ed essere di 7 cifre

2.2. Documentazione finanziaria
La Documentazione Finanziaria consente, per l'intervento selezionato, di gestire le informazioni e la
documentazione necessari ai fini dell’'erogazione del pagamento. Selezionando nell’Area Tematica

I'icona relativa si apre la pagina di seguito riportata.

Qui i dati sono organizzati in sezioni la cui denominazione evidenzia la natura stessa di ciascun
raggruppamento. Ciascuna sezione si costituisce di sottosezioni che a loro volta sono organizzate in

aree.

Docameatazions inlzio lavar Documentazions da validare Docementarions probatoria Docementazions fine lavarl Fato

Azrocia autocert/probatoria

Cronapragramma || Werbale conseqna lavari

sottosezioni

Riepiloga cramapragramma

Totale fimanriaro MIUR post

ientosn conoprovramn R
Tonale limaazriato MIUR pre-gara: 2 2400040, 040
gara:

1.857.015,77
aree

Consulla e aggiorna cronoprogramma

Data previsia lnizlo lavorl pata definftiva inizio lazor

05/03/2016 05/03/2016 R
Dava prevista fine lavorni Dava definfniva Niae lavor

21/09/ 2016 1409/ 2016 Rt
Dara previsia CRE Dara definitiva CRE

a1 /03S 207 10/04 /300 F e
Data prevista collando Dara definitiva collando

/03207 17/03/23007 o
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2.2.1. Gestione anticipo
Per i progetti per i quali risulta richiesto un anticipo, il RUP come prima operazione in Documentazione

finanziaria deve compilare le informazioni richieste nella sottosezione Gestione anticipo.

Occorre effettuare una premessa relativa alle richieste di liquidazione della Gestione finanziaria. Le
richieste di liquidazione vengono effettuate mediante le Autocertificazioni, queste si differenziano tra
Lavori e Altro: le Autocertificazioni lavori vanno inserite per richiedere i rimborsi delle spese lavori
relative alle voci di spesa del Quadro Economico A.1, A.2, A.3 e B.6; le Autocertificazioni Altro vanno
inserite per richiedere i rimborsi delle spese che fanno riferimento a tutte le altre voci del Quadro

economico differenti da queste.

Poiché la richiesta di anticipo e stata effettuata in Anagrafica RUP e progetti, senza distinzione tra
lavori ed altro, ora mediante la Gestione anticipo, occorre specificare come I'importo dell'anticipazione
e stato utilizzato; per questo bisogna indicare la quota parte della spesa in favore dei lavori e la quota
parte in favore delle altre spese (quota somma a disposizione). Al salvataggio della Gestione anticipo
vengono inserite in automatico, relativamente alle somme indicate, Autocertificazioni Lavori e/o

Autocertificazioni Altro, con lo stato validato.

N.B. le Autocertificazioni relative all'Anticipo, NON sono modificabili dal RUP; per cui si suggerisce di
porre particolare attenzione nella ripartizione dell'importo dell'anticipo in Lavori e somme a
disposizione (altre spese oltre ai lavori). Se fosse necessario modificare gli importi, il RUP dovra inviare

una richiesta specifica alla casella di posta elettronica dgefid.ediliziascolastica@istruzione.it.
Nel TAB Gestione anticipo vengono visualizzate le seguenti aree:

e Riepilogo, dove ci sono i dati che caratterizzano il progetto;

e Inserisci/modifica giustifica anticipo, dove bisogna ripartire I'importo richiesto come
anticipo tra Importo Lavori (Importo lavori netto e Importo lavori IVA) e/o Importo
somme a disposizione.
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o MIUR post-gara: 48.597,54
35.606.97
3.660.94

Riepilogo gestione anticipo
to MIUR pre-gara:  50.000,00 Import

10.000.00 Impol

icipo: 20,00% Impol

I 9.729.63

Inserisci/modifica giustifica anticipo
B LT I
Importo lavori nett :
Importo lavori IVA :

salva giustificazione

L'utente dopo aver compilato la sezione Inserisce/modifica giustifica anticipo I'utente deve

confermare i dati selezionando il pulsante Salva giustificazione.

Al salvataggio il sistema effettua il controllo che gli importi inseriti coincidano con la somma di

anticipo ricevuta.
In caso di esito positivo viene inserito:

e un'Autocertificazione Lavori se impostati gli Importi lavori

e un'Autocertificazione Altro se impostato importo somme a disposizione

Le autocertificazioni inserite dal sistema, corrispondenti agli importi inseriti in Gestione anticipo, sono
riportate nella lista delle autocertificazioni con lo stato Validato, il progressivo evidenziato con il colore
rosso per distinguerle facilmente dalle altre autocertificazioni inserite dal RUP e la Data inserimento

corrispondente alla data inserita in Gestione Anticipo in Data somme certificate.

Non é possibile modificare o cancellare i giustificativi e |'area Inserisci/modifica giustifica anticipo non

e abilitata per tale operazione.
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2.2.1. Documentazione inizio lavori
Raggruppa tutte le informazioni e la documentazione che di fatto caratterizzano la fase iniziale del

progetto.

2.2.1.1. Cronoprogramma
Il Cronoprogramma viene implementato in Gestione Procedurale per i dati di previsione; in Gestione

Finanziaria vengono richieste le date effettive di ciascuna fase.

La sottosezione in esame e organizzata in due aree: ‘Riepilogo cronoprogramma’ e ‘Consulta e
aggiorna cronoprogramma’. Nella prima il sistema visualizza i dati riepilogativi dell'intervento in

esame e precisamente:

e Totale finanziato MIUR pre-gara

e Totale finanziato MIUR post-gara

Nella seconda area ('Consulta e aggiorna cronoprogramma’), I'utente puo aggiornare o definire ex-

novo date definitive per ciascuna fase, selezionando il pulsante a destra ‘Modifica’.

Consulta e aggiorna cronoprogramma

Data prevista inizio lavori Data definitiva inizio lavori
Iadifi
13/06/2016 13/06/2016 —
Data prevista fine lavori Data definitiva fine lavori
L. Iadifica
22/10/2M6 non definita
Data prevista CRE Data definitiva CRE
.. Madifica
22/04/2M7 non definita
Data prevista collaudo Data definitiva collaudo
IWadifi
22/04/2017 non definita ==

Alla sua selezione il sistema attiva in basso il relativo campo per I'acquisizione della data definitiva e il
pulsante per il salvataggio. L'utente deve selezionare la data dal calendario proposto dal sistema che

puo facilmente scorrere sia per anno che per mese.
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~ Consulta e aggiorna cronoprogramma

Data prevista inizio lavori Data definitiva inizio lavori .
13/06/2016 12/06/2016 Medifica
Data prevista fine lavori Data definitiva fine lavori .
22/10/2016 non definita Medifica
Data prevista CRE Data definitiva CRE

22/04/2017 non definita Madifica
Data prevista collando Data definitiva collando .
22/04/2017 non definita Medifica

va fine lavori: l:l

Salva
Iu Ma Me Gio Ve Sa Do

1 20 3 4 5
6 7 8 9 10 11 12
13 14 15 16 17 18 19
20 21 22 23 24 25 X%

FONDI
STRUTTURALI 27 28 29 30 03
r—rr— EUROCPEI 200 e

Sviluppato con fondi

2.2.1.2. Verbale consegna lavori
La sottosezione in esame é organizzata in tre aree: 'Riepilogo’, ‘Inserisci/modifica verbale consegna

lavori’ e ‘Lista verbali consegna lavori’.

Home - Documentazione finanziaria AHHO MUTUD 2015 4

Cronoprogramma Verbale consegna

~ Riepilogo
b 2.240.000,00 Importo lavori stanziato post-gara: 1.432.781,50 N
Tot. finanziato MIUR post-gara:  1.857.115,77 Importo WA lavori stanziato post-gara: 143.278,15 Scarica quadro tecnico economico },
Percentuale validato (%i: 95,56 Importo HOH lavori stanziato post-gara: 281.056,12 ror
Tot. autocertificato: 1.774.629,30 Tot. autocertificato in lavorazione: 0,00
1.523.415,93 cato da validare: 0,00 Verifica superamento soglia
Tot. autocertificato HOH lavori: 251.213,37 Tot. autocertificato validaro: 1.774.629,30
[l »
~ Inserisci/modifica verbale consegna lavori
P \ |
Documento® : Hessun file selezionato {estensioni consentite: P7M,PDF - dimensione max per file: 5 ME )
Salva
1 »
- Lista verbali consegna lavori
Dettaglio excel Download complete documenti
Azioni Progressivo o Data inserimento o Denom. impresa < Data o Doc. allegato
= 27/09/216 a5/03/2016 )
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Riepilogo
Nella prima area, ‘Riepilogo’ il sistema visualizza in un apposito riquadro denominato ‘Riepilogo
documentazione finanziaria' tutti i totali che caratterizzano l'intervento in esame unitamente alla

possibilita di scaricare il ‘Quadro Tecnico Economico’ e di effettuare una verifica circa il superamento
delle soglie.

Riepilogo documentazione finanziaria

Tot. finanziato MIUR pre-gara: 2.240.000,00 Importo lavori stanziato post-gara: 1.432.781,50 L.
Tot. finanziato MIUR post-gara: 1.857.115,77 Importo VA lavori stanziato post-gara: 143.278,15 Scarica quadro tecnico economico %

Percentuale validato (3): 95,56 Importo HOH lavori stanziato post-gara: 281.056,12 __POF |
Tot. autocertificato: 1.774.629,30 Tot. autocertificato in lavorazione: 0,00

Tot. autocertificato lavori: 1.523.415,93 Tot. autocertificato da validare: 0,00 Verifica superamento soglia
Tot. autocertificato HOH lavori: 251.213,37 Tot. autocertificato validato: 1.774.629,30

Piu’in dettaglio, selezionando “Scarica quadro tecnico economico” il sistema visualizza il Quadro
tecnico economico in formato pdf mentre, selezionando “Verifica superamento soglia”, viene

visualizzato un dettaglio informativo per la verifica della soglia del 90%.

In caso di superamento il sistema visualizza il seguente messaggio:

Dettaglio verifica superamento soglia 90%

Tot. Finanziato MIUR post-gara: 1.857.115,77 Tot. autocertificato: 1.774.629,50
Percentuale autocertificato: 95,56% 90% del post-gara: 1.671.404,19
1 E'stata superata la soqglia del 90% 1

altrimenti indica puntualmente I'importo mancante per il raggiungimento della soglia.

Dettaglio verifica superamento soglia 90%

Tot. Finanziato MIUR post-gara: 87.186,70 Toti. autocertificato: 2.450,00
Percentuale autocertificato: 2,81% 90% del post-gara: 78.468,03
Importo mancante per il raggivngimento almeno del 90%: 76.018,03
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Tale verifica aiuta il RUP a capire se I'importo delle autocertificazioni e al di sotto del 90% dell'importo
finanziato post-gara. Se il RUP richiede I'ultimo 10% questo puo essere autorizzato e liquidato
solo se a sistema e presente il certificato di regolare esecuzione e la relativa determina di

approvazione ovvero il certificato di collaudo.

Inserisci/modifica verbale consegna lavori

In questa area l'utente inserisce le informazioni identificative del verbale compilando i seguenti campi:

e Denominazione impresa *;

e Data* (che I'utente deve selezionare dal calendario proposto dal sistema e che pud
facilmente scorrere sia per anno che per mese);

e Documento * (che I'utente deve, tramite il bottone “Sfoglia...”, selezionare dal suo
computer e quindi allegarlo).

Inserisci/modifica verbale consegna lavori

Denominazione impresa* :
Data*:
Documento® : Scegli file | Messun file selezionato {estensioni consentite: P7M,PDF - dimensione max per file: 5 ME)

==l |

Salva

Dopo aver cliccato “Salva”, il sistema verifica che i dati obbligatori siano presenti e che la data inserita

non sia successiva alla data odierna.

Nel caso di esito negativo dei controlli, il sistema segnala in rosso i dati su cui il controllo non ha avuto

buon esito ed emette apposito messaggio.

Inserisci/modifica verbale consegna lavori

Denominazione impresa* :
Data* :
Documento® Scegli file | Hessun file selezionato {estensioni consentite: P7M,PDF - dimensione max per file: 5 ME)

Il campo "Denominazione impresa™ & obbligatorio.
Il campe "Data" & obbligaterio.
Il campo "Documento” & obbligatorio e il suo contenuto non pud essere vuoto.

Salva

Nel caso di esito positivo, oltre alla segnalazione dell’avvenuto salvataggio, nella sezione Lista verbali

consegna lavori viene presentata la lista con i dati salvati in archivio.
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Inserisci/modifica verbale consegna lavori

Denominazione impresa® :

Data* :

Documento® : Scegli file | Hessun file selezionato {estensioni consentite: P7M,PDF - dimensione max per file: 5 MEB )

Salva

Lista verbali consegna lavori

Dettaglio excel Download completo documenti
Azioni Progressivo ] Data inserimento ] Denom. impresa ] Data ] Doc. allegato

| 7 Q 09/01/2017 s.rl 01/07/2016

Lista verbali consegna lavori

Nell'area in esame, prima della lista dei verbali, sono disponibili i pulsanti: Dettaglio excel, Download
totale documenti.
Cliccando su ‘Dettaglio excel’ si apre un file excel con le seguenti informazioni di dettaglio:

e Codice CUP
Nome RUP

Importo finanziato MIUR

Progressivo documento

Data inserimento

Denom. impresa

Data verbale

e Nome file
Cliccando su ‘Download completo documenti’ viene attivata la produzione di un file compresso (.zip)
che contiene lo scarico di tutti i documenti della specifica tipologia presenti nella lista presentata a

video. Il file viene scaricato con il nome:

<CUP>_Ente_ <tipo_doc>_gg_mm_aaaa.zip
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Segue quindi la “Lista dei verbali consegna lavori” caricati a sistema per I'intervento in esame. Per

ciascun elemento della lista il sistema visualizza:

Azioni (qui apposite icone consentono I'attivazione della modifica ¢ o I'eliminazione o del

verbale in esame);

Progressivo;

Data inserimento;

Denominazione impresa;

Data (verbale);

Doc. allegato ~ per download documento alla cui selezione presenta il nome del documento e

ne consente lo scarico in locale.
Selezionando “Maodifica”, i dati selezionati sono impostati nella sezione Inserisci/modifica verbale
consegna lavori. Se I'utente sceglie di modificare il documento, precedentemente allegato, deve

premere il bottone Sostituisci documento e provvedere ad un nuovo upload.

~ Inserisci/modifica verbale consegna lavori

Denominazione impresa* : s.r.l.
Data* : 01/07/2016

Documento : Verbale inizio lavori.pdf Sostituisci documento

Modifica Huovo

[l

Lista verbali consegna lavori

Dettaglio excel Download completo documenti

Aziomi Progressivo ¢ Data inserimento ] Denom. impresa ¢ Data ] Doc. allegato

il x ) 09/01/2017 sl 1/07,/2016

In questo caso I'utente non potra salvare nella base dati fino a quando non avra scelto un nuovo

documento. Al salvataggio, il sistema sostituira il vecchio documento col nuovo.

Alla selezione dell’azione di Elimina, il sistema chiede conferma dell'azione richiesta e in caso di

conferma procede con I'eliminazione del verbale dalla suddetta lista.
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2.2.2. Documentazione da validare

Raggruppa tutti i TAB che consentono di gestire i documenti di autocertificazione della spesa, che sono

oggetto di validazione da parte dell'amministrazione che valida (referente regionale).
Le sottosezioni ivi definite sono:

e Autocertificazione lavori
e Autocertificazione altro

2.2.2.1. Autocertificazione lavori

\Vengono qui inserite autocertificazione per spese inerenti ai lavori. La sottosezione in esame é

organizzata in tre aree: 'Riepilogo’, ‘Inserisci/Modifica autocertificazione lavori’ e ‘Lista

autocertificazioni.

Home = Documetazione finanziaia AMHO RAUTUD 2015 |

e ) [ ey o e  ———————————————

- Kell'arem tematica di D i iia & ora di sponibile 2 funzion di "Frobator " po lingi ol iata dellintmnto.
Rimpiloge
Rirpilogo docummtazione finanziria

Tot, finanziato MIUR pregas 2.240.000,00 Imparte laver stanziat post-ga 1.452.781,50 L
Tot. finanziate MIUR post-ga 185711577 Importe IV lavr stanziato po st-ga W32T,15 Scaicaquadre tecnice sonomico /L
Percentusle validlato () 55,56 Importe NON lavor stantiato post-gam  261.054,12 Zowe
Tot, atocmtificato: 1.77.528,30 Tot. autosmtificats in laverricns 0,00
Tot, autocetificats lavor: 152341503 Tot. autocmtificats daalidae 0,00 ‘imifica aipmamats soglia @
Tot atacetificate NON lavori: 251.2113,37 Tot. atocmtificate waidate: 1.77.626,30

In =i scid e difica autocetificazions lavor

Template anticiparions’ somme maturate

Scaxicamil template = compilaro in tutte l= e parti.
Dettagliamin moda leggibile lx somme che vanno @ compomeil totde dichiaato.
Qwindi dlegareil documento in fomato POF con fima autografa dd RUP.

b 1=

o 20%
Data  ——
Protocalla: | |
Importa NETTO 1 ima< imparte ammesso: i,00 o)
Importa v { ima«importe ammessa: 0,00 o)
Documentat: Wesain file smicnato festmsioni it P FF - dimen file 5 1AL §
Autocetificarions finde: o
Hota:

Savaautocetificarions

Listaautocmtificarioni

Data

Data Imparta Importo [0, ultima

- Hota Autocet. A Dioe. Data p 2
Azicni e Frog. Stato somme netto [quota Iquata Anticipo Frat. Hota P inoltra in
waidarione findle e IR IR dlegato insmimenta D

ididam

Hesmun dato davisudizzam

-
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Riepilogo
Nella prima area 'Riepilogo’ il sistema visualizza, in un apposito riquadro denominato ‘Riepilogo
documentazione finanziaria’, tutti i totali che caratterizzano I'intervento in esame unitamente alla

possibilita di scaricare il ‘Quadro Tecnico Economico’ e di effettuare una verifica circa il superamento

delle soglie.

ocumentarions finanziana

Tot. finanziato MIUR pre-gara: 2.240.000,00 Importo lavon stanziato post-gara: 1.432.781,50 L.
Tot. finanziato MIUR post-gara: 1857115, 77 Importo VA lavon stanziato post-gara: 142.278,15 %carica quadro tecnico economico
Percentuale wvalidato (36): Q5,56 Imparta MOM lawor =tanriato post-gara: 281.056,12 POF
Tot. autocertificato: 1.774 629,20 Tot. autacertificato in lavoracions: 0,00

Tot. autocertificato lawoni: 1.52341593 Tot. antocertificato da validare: 0,00 “Werfica superamenta soglia
Tot. autocertificato MO lavori: 251.213,37 Tot. autocertificato walidato: 1.774.629,30

Piu in dettaglio, selezionando “Scarica quadro tecnico economico” il sistema visualizza il Quadro
tecnico economico in formato pdf, mentre selezionando “Verifica superamento soglia” viene

visualizzato un dettaglio informativo per la verifica della soglia del 90%.

m

Tot. Finanziato MIUR post-gara: 87.186,70 Tot. autocertificato: 2.450,00
Percentuale autocertificato: 2,B81% 90% del post-gara: 78.468,03
Importo mancante per il raggiungimento almeno del 90%: 76.018,03

Tale verifica aiuta il RUP a capire se I'importo delle autocertificazioni e al di sotto del 90% dell'importo
finanziato post-gara. Se il RUP richiede I'ultimo 10% questo puo essere autorizzato e liquidato
solo se a sistema € presente il certificato di regolare esecuzione e la relativa determina di

approvazione ovvero il certificato di collaudo.
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Inserisci / Modifica autocertificazione lavori
In questa area l'utente inserisce/modifica le informazioni relative ad un'autocertificazione lavori.

E' possibile inserire I'autocertificazione relativa all'anticipazione del 20% o delle somme maturate, in

base all'intervento di edilizia finanziato.

Inserisci/Modifica autocertificazione lavori

Template anticipazione/somme maturate

Scaricare il template e compilarlo in tutte le sue parti.
Dettagliare in modo leggibile le somme che vanno a comporre il totale dichiarato.
Quindi allegare il documento in formato PDF con firma autografa del RUP.

1=

=

Data somme maturate’ : m

Protocollo ; H.BE. Hon sono prese in considerazione per il pagamento le o
antocertificazioni in stato ="In Lavorazione™. Occorre
inoltrarle con il bottone verde.

Importo HETTO somme maturate (quota MIUR} : (max importo ammesso: 151.787,37 euro)

M.E. Hon sara possibile procedere con la liquidazione di
Importo IVA somme maturate {quota MIURY* ;| {max importo ammesso: 34.455,07 eurol autocertificazioni relative a pagamenti successivi al

primo, a meno che non vengano allegate le Fatture,

Mandati Quietanzati e Determine giustificative del

Documento* : Scegli file | Hessun file selezionatoe {estensioni consentite: P7M,PDF - dimensione max per file: precedente pagamento ricevuto. d
5 ME )

Autocertificazione finale : 0

Hota:

Salva autocertificazione

Il sistema chiede all’'utente di specificare |'anticipazione scegliendo il template corrispondente, in base

al valore selezionato ne abilita il download.

A partire dal valore percentuale scelto il sistema calcola in automatico I'importo netto (% somma delle
voci A1, A.2, A.3 del QTE) e I'lVA sui lavori (% della voce B.6).
L'utente dovra indicare i dati restanti di seguito elencati:
e Data somme maturate * (che I'utente deve selezionare dal calendario proposto dal
sistema e che puo facilmente scorrere sia per anno che per mese);
e Protocollo;

e Importo NETTO somme maturate (quota MIUR) (protetto e calcolato in automatico per
anticipazione del 20%, altrimenti digitabile);

e Importo IVA somme maturate (quota MIUR) ) (protetto e calcolato in automatico per
anticipazione del 20%, altrimenti digitabile);
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e Documento * (che I'utente deve, tramite il bottone “Sfoglia...", selezionare dal suo
computer e quindi allegarlo) (estensioni consentite: P7M, PDF - dimensione max per
file: 5 MB);

e Autocertificazione finale: (impostare solo per I'ultima autocertificazione che si inoltra

All'Amministrazione) E] o ;
e NOTA.
Alla selezione del bottone “Salva Autocertificazione”, il sistema verifica che dati obbligatori siano
presenti, che la data inserita non sia una data successiva alla data odierna, che gli importi inseriti
(manualmente) siano maggiori di zero e che il documento scelto per essere allegato sia di una tipologia

e dimensione ammessa.
Il sistema controlla inoltre che la somma degli importi di tutte le autocertificazioni lavori compreso
quello appena digitato sia minore o uguale alla somma degli importi delle voci lavori del quadro

economico rimodulato.

Nel caso di esito negativo dei controlli, il sistema segnala in rosso i dati su cui il controllo non ha avuto

buon esito ed emette apposita messaggistica.

Nel caso di esito positivo, oltre alla segnalazione dell'avvenuto salvataggio, nella sezione “Lista

autocertificazioni” viene presentata la lista con i dati salvati in archivio.
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To MR post-gas LML Imperte A lvari cstgmz  SEANNM FEp—————
P daa 4 m Imperts HOH lavor pomgm  USAEX
Tot. antcentificate: LEEAT] Tot. artecatificat o 2328885
Tot. artocatificat lavor: SUGEAG  Tot anscmificsto dueidae B0 [T —— @
Tot. ancomificate NOW Il 21 G526 Tot. anscatificats vaidato: 24,15
-
Insmiscifhlodifica artocati ficazians lavor
Scaicarel temglate = compilato in ttte ez pati,
Dettaglimin modo it le mme <ompom i Lot dichizrato
uindi i n fo n o BUF.
!m""= S
E —
Dt somme matumres:
Retocalle -
Imperto NETTD somme maturate auota MR imaximporto anmesse: 20000,12 mroh
Ingerto WA somme maturatefaucta bR (mezeimporte ammesza: 0142 e
Docum ot Fcxgil die | Neswun file smionate (este doni con cmtite P, DF - dimen sone max per file 5 WE ]
sutccmifcaions find o
He
4
Sahaautacmtifeion i

listazutoctificariont

Dettaglio med | | Download completo documant

Imgorte 0
mporto
Haiani Hetalidarions Fraa. State Hutocst. finade Data somme maturat= 2, Wl faueta - Anticipe Frat. Dox. dlgate Heota Datainsmimarte. Dataultime inclira in BaVdidas Dataultima validazions
Tl
TR
09 in basarazions 2ar0sram 7 1300 132000 w7 0sam 7
alidats 314032017 12057, 1205307 st 16405200 7 164052007 1950542017
alidats 1y 150.584,32 1506843 s U 180107 1eminy

Lista autocertificazione lavori

Nell'area in esame, prima della lista dei verbali, sono disponibili i pulsanti: Dettaglio excel,

Download totale documenti.

Cliccando su “Dettaglio excel”, viene attivata la produzione di un file excel con le seguenti

informazioni di dettaglio:

e Nome RUP;
e Codice CUP;
¢ Importo finanziato quota MIUR;
¢ Importo voci lavori quota MIUR;

e Progressivo documento;

Autocertificazione finale;

e Percentuale anticipazione;

e Data inserimento;

¢ Protocollo;

e Date somme maturate;

e Importo NETTO somme maturate (quota MIUR);
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Importo IVA somme maturate (quota MIUR);
Nota RUP;

Nome file;

Stato;

Nota Validazione;

Data ultimo inoltro da validare;

Data ultima validazione.

Cliccando su "“Download completo documenti” viene attivata la produzione di un file compresso (.zip)
che contiene lo scarico di tutte le autocertificazioni presenti nella lista presentata a video. Il file viene

scaricato con il nome:
<CUP>_Ente_autocertificazione lavori_gg_mm_aaaa.zip.

Segue quindi la lista delle autocertificazioni caricate a sistema per l'intervento in esame. Per ciascun

elemento della lista il sistema visualizza:

- @
e Azioni (qui apposite icone consentono I'attivazione della modifica  #, I'eIiminazioneO, I'inoltro @

o laripresain carico dall’Amministrazione dell'autocertificazione in esame);
e Nota validazione (nel caso in cui I'Amministrazione che istruisce ha reinoltrato il documento al RUP,

la nota contiene la motivazione del reinoltro; selezionando l'icona © & possibile consultare tale
nota);

e Progressivo (valore attribuito dal sistema);

e Stato (In preparazione, Da validare, Validato);

e Autocertificazione Finale (se presente compare l'icona “'{“ );

e Data somme maturate (inserita dal sistema al momento del primo salvataggio);
¢ Importo netto (quota MIUR);

e Importo IVA (quota MIUR);

e Anticipo;

e Protocollo

e Documento Allegato ( da cui é possibile scaricare il documento allegato);
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Nota - testo espandibile;

Data inserimento;

Data ultimo inoltro da validare;

Data ultima validazione.

Lo stato “In preparazione” individua la situazione in cui il RUP sta inserendo i dati a sistema oppure li
sta modificando. Solo in tale stato e possibile, per il RUP, cancellare il documento oppure madificarlo.

La cancellazione e inibita per anticipazione quando un documento é stato rimesso in lavorazione.

Il RUP pud operare autonomamente su un documento fino a quando non e stato ‘preso in carico’

dall’'utente regionale.

Se |lo stato del documento é “Da validare” con I'azione “Presa in carico”, rimette lo stato “In lavorazione”

e puo modificare il documento.

Alla selezione dell'azione “Modifica autocertificazione” * i dati selezionati sono impostati nella
sezione “Inserisci/modifica autocertificazione lavori’. Se I'utente sceglie di modificare il template

precedentemente allegato deve premere il bottone ‘Sostituisci template’ e provvedere ad un nuovo

InmiiiMedificanocatificaions laver
Tomplate anticipations/ somme matuate
Scaicareil tamplaves compilato in tuttele iz pati,
Orttagliaein ibile e somme che anno @ comp izt
Cing dliegare il documete in formate, FOF con fima artograta de FLIP.
!W—‘ Wz
v 20%  NE
Data samme maturate:
ezrsmny
Rtocalls
UE on In nademione el pagamento leautocmeationin stato #1n v riont”.
Importo NETTD somme maturate lqua ta MIURY: 413 200 8¢ (macimprto smmezso: 143 30505 mish
N Non = oz Fl
Impirto 1A ssmme maturate aus ta IR 1,520,08 imaximporto smmezse: 14.350,51 &) Bima, amenache nan vmganG iandai G i i
i prcadmtepagamete ricrw e,
Documarto : Imdpdt Somituis tamplate -
Autocatificarions frde o
Nota:
4
limmanscaificarion
Orttaglic sl || Download complsts dosumenti
I
Imparta [
Agicni Notadidarione Pog. State futoce, finde Data ommematurate - =R Wil Anticipe. Frot. Doc. dlegats Hota Datainzmimete. Dataultimo incltrs in Davalidare Dataultima vdidazicns
KR WL
walidate tran 150584,32 15.068,43 1oty B0t 7 1801427
velidns BRCENH 120575 1205707 16AST 1BASANT 1870542017
*09 intaorione i 32w 1azm ausmssam 7
709 in lavsrazions ERIENE 153.428,05 1534209 a7

In questo caso l'utente non potra salvare in base dati fino a quando non avra scelto un nuovo template

o avra ripristinato il preesistente tramite il pulsante 'Ripristina template precedente’.
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Alla selezione del bottone 2 “Sajva autocertificazione da validare” il sistema verifica che il totale degli
importi associato alle autocertificazioni per lavori risulti minore o uguale del totale ammesso da QTE e

nel caso di esito negativo segnala il disallineamento con apposita messaggistica. Nel caso di controllo

superato cambia lo stato del documento da “In lavorazione” a “Da validare”.
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In questa sottosezione, |'utente inserisce le autocertificazioni che si riferiscono alle voci del quadro

economico che fanno riferimento a spese non inerenti a lavori (Voci B.%, tranne B.6 — lva lavori). La

sottosezione in esame é organizzata in tre aree: ‘Riepilogo’, 'Inserisci/Modifica autocertificazione

altro’ e 'Lista autocertificazioni altro.

umm: ioneinizia |7 | Dlocume ione 43 vaidam I o i i o ione fine | 3war I Fata |

Autocetificarions lavor Autocetificarions @tro

solaquotac

dell'intervnta.

nte" per l'ingximento dela docummtari batonia

- Nell'anm tematica di Documetarions Finanziaia & o disponibilela icne di *Frobatonia quota B

Riepilog o

Rimpilogo documetarions finanziaia

Tat. finanzigte MIUR pre-gas 2240 00,00 Imparto lavon stanziate po st-gam 1.432. 731,50 |
Tot. finanzizts MIUR post-gam  1.357.115,77 Impart il lavei stanziate po st-pae 132715 Scaricaquadne tecnico monomics /-L.
Percentude validat o M) 45,56 Importo NON ISvon stanziato po st-gas 261.055,12 .=
Tot. autecmtificate: 1.77.620,30 Tot. autecetificats in lawmzions 0,00

Tot. autocetificate lawor: 1.523.H553 Tot. autocemtificate da validae 0,00 imifica wpmammte soglia @
Tot. atocetificate NON lavari: 25121337 Tot. atocetificato widato: 1.77.628,30

Inzmi scifmadifica it ocetificarione dtro

Scaxicam il template e compilado in tuttele e parti.

Dettagliam in modo Ieggibilel= somme che vanno acompameil totde dichiarato.
RUP.

Owindi dlmgaril docummt o in femato POF con fima autografa dd RUP.

{ Template somme maturte

=
Data : [ —
Importe ssmme maturste fquatabIUR - Pebinc =it | jmavimporte smmesso: 0,0 mno
Docummntad: [Scegi e | Hesaun file sdei oni ite PP - dimen s e il 5 WE S
Sutocetificaions fiale: o
Hota:

S va artocetificazions

Lista autocetificarioni dtro

- HNota Autocert. Data semme Imparts somme [Dioe.
dzion] “idariane oo S finde maturte maturate dlngate Beis

Heszun dato davi widizzam

Riepilogo

Nella prima area, ‘Riepilogo’, il sistema visualizza in un apposito riquadro denominato ‘Riepilogo

Data Diataultima inaltrs in Da
ididam

insmimmte

documentazione finanziaria' tutti i totali che caratterizzano l'intervento in esame unitamente alla
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possibilita di scaricare il ‘Quadro Tecnico Economico’ e di effettuare una verifica circa il superamento

delle soglie.

Riepilogo documentazione Finanziana
2.240.000,00

Tot. finanziato MIUR pre-gara:

Tot. finanziato MIUR post-gama: 1857 115,77
Percentuale validato (%6: Q5,56
Tot. autocertificato: 1.774 629,30
Tot. autocertificato lawori: 1.523.415,93
Tot. autocertificato NON lavon: 251.213,37

Importa lavor stanziato post-gara: 1.432.781,50
Importa WA lavon stanziato post-gara: 143.278,15
Importa NON lavon stanziato post-gara: 281.056,12
Tot. autocertificato in lavorazione: 0,00
Tot. autocertificato da walidare: 0,00
Tot. autocertificato validato: 1.774 629,30

=Y
Scarica quadro tecnico economico j_\q

FOF

Werfica superamento zoglia

Piu’ in dettaglio, selezionando “Scarica quadro tecnico economico” il sistema mostra il Quadro tecnico

economico in formato pdf mentre, selezionando “Verifica superamento soglia”, viene visualizzato il

Dettaglio informativo per la verifica della soglia del 90%.

m

Percentuale antocertificato:

Tot. Finanziato MIUR post-gara: &7.186,70

Tot. autocertificato:
2,81% 90% del post-gara:

Importo mancante per il raggivngimento almeno del 90%:

2.450,00
78.468,03
76.018,03

Tale verifica aiuta il RUP a capire se I'importo delle autocertificazioni é al di sotto del 90% dell'importo

finanziato post-gara. Se il RUP richiede I'ultimo 10%, questo puo essere autorizzato e liquidato solo se

a sistema e presente il certificato di regolare esecuzione e la relativa determina di approvazione,

ovvero il certificato di collaudo.

Inserisci/modifica autocertificazione altro

In questa area I'utente inserisce/modifica le informazioni di un'autocertificazione non relativa a lavori.

In particolare, nella parte centrale & presentato “Template somme maturate” da cui l'utente puo

scaricare il fac-simile del documento che dovra compilare ed allegare per dettagliare I'importo. L'utente

deve quindi compilare i seguenti campi:

e Data somme maturate * = da calendario presentato;

e Importo somme maturate (quota MIUR — IVA inclusa)*;
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e Documento (estensioni consentite: P7M, PDF - dimensione max per file: 5 MB) * - Tramite il
bottone “Sfoglia...”, I'utente puo selezionare dal suo computer il file da allegare;

e Autocertificazione finale: o —> impostare solo per 'ultima autocertificazione Altro che si
inoltra all’Amministrazione;

e Nota.

Alla selezione del bottone “Salva Autocertificazione”, il sistema verifica che dati obbligatori siano
presenti, che la data inserita non sia una data successiva alla data attuale, che I'importo inserito sia
maggiore di zero e che il documento scelto per essere allegato sia di una tipologia e dimensione

dmmessa.

Il sistema controlla inoltre che la somma degli importi di tutte le autocertificazioni “Non lavori”,
compreso quello appena digitato, sia minore o uguale alla somma degli importi delle voci “Non lavori”

del quadro economico rimodulato.

Nel caso di esito negativo dei controlli, il sistema segnala in rosso i dati su cui il controllo non ha avuto

buon esito ed emette apposita messaggistica.

Nel caso di esito positivo, oltre alla segnalazione dell'avvenuto salvataggio, nella sezione “Lista

autocertificazioni altro” viene popolata la lista con i dati salvati in archivio.

Lista autocertificazione altro

Nella sezione sono presentate tante righe per quanti sono le autocertificazioni presenti in archivio.
Sono disponibili i seguenti bottoni:
Dettaglio excel - alla cui selezione produce un file excel con le seguenti informazioni di dettaglio:

e Nome RUP;
o CUP;

Importo finanziato MIUR;

Importo voci non lavori quota MIUR;

Progressivo documento;

Autocertificazione finale;

Data inserimento;
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Data sommme maturate;

Importo somme maturate (Quota MIUR, IVA inclusa);
Nota;

Nome file;

Stato;

Nota validazione;

Data ultimo inoltro da validare;

Data ultima validazione.

Download completo documenti - alla selezione produce un file compresso (.zip) che contiene lo
scarico di tutte le autocertificazioni presenti nella lista presentata a video. Il file viene scaricato con il

nome:

<CUP>_Ente_<tipo_doc>_gg_mm_aaaa.zip

Nella sezione sono visualizzate le informazioni di dettaglio di ciascuna autocertificazione altro:

e Azioni; ¢ modifica 0

<

"
L,

elimina inoltra/da validare riprendi in carico

e Nota validazione Nel caso in cui 'amministrazione centrale ha reinoltrato il documento al
RUP, la nota contiene la motivazione del reinoltro, selezionando l'icona é
possibile consultare tale nota;

e Progressivo - valore attribuito dal sistema;

e Stato (In lavorazione, Da validare, Validato);

Autocertificazione finale;

Data somme maturate >inserita dal sistema al momento del primo salvataggio;

Importo somme maturate (Quota MIUR);

Nome file (link da cui € possibile scaricare il documento allegato);

Nota - testo espandibile;

Data inserimento;
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e Data ultimo inoltro in “Da Validare”;

e Data ultima validazione;

Lo stato “In lavorazione” individua la situazione in cui il RUP sta inserendo a sistema i dati oppure li
sta modificando. Solo in tale stato & possibile, per il RUP, cancellare il documento oppure
modificarlo.

Il RUP puo operare su un documento fino a quando non e stato ‘preso in carico’ dall’'utente regionale.

Se |lo stato del documento @ “Da validare” con l'azione “Presa in carico”, rimette lo stato “In

lavorazione” e pud modificare il documento.

vl

Alla selezione dell'azione di “Modifica autocertificazione” ** idati selezionati sono impostati nella
sezione “Inserisci/modifica autocertificazione altro”. Se I'utente sceglie di modificare il template
precedentemente allegato deve premere il bottone ‘Sostituisci template’ e provvedere ad un nuovo

upload.

In questo caso l'utente non potra salvare in base dati fino a quando non avra scelto un nuovo

template o avra ripristinato il preesistente tramite il pulsante ‘ripristina template precedente’.

. @ . e . . vl s - .

Alla selezione del bottone 9 Salva autocertificazione da validare” il sistema verifica che il totale
degli importi associato alle autocertificazioni risulti minore o uguale del totale ammesso da QTE e
nel caso di esito negativo segnala il disallineamento con apposita messaggistica. Nel caso di

controllo superato, cambia lo stato del documento da “In lavorazione” a “Da validare”.

pag. 30



o oo Ministero dell'Istruzione, dell’'Universita e della Ricerca

Guida Rapida Gestione finanziaria per RUP

2.2.3. Documentazione probatoria
In questa sezione deve essere inserita la documentazione per i giustificativi di spesa delle somme
accreditate, il RUP ha a disposizione, per ogni tipologia di documentazione richiesta, i seguenti TAB:
Fattura, Mandato quietanzato, Determina, Probatoria quota Ente (visibile solo per gli interventi per cui

e presente una quota cofinanziata).
In questa sezione sono presenti anche i TAB per inserire il Documento d'identita ed il Contratto.

Negli appositi contenitori l'utente carica la specifica documentazione e ne indica gli elementi

identificativi e significativi ai fini della rendicontazione finanziaria.

2.2.3.1. Fattura

Il sistema controlla che la somma delle quote MIUR sia minore o uguale alle somme erogate.

Documentazione inizio lavori | Documentazione da validare J i i h Doc i fine lavori | Foto | Associa autocert/probatoria —

Fattura Mandato quid i d'identita Contratto Probatoria quota Ente
- Hell'area tematica di D azione Fi iaria & ora di ibile la funzione di "Probatoria quota Ente” per l'inserimento della documentazione probatoria relatira alla sola quota cofinanziata dell‘intervento.
~ Riepilogo
Riepilogo documentazione probatoria di spesa
Tor. finanziato MIUR pre-gara:  2.240.000,00 L
Tor. finanziato MIUR post-gara:  1.857.115,77 Scarica quadro Tecnico economico jx,
Tot. auntocertificato: 1.774.629,30 Tot. quota MIUR Farture: 1.759.204,56
Tot. validato: 1.774.629,30 Tot. quota MIUR mandati quietanzati: 1.759.204,55
Tot. quota MIUR determine: 1.784.397,26
~ Inserisci/Modifica Fattura
Data fattura® :
Numero fartura® :
Importo Fattura® :
Importo fattura (quota MIURY
Documento® : Scegli fil= | Hessun File i ioni ite: P7M,PDF - di ione max per file: 5 MB)

Nota :

Salva Fartura
~ Lista fatture
Azioni Progressivo 8 Data fattura @ Numero fattura ¢ Importo fattura < Importo fattura (quota MIUR) 8 Doc. allegate = Nota : Data inserimento

Nessun dato da visualizzare

Riepilogo documentazione probatoria di spesa

Nella pagina viene presentata nella sezione Riepilogo, il Riepilogo documentazione probatoria di

spesa con le informazioni:
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= Riepilogo documentazione probatoria di spesa

Tot. finanziato MIUR pre-gara: 2.240.000,00 .
Tot. finanziato MIUR post-gara: 1.857.115,77 Scarica quadro tecnico economico /}\(
PO
Tot. autocertificato: 1.774.629,50 Tot. quota MIUR fatture: 1.759.204,56
Tot. validato: 1.774.629,50 Tot. quota MIUR mandati quietanzati: 1.759.204,55
Tot. quota MIUR determine: 1.784.397,26

Selezionando “Scarica quadro tecnico economico” viene visualizzato il Quadro tecnico economico in

formato pdf.

Inserisci/modifica Fattura

In questa sezione vanno inseriti e/o modificati i dati associati alle Fatture.

Nel caso in cui da calendario I'operativita del RUP € inibita, tale sezione non viene mostrata.
L'utente deve compilare i seguenti campi:

e Data Fattura * - da calendario presentato;

e Numero Fattura *;

e Importo Fattura *;

e Importo fattura quota MIUR * (obbligatorio > 0);

e Documento * (PDF, P7M, max 5 Mega) * - Tramite il bottone “Sfoglia...”, I'utente pud
selezionare dal suo computer il file da allegare;

e Nota.
Alla selezione del bottone “Salva Fattura”, il sistema verifica che i dati obbligatori siano presenti, che la
data inserita non sia una data successiva alla data odierna, che I'importo inserito sia maggiore di zero

e che il documento scelto per essere allegato sia di una tipologia e dimensione ammessa.

Per tutti i documenti probatori il sistema verifica anche che la data del documento sia successiva o
uguale al 1/09/2015.

Il sistema controlla inoltre che la somma degli importi per tipologia, dei documenti in archivio compreso

quello appena digitato sia minore o uguale al totale rimodulato quota MIUR.

Nel caso di esito negativo dei controlli, il sistema segnala in rosso i dati su cui il controllo non ha avuto

buon esito ed emette apposita messaggistica.
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Nel caso di esito positivo, oltre alla segnalazione dell'avvenuto salvataggio, nella sezione “Lista fattura”,

la Lista fatture viene popolata con i dati salvati in archivio.

Il sistema controlla, per ogni singolo documento inserito, che I'lmporto fattura sia uguale o maggiore
all'importo fattura (quota MIUR). Laddove I'importo risulti maggiore, il sistema considera la differenza
come Quota Ente. Se per l'intervento non é presente una quota cofinanziata, viene visualizzato a
sistema il seguente alert: “La cifra inserita nel campo ‘Importo documento’, sommata agli importi
eventulamente gia inseriti, supera I'importo totale cofinanziato post-gara (quota ente)”. In questo caso

il sistera non permette I'inserimento di ulteriore documentazione probatoria.

Lista fatture
Nella sezione sono disponibili i bottoni: Dettaglio excel, Download totale documenti.

Dettaglio excel = alla selezione produce un file excel con le seguenti informazioni di dettaglio:

e Ente beneficiario;

o CUP;

e Progressivo;

e Data fattura;

e Numero fattura;

e Importo fattura totale;

¢ Importo fattura quota MIUR;
e Nome file;

¢ Nota;

e Data inserimento.

Download completo documenti - alla selezione produce un file compresso (.zip) che contiene lo
scarico di tutti i documenti della specifica tipologia presenti nella lista presentata a video. Il file viene

scaricato con il nome:
<CUP>>_Ente_ <tipo_doc>_gg_mm_aaaa.zip

Nella sezione sono visualizzate le informazioni:
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L . # - . . . . s
Azioni - le icone ~ Modifica ed 0 Elimina sono presenti solo nel periodo in cui e
consentita I'operativita del RUP;

e Progressivo;
e Data fattura;
e Numero fattura;
e Importo fattura;

¢ Importo fattura (quota MIUR);

¢ Doc. allegato per download documento alla cui selezione presenta il nome del documento e
ne consente lo scarico in locale;

¢ Nota - testo espandibile;

¢ Data inserimento.
Alla selezione dell'azione di “Modifica” i dati selezionati sono impostati nella sezione
“Inserisci/modifica fattura”. Se |'utente sceglie di sostituire il documento precedentemente allegato
deve premere il bottone ‘Sostituisci documento’ e provvedere ad un nuovo upload.

In questo caso l'utente non potra salvare in base dati fino a quando non avra scelto un nuovo
documento. Al salvataggio il sistema sostituira il vecchio documento col nuovo.
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[ Documentazione inizic lavor | !

ione da validars | [i! i proba(orial

Fattura | Mandato quietanzata ‘ Determina  Documento didentity | Contratto | Frobatoria quota Ente

- Mell'area tematica di Documentazione

nanziaria & ora disponibile la funzione di "Frobatoria quota Ente" per lnsermento della documentazione probatoria relativa alla sola quota cofinanziata dellintervento

CropapE———

Riepiloga
entazione probatoria di spesa.
Tot. finanziato MILUR pre-gara: 2.240.000,00 N
Tot. finanziato MIUR post-gara: 1857.115,77 Scarica quadmo tecnico economico /L
vor
Tot. autacertificata: 1.774.629,30 Tot. quota MILR fatture: 1.759 204,56
Tot. validzta 1.774 629,30 Tot. quota MIUR mandati quistanzati; 1.759.204,55
Tot. quota MIUR determine 1.784.397,26
-
- Inzerisci/ Madifica mandata
o2 mandaros —— =
Homero mandaros [ —
import mardatos 1
Importo mandato {queta MIUR)* l:'
Documento® Seegli file | Nessun file selezionato festenzion conzentite: P7IM,PDF - dimensione max per file: 5 ME)
Hota :
|
Salva mandato quistanzata
- Lista mandati quietanzati
Agioni Frogressiwo Data mandata & Numero mandato Importo mandato Importo mandate fquota MIUR) Doc. allegato Data inserimento
Neszun dato da visualizzare
Pimo  Precedents  Successivo

Riepilogo documentazione probatoria di spesa

Nella pagina viene presentata nella sezione Riepilogo, il Riepilogo documentazione probatoria di

spesa con le informazioni:

B piepilogo documentazione probatoria di spesa

Tot. finanziato MIUR pre-gara:
Tot. finanziato MIUR post-gara:

2.240.000,00
1.857.115,75¢

Tot. antocertificato:
Tot. validato:

1.774.629,30
1.774.629,30

Scarica quadro tecnico economico

Tot. quota MIUR Fatture:
Tot. quota MIUR mandati quietanzatiz
Tot. quota MIUR determing:

~

POF

1.759.204,56
1.759.204,55
1.784.397,26

Selezionando “Scarica quadro tecnico economico” viene visualizzato il Quadro tecnico economico in

formato pdf.

Inserisci/modifica mandato

In questa sezione vanno inseriti e/o modificati i dati associati ai mandati.

Nel caso in cui, da calendario, I'operativita del RUP € inibita, tale sezione non viene mostrata.
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L'utente deve compilare i seguenti campi:

e Data mandato * - da calendario presentato;

e Numero mandato *;

e |mporto mandato *;

e Importo mandato (quota MIUR) * (obbligatorio > 0);

e Documento * (PDF, P7M, max 5 Mega) * - Tramite il bottone “Sfoglia...", I'utente pud
selezionare dal suo computer il file da allegare;

e Nota.
Alla selezione del bottone “Salva mandato quietanzato”, il sistema verifica che i dati obbligatori siano
presenti, che la data inserita non sia una data successiva alla data odierna, che I'importo inserito sia
maggiore di zero e che il documento scelto per essere allegato sia di una tipologia e dimensione

dmmessa.

Per tutti i documenti probatori il sistema verifica anche che la data del documento sia successiva o
uguale al 1/09/2015.

Il sistema controlla inoltre che la somma degli importi per tipologia, dei documenti in archivio compreso

quello appena digitato sia minore o uguale al totale rimodulato quota MIUR.

Nel caso di esito negativo dei controlli, il sistema segnala in rosso i dati su cui il controllo non ha avuto

buon esito ed emette apposita messaggistica.

Nel caso di esito positivo, oltre alla segnalazione dell'avvenuto salvataggio, nella sezione “Lista mandati

quietanzati”, la Lista mandati quietanzati viene popolata con i dati salvati in archivio.

Il sistema controlla, per ogni singolo documento inserito, che I'lmporto mandato sia uguale o maggiore
all'importo mandato (quota MIUR). Laddove l'importo risulti maggiore il sistema considera la
differenza Quota Ente. Se per I'intervento non € presente una quota cofinanziata, viene visualizzato a
sistema il seguente allert: “La cifra inserita nel campo 'Importo documento’, sommata agli importi
eventulamente gia inseriti, supera I'importo totale cofinanziato post-gara (quota ente)”. In questo caso

il sisterma non permette I'inserimento di ulteriore documentazione probatoria.

Lista mandati quietanzati

Nella sezione sono disponibili i bottoni: Dettaglio excel, Download totale documenti.
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Dettaglio excel - alla selezione produce un file excel con le seguenti informazioni di dettaglio:

e Ente beneficiario;

o CUP;

e Progressivo;

¢ Data mandato;

e Numero mandato;

e Importo mandato totale;

e Importo mandato quota MIUR;
e Nome file:

¢ Notg;

e Data inserimento.

Download completo documenti - alla selezione produce un file compresso (.zip) che contiene lo
scarico di tutti i documenti della specifica tipologia presenti nella lista presentata a video. Il file viene

scaricato con il nome:

<CUP>_ Ente_<tipo_doc>_gg_mm_aaaa.zip

Nella sezione sono visualizzate le informazioni:

.1
&l

e Azioni = le icone ~© Modifica ed 0 Elimina sono presenti solo nel periodo in cui e
consentita I'operativita del RUP;

Progressivo;

Data mandato;

Numero mandato;

Importo totale mandato;

Importo mandato (quota MIUR);
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e Doc.allegato ~ per download documento alla cui selezione presenta il nome del documento e
ne consente lo scarico in locale;

e Nota - testo espandibile;

e Data inserimento.
Alla selezione dell'azione di “Modifica” i dati selezionati sono impostati nella sezione Inserisci/modifica
mandato. Se |'utente sceglie di sostituire il documento precedentemente allegato deve premere il

bottone Sostituisci documento e provvedere ad un nuovo upload.

In questo caso l'utente non potra salvare in base dati fino a quando non avra scelto un nuovo

documento. Al salvataggio il sistema sostituira il vecchio documento col nuovo.

2.2.3.3. Determina

Cocumentazione inzio lavori | Bocumentazions da validars | Co probatoria | D Fine lavori | Fato | Associa autocert/probatoria

Fattura | Mandata quietanzata | Determina Documenta didentita | Contratto | Frobatoria quota Ente

- Hellarea tematica di Documentazions Fnanziara & ora disponibile | funzione di "Frobatoria quota Ente” per linserimento della documentazions probatoria relativa alia sola quota cofinanziata dellintervento.

~ Rispiloga

Tot. finanziato MIUR pre-gara 2.240.000,00 .

Tot. finanziato MIUR post-gara:  1.857.115,77 $carica quadra tecnico scanomica )\q

Tot. autocenificata: 1.774 628,30 Tot. quata MIUR fatture 1.759.204,56

Tat. walidato 1.774 29,30 Tot. quota MILR mandati quietanzati 1.750.204,55

Tot. quata MIUR determine: 1.784.397,26
Inserisci/ Modifica determina
Data determinat :
Humero determinat :
Impona deteminat :
Importa determina (quota MIUR
Documentad Soegli file | Nessun file selezionata {pstensioni consentite: P71, PDF - dimensione manc per file: 5 ME §
Determina di approvazions della contabilica finale:
hota
4
$alva determina
- Usta determina
—
Agioni Progressiva s ““i’;‘"‘:ﬁﬁg'ﬁm““ s Data determina = Numero determina = Importo determina Importo determina jquota MIURY 2 Doc. alegats = Nota = Data inserimenta =
Neszun dato da visualizzare
Pimo  Precedente  Successivo
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Riepilogo documentazione probatoria di spesa

Nella pagina viene presentata nella sezione Riepilogo, il Riepilogo documentazione probatoria di

spesa con le informazioni:

B8 piepilogo documentazione probatora di spesa

Tot. finanziato MIUR pre-gara: 2.240.000,00 k.
Tot. finanziato MIUR post-gara:  1.857.115,77 Scarica quadro tecnico economico /L
FOF
Tot. autocertificato: 1.774.629,30 Tot. quota MIUR Fatture: 1.759.204,56
Tot. validato: 1.774.629,30 Tot. quota MIUR mandati quietanzati: 1.759.204,55
Tot. quota MIUR determine: 1.784.397,26

Selezionando Scarica quadro tecnico economico viene visualizzato il Quadro tecnico economico in

formato pdf.

Inserisci/modifica determina

In questa sezione vanno inseriti e/o modificati i dati associati alle determine.

Nel caso in cui da calendario I'operativita del RUP € inibita, tale sezione non viene mostrata.

L'utente deve compilare i seguenti campi:

Data determina * = da calendario presentato;
Numero determina *;

Importo determina *;

Importo determina (quota MIUR) * (obbligatorio > 0);

Documento * (PDF, P7M, max 5 Mega) * - Tramite il bottone “Sfoglia...”, I'utente puo
selezionare dal suo computer il file da allegare;

Determina di approvazione della contabilita finale = check per segnalare che si tratta di
un saldo finale;

Nota.
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Alla selezione del bottone Salva determina, il sistema verifica che i dati obbligatori siano presenti, che
la data inserita non sia una data successiva alla data odierna, che I'importo inserito sia maggiore di zero
e che il documento scelto per essere allegato sia di una tipologia e dimensione ammessa.

Per tutti i documenti probatori il sistema verifica anche che la data del documento sia successiva o
uguale al 1/09/2015.

Il sistema controlla inoltre che la somma degli importi per tipologia dei documenti in archivio, compreso
quello appena digitato, sia minore o uguale al totale rimodulato quota MIUR.

Nel caso di esito negativo dei controlli, il sistema segnala in rosso i dati su cui il controllo non ha avuto
buon esito ed emette apposita messaggistica.

Nel caso di esito positivo, oltre alla segnalazione dell'avvenuto salvataggio, nella sezione Lista
determina viene popolata la Lista determina con i dati salvati in archivio.

Il sistema controlla, per ogni singolo documento inserito, che I'Ilmporto determina sia uguale o
maggiore all'importo determina (quota MIUR). Laddove I'importo risulta maggiore il sistema considera
la differenza Quota Ente. Se per I'intervento non é presente una quota cofinanziata, viene visualizzato
a sistema il seguente allert: “La cifra inserita nel campo 'Importo documento’, sommata agli importi
eventulamente gia inseriti, supera I'importo totale cofinanziato post-gara (quota ente)”. In questo caso

il sisterna non permette I'inserimento di ulteriore documentazione probatoria.

Lista determina
Nella sezione sono disponibili i bottoni: Dettaglio excel, Download totale documenti.

Dettaglio excel = alla selezione produce un file excel con le seguenti informazioni di dettaglio:

e Ente beneficiario;
o CUP;

Progressivo;

Data determina;

Numero determing;

Importo determina totale;

Importo determina quota MIUR;
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Nome file;

Nota;

Data inserimento;

Determina di approvazione della contabilita finale.

Download completo documenti - alla selezione produce un file compresso (.zip) che contiene lo
scarico di tutti i documenti della specifica tipologia presenti nella lista presentata a video. Il file viene

scaricato con il nome:
<CUP>_ Ente_ <tipo_doc>_gg_mm_aaaa.zip

Nella sezione sono visualizzate le informazioni:

o
.l

# .
e Azioni > le icone = Modifica ed 0 Elimina sono presenti solo nel periodo in cui e
consentita I'operativita del RUP;

e Progressivo;

e Determina approvazione contabilita finale;
e Data determina;

e Numero determina;

e Importo determina;

¢ Importo determina (quota MIUR);

e Doc. allegato per download documento alla cui selezione presenta il nome del documento e
ne consente lo scarico in locale;

¢ Nota - testo espandibile;

e Data inserimento.
Alla selezione dell'azione di “Modifica” i dati selezionati sono impostati nella sezione Inserisci/modifica
determina. Se |'utente sceglie di sostituire il documento precedentemente allegato deve premere il

bottone Sostituisci documento e provvedere ad un nuovo upload.

In questo caso l'utente non potra salvare in base dati fino a quando non avra scelto un nuovo

documento. Al salvataggio il sistema sostituira il vecchio documento col nuovo.
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2.2.3.4. Documento d’identita

In questa sezione € possibile inserire il Documento d'identita del Responsabile unico di Progetto.

B L oy
a4 a MUTUIBEI JAS e

| Associa autocert/probatoria

Documentazione inizio lavori Documentazione da validare Documentazione probatoria Documentazione fine lavori

e e

r
: . it o ;
Fattura Mandato quietanzato Determina i Documento d'identita I Contratto Probatoria quota Ente

~ Inserisci/Modifica documento d'identita

Documento® : Sfoglia... | Nessun file selezionato.

Istruzioni per l'uso

N . 5i prega di inserire a sistema la scansione fronte e retro di un
Gl documento di identita in corso di validita.

(estensioni consentite: P7M,PDF - dimensione max per file: 5 MB )

Salva

~ Lista documenti d'identita

Dettaglio excel Download completo documenti

Azioni Progressivo o Data inserimento b Tipo documento b Nota td Doc. allegato

=0 )

Lista documenti d'identita

Nella sezione sono disponibili i bottoni: Dettaglio excel, Download completo documenti.
Dettaglio excel - alla selezione produce un file excel con le seguenti informazioni di dettaglio:

e Ente beneficiario;
o CUP;

e Progressivo;

Tipo documento;
Nome file;

Nota;

Data inserimento.
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Download completo documenti - alla selezione produce un file compresso (.zip) che contiene lo
scarico di tutti i documenti della specifica tipologia presenti nella lista presentata a video. |l file viene

scaricato con il nome:

<CUP>_Ente_<tipo_doc>_gg_mm_aaaa.zip.

Nella sezione sono visualizzate le informazioni:

* N
e Azioni > le icone ~© Modifica ed o Elimina sono presenti solo nel periodo in cui e
consentita I'operativita del RUP;

Progressivo;

Data inserimento;

Tipo documento;

Nota - testo espandibile;

Doc. allegato per download documento alla cui selezione presenta il nome del documento e
ne consente lo scarico in locale;

Alla selezione dell'azione di “Modifica” i dati selezionati sono impostati nella sezione
Inserisci/modifica documento d'identita. Se |'utente sceglie di sostituire il documento
precedentemente allegato deve premere il bottone Sostituisci documento e provvedere ad un nuovo

upload.

In questo caso I'utente non potra salvare in base dati fino a quando non avra scelto un nuovo

documento. Al salvataggio il sistema sostituira il vecchio documento col nuovo.
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2.2.3.5. Contratto
In questa sezione é possibile inserire il Contratto stipulato tra la Stazione Appaltante e I'lmpresa

aggiudicataria.

MUTUIBEI H—p—“ %3’

[Documemazmne:mzw!avun i Documentazione da validare i Documentazione probatoria i Documentazione fine lavori i Foto I Associa autocert/probatoria w

Fattura Mandato quietanzato Determina Documento d'identita Contratto | Probatoria quota Ente

~ Inserisci/Modifica contratto/disciplinare di incarico

Documento® : Sfoglia... | Nessun file selezionato.

(estensioni consentite: P7M,PDF - dimensione max per file: 5 MB )

Nota :

Salva
~ Lista contrartti/disciplinari di incarico
Dettaglio excel Download completo documenti
........ GeEEASIEE Tl e R AR = AR A RS

In particolare richiede di acquisire:

e Documento * (estensioni consentite: P7M,PDF - dimensione max per file: 5 MB) * >
Tramite il bottone “Sfoglia...”, I'utente puo selezionare dal suo computer il file da
allegare;

e Nota.
Alla selezione del bottone “Salva”, il sistema verifica che i dati obbligatori siano presenti e che la data

inserita non sia successiva alla data odierna.

Nel caso di esito negativo dei controlli, il sistema segnala in rosso i dati su cui il controllo non ha avuto

buon esito ed emette apposito messaggio.

Nel caso di esito positivo, oltre alla segnalazione dell'avvenuto salvataggio, nella sezione Lista

contratti/disciplinari di incarico viene presentata la lista con i dati salvati in archivio.
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Lista contratti/disciplinari di incarico

Nella sezione sono disponibili i bottoni: Dettaglio excel, Download completo documenti.
Dettaglio excel = alla selezione produce un file excel con le seguenti informazioni di dettaglio:

e Ente beneficiario;
e CUP;

Progressivo;

Tipo documento;

Data documento;

Nome file;
Nota;

Data inserimento.

Download completo documenti - alla selezione produce un file compresso (.zip) che contiene lo
scarico di tutti i documenti della specifica tipologia presenti nella lista presentata a video. |l file viene

scaricato con il nome:

<CUP>_Ente_<tipo_doc>_gg_mm_aaaa.zip.

Nella sezione sono visualizzate le informazioni:

* N
e Azioni - le icone ~© Modifica ed 0 Elimina sono presenti solo nel periodo in cui e
consentita I'operativita del RUP;

Progressivo;

Data documento;

Data inserimento;

Tipo documento;

Nota;

pag. 45



o m Ministero dell'Istruzione, dell’'Universita e della Ricerca

Guida Rapida Gestione finanziaria per RUP

e Doc.allegato ~ per download documento alla cui selezione presenta il nome del documento e
ne consente lo scarico in locale.

Alla selezione dell'azione di Modifica i dati selezionati sono impostati nella sezione Inserisci/modifica

contratto/disciplinare di incarico.

Se l'utente sceglie di modificare il documento, precedentemente allegato, deve premere il bottone

Sostituisci documento e provvedere ad un nuovo upload.

In questo caso I'utente non potra salvare in base dati fino a quando non avra scelto un nuovo

documento. Al salvataggio il sistema sostituira il vecchio documento col nuovo.

2.2.3.6. Probatoria quota ente
In questa sezione € possibile inserire la documentazione per i giustificativi di spesa (Fattura, Mandato
guietanzato, Determina) delle sole somme relative alla Quota cofinanziata Ente. Il TAB é visibile solo

per gli interventi che hanno la quota di cofinanziamento.

[ ione inizio lavori ione da validare ione probatoria ione fine lavori Foto | Associa autocert/probatoria

Fattura  Mandato quietanzato ~ Determina  Documento didentita  Comtratto | Probatoria quota Ente

- Hell'area tematica di i i iaria & ora di: ibile la funzione di “Probatoria quota Ente™ per I'i i della i ia relativa allasola quota cofinanziata dell'intervento.
Riepilogo
Riepilogo documentazione probatoria di spesa.
Tot. finanziato MIUR pre-gara: 2.240.000,00 N
Tot. finanziato MIUR post-gara:  1.857.115,77 Scarica quadro tecnico economico /L
Tot. cofinanziato Ente pre-gara: 90.000,00 Tot. quota Ente fatture: 753.944,80
Tot. cofinanziato Ente post-gara: 795,906,765 Tot. quota Ente mandati quietanzati: 753.944,81
Tot. quota Ente determine: 764.741,69
Inserisci Modifica documento
Tipo documento : Seleziona v
Data documento® :
Numero documento® :
Importo documento® :
Documento* : Scagli file | Nessun File selezionato
(estensioni consentite: - dimensione max per file: ME)
Nota:
4
Salva documento
Lista documenti

Riepilogo documentazione probatoria di spesa

Nella pagina viene presentata nella sezione Riepilogo, il Riepilogo documentazione probatoria di

spesa con le informazioni:
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e Riepilogo documentazione probatoria di spesa

Tot. finanziato MIUR pre-gara: 2.240.000,00 L
Tot. finanziato MIUR post-gara: 1.857.115,77 Scarica quadro tecnico economico t/‘%
POF
Tot. cofinanziato Ente pre-gara: 960.000,00 Tot. quota Ente fatture: 753.944 80
Tot. cofinanziato Ente post-gara: 795.906,76 Tot. quota Ente mandati quietanzati: 753.944,81
Tot. quota Ente determine: 76d.741,69

Selezionando “Scarica quadro tecnico economico” viene visualizzato il Quadro tecnico economico in

formato pdf.

N.B. | totali relativi alla quota ente vengono incrementati automaticamente anche dalle eventuali
differenze di importo tra I'importo totale “fattura/determina/mandato” con I'importo quota MIUR

inserti in documentazione probatoria.

Inserisci/modifica documento

In questa sezione vanno inseriti e/o modificati i dati associati alla documentazione probatoria Quota
Ente.
Nel caso in cui da calendario I'operativita del RUP € inibita, tale sezione non viene mostrata.
L'utente deve compilare i seguenti campi:
e Tipo documento * - selezionare la tipologia di documentazione ammessa (Determina,
Fattura, Mandato quietanzato);
e Data documento * = da calendario presentato;
e Numero documento *;
e Importo documento (Quota Ente) *;

e Documento * (PDF, P7M, max 5 Mega) * - Tramite il bottone “Scegli file", I'utente puo
selezionare dal suo computer il file da allegare;

e Nota;

e Data Inserimento.
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Alla selezione del bottone Salva documento, il sistema verifica che i dati obbligatori siano presenti,
che la data inserita non sia una data successiva alla data odierna, che I'importo inserito sia maggiore

di zero e che il documento scelto per essere allegato sia di una tipologia e dimensione ammessa.
Il sistema controlla inoltre che la somma degli importi dei documenti in archivio, compreso quello
appena digitato, sia minore o uguale al totale rimodulato quota Cofinanziata ENTE.

Nel caso di esito negativo dei controlli, il sistema segnala in rosso i dati su cui il controllo non ha avuto

buon esito ed emette apposita messaggistica.
Nel caso di esito positivo, oltre alla segnalazione dell'avvenuto salvataggio, nella sezione Lista
documenti viene popolata la Lista documenti con i dati salvati in archivio.

Lista documenti

Nella sezione e disponibile il bottone: Download completo documenti.

Download completo documenti - alla selezione produce un file compresso (.zip) che contiene lo
scarico di tutti i documenti della specifica tipologia presenti nella lista presentata a video. |l file viene

scaricato con il nome:
<CUP>_ Ente_<tipo_doc>_gg_mm_aaaa.zip

Nella sezione sono visualizzate le informazioni:

1
.l

I . # - . . . . s
e Azioni - le icone = Modifica ed 0 Elimina sono presenti solo nel periodo in cui e
consentita I'operativita del RUP;

Progressivo;

Tipo documento;

Data documento;

Numero documento;

Importo documento quota Ente;

Doc. allegato per download documento alla cui selezione presenta il nome del documento e
ne consente lo scarico in locale;

Nota - testo espandibile;
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e Data inserimento.
Alla selezione dell'azione di “Modifica” i dati selezionati sono impostati nella sezione
Inserisci/modifica documento. Se I'utente sceglie di sostituire il documento precedentemente

allegato deve premere il bottone Sostituisci documento e provvedere ad un nuovo upload.

In questo caso I'utente non potra salvare in base dati fino a quando non avra scelto un nuovo

documento. Al salvataggio il sistema sostituira il vecchio documento col nuovo.

2.2.4. Documentazione fine lavori

Questa funzione raggruppa i TAB che consentono di gestire i documenti associati alla fase conclusiva

del progetto.

2.2.4.1. CRE - collaudi

L'accertamento della regolare esecuzione di un'opera € l'insieme delle operazioni necessarie a
verificare che I'esecuzione sia per forma, quantita, dimensioni, qualita e forniture dei materiali ed

adempimenti, conforme al contratto stipulato tra la Stazione Appaltante e I'lmpresa aggiudicataria.

Il Certificato di Regolare esecuzione ed i Verbali di collaudo, rappresentano a livello amministrativo la
documentazione obbligatoria ai fini della erogazione di tutto I'importo autocertificato validato.

Attraverso la corrente funzione gli utenti possono provvedere al caricamento di tale documentazione.

L [ tazione inizia lavari | ione da validare | G G l oo l Foto | Associa autocert/probataria [

CRE - Collaudi Relazioni - Verbali Conto Finale

- Mell'area temarica di i i iaria & ora die ibile la funzione di "I ia quota Ente" per I'i il della i ia relativa alla sola quota cofinanziata dell'intervento.

Riepilogo

Riepilogo documentazione finanziaria

Tot. finanziato MIUR pre-gara:  2.240.000,00 Importo lavori stanziato post-gara: 1.432,781,50 N
Tot. finanziato MIUR post-gara:  1.857.115,77 Importo A lavori stanziato post gara: 143.278,15 Scarica quadro tecnico economico js-.
Percentuale validato (34: 95,56 Importo HOH laveri stanziato postgara: 281.056,12 Cror |
Tot. autocertificato: 1.774.629,30 Tot. autocertificato in lavorazione: 0,00
Tot. autocertificato lavoriz 1.523.415,93 Tot. autocertificato da validare: 2,00 Verifica superamento soglia
Tot. autocertificato HOH lavori: 251.213,37 Tot. autocertificato validato: 1.774.629,30

Inserisci/Modifica certificati regolare esecuzione/collaudi

Tipo documento®: Messuna selezione Ad

Documento® : Scegli file | Hessun file selezionato

Sale
Lista certificati regolare esecuzione/collaudi
zioni Progressivo o Data inserimenta o Tipo documento o Denom. impresa. o Data ¢ Doc. allegato

Messun dato da visualizzare
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Riepilogo documentazione finanziaria

Nella pagina viene presentata nella sezione Riepilogo, il Riepilogo documentazione finanziaria con le
informazioni:

Riepilogo documentazione finanziaria

Tot. finanziato MIUR pre-gara: 2.240.000,00 Importo lavori stanziato post-gara: 1.432.781,50 k.
Tot. finanziato MIUR post-gara: 1.857.115,77 Importo IVA lavori stanziato post-gara: 143.278,15 Scarica quadro tecnico economico }x‘
Percentuale validato {3): 95,56 Importo HOH lavori stanziato post-gara: 281.056,12 __POF
Tot. autocertificato: 1.774.629,30 Tot. autocertificato in lavorazione: 0,00
Tot. autocertificato lavori: 1.523.415,93 Tot. autocertificato da validare: 0,00 Verifica superamento soglia
Tot. autocertificato HOH lavori: 251.213,37 Tot. autocertificato validato: 1.774.629,30

Selezionando “Scarica quadro tecnico economico” viene visualizzato il Quadro tecnico economico in
formato pdf.

Selezionando “Verifica superamento soglia” viene visualizzato il Dettaglio informativo per la verifica
della soglia del 90%. Tale verifica aiuta il RUP a capire se I'importo delle autocertificazioni € al di sotto
del 90% dell'importo finanziato post-gara. Se il RUP richiede I'ultimo 10% questo puo

essere autorizzato e liquidato solo se a sistema e presente il certificato di regolare esecuzione e la

relativa determina di approvazione ovvero il certificato di collaudo.

Tot. Finanziato MIUR post-gara: 1.8%7.115,77 Tot. antocertificato: 1.774.629,30
Percentuale autocertificato: 95,56% 90% del post-gara: 1.671.404,19
E'stata superata la soglia del 90% 1

Inserisci/Modifica certificati regolare esecuzione/collaudi

Nella sezione Inserisci/modifica certificati regolare esecuzione/collaudi, I'utente deve innanzitutto

selezionare la tipologia di documentazione che vuole gestire.
Le possibili tipologie ammesse sono:

e (ollaudo definitivo;
e (ollaudo provvisorio;

o C(Certificato di regolare esecuzione.
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Per ciascuna tipologia, I'utente deve compilare i seguenti campi:

e Denominazione impresa *;
e Data* - da calendario presentato;

e Documento * (estensioni consentite: P7M, PDF - dimensione max per file: 5 MB) * >
Tramite il bottone “Scegli file...", I'utente puo selezionare dal suo computer il file da
allegare.

Alla selezione del bottone “Salva”, il sistema verifica che i dati obbligatori siano presenti e che la data

inserita non sia successiva alla data odierna.

Nel caso di esito negativo dei controlli, il sistema segnala in rosso i dati su cui il controllo non ha avuto

buon esito ed emette apposita messaggistica.

Nel caso di esito positivo, oltre alla segnalazione dell'avvenuto salvataggio, nella sezione Lista

certificati regolare esecuzione/collaudi viene presentata la lista con i dati salvati in archivio.

Lista certificati regolare esecuzione/collaudi

Nella sezione sono disponibili i bottoni: Dettaglio excel, Download completo documenti.
Dettaglio excel = alla selezione produce un file excel con le seguenti informazioni di dettaglio:

e Ente Beneficiario;
Codice CUP;
Nome RUP;

Progressivo;

Data inserimento;

Tipo documento;

Denom. Impresa;

Data documento;

Documento allegato (nome documento).
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Download completo documenti - alla selezione produce un file compresso (.zip) che contiene lo
scarico di tutti i documenti della specifica tipologia presenti nella lista presentata a video. |l file viene

scaricato con il nome:
<CUP>_Ente_<tipo_doc>_gg_mm_aaaa.zip

Nella sezione sono visualizzate le informazioni:

* N
e Azioni > le icone © Modifica ed e Elimina sono presenti solo nel periodo in cui e
consentita I'operativita del RUP;

Progressivo;

Data inserimento;

Tipo documento;

Denom. Impresa;

Data (Documento);

Doc. allegato per download documento alla cui selezione presenta il nome del documento e
ne consente lo scarico in locale.

Alla selezione dell'azione di “Modifica” i dati selezionati sono impostati nella sezione
Inserisci/modifica certificati regolare esecuzione/collaudi. Se I'utente sceglie di modificare il
documento precedentemente allegato deve premere il bottone Sostituisci documento e provvedere

ad un nuovo upload.

In questo caso 'utente non potra salvare in base dati fino a quando non avra scelto un nuovo

documento. Al salvataggio il sistema sostituira il vecchio documento col nuovo.

pag. 92



o oo Ministero dell’Istruzione, dell'Universita e della Ricerca

Guida Rapida Gestione finanziaria per RUP

2.2.4.2. Relazioni - verbali

i Documentazione inizio lavori | Documentazione da validare | azione bataori. I

CRE - Collaudi R:Iaziuni—\lerlmli‘ Conto Finale

- Hell'area tematica di Documentazione Finanziaria & ora disponibile la funzione di "Probatoria quota Ente” per l'inserimento della documentazione probatoria relativa alla sola quota cofinanziata dell'intervento.

~ Riepilogo

Riepilogo documentazione finanziaria

Tort. finanziato MIUR pre-gara: 2.240.000,00

Importo lavori stanziato post-gara: 1.432.781,50 L
Tot. finanziato MIUR post-gara: 1.857.115,77 Importo IVA lavori stanziato post-gara: 143.278,15 Scarica quadro tecnico economico a)x
Percentuale validato (%): 95,56 Importe HOH lavori stanziato post-gara: 281.056,12 FoF
Tot. autocertificato: 1.774.629,30 Tot. autocertificato in lavorazione: 0,00
Tot. autocertificato lavori: 1.523.415,93 Tot. autocertificato da validare: 0,00 Verifica superamento soglia
Tot. autocertificato HOM lavori: 251.213,37 Tot. astocertificato validato: 1.774.629,30
~ Inserisci/Modifica relazioni/verbali
Tipo documento*: |Nessuna selezione v
Denominazione impresa* : |
parar: ————
Documento : Scegli file | Hessun file selezionato
Salva
~ Lista relazioni/verbali
Azioni Progressivo ¢ Data inserimenio ] Tipo documento ] Denom. impresa ¢ Data ¢ Doc. allegato

Hessun dato da risualizzare

Primo Precedente Successivo Ultimo

Riepilogo documentazione finanziaria

Nella pagina viene presentata nella sezione Riepilogo, il Riepilogo documentazione finanziaria con le
informazioni:

Riepilogo documentazione finanziaria

Tot. finanziato MIUR pre-gara: 2.240.000,00 Importo lavori stanziato post-gara: 1.432.781,50 L.
Tot. finanziato MIUR post-gara: 1.857.115,77 Importo IVA lavori stanziato post-gara: 143.278,15 Scarica quadro tecnico economico %
Percentuale validato {%): 95,56 Importo HOH lavori stanziato post-gara: 281.056,12 __POF__
Tot. autocertificato: 1.774.629,30 Tot. autocertificato in lavorazione: 0,00
Tot. autocertificato lavori: 1.523.415,93 Tot. autocertificato da validare: 0,00 Verifica superamento soglia
Tot. autocertificato HOH lavori: 251.213,37 Tot. autocertificato validato: 1.774.629,30

Selezionando “Scarica quadro tecnico economico” viene visualizzato il Quadro tecnico economico in
formato pdf.

Selezionando “Verifica superamento soglia” viene visualizzato il Dettaglio informativo per la verifica
della soglia del 90%. Tale verifica aiuta il RUP a capire se I'importo delle autocertificazioni € al di sotto

del 90% dell'importo finanziato post-gara. Se il RUP richiede I'ultimo 10% questo puo
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essere autorizzato e liquidato solo se a sistema € presente il certificato di regolare esecuzione e la

relativa determina di approvazione ovvero il certificato di collaudo.

Tot. Finanziato MIUR post-gara: 1.857.115%,77 Tot. antocertificato: 1.774.629,30
Percentuale antocertificato: 95,56% 90% del post-gara: 1.671.404,19
E'stata superata la soglia del 90% !

Inserisci/Modifica relazioni/verbali

Nella sezione Inserisci/modifica Relazioni/Verbali, I'utente deve innanzitutto selezionare la tipologia di

documentazione che vuole gestire:
Le possibili tipologie ammesse sono:

e Relazione conclusive;
e Relazione conto finale;
e \/erbale ultimazione lavori.

Per ciascuna tipologia I'utente deve compilare i seguenti campi:

e Denominazione impresa *;
e Data* - da calendario presentato;

e Documento * (estensioni consentite: P7M, PDF - dimensione max per file: 5 MB) * >
Tramite il bottone “Scegli file...”, I'utente pud selezionare dal suo computer il file da
allegare.

Alla selezione del bottone “Salva”, il sistema verifica che dati obbligatori siano presenti, che la data

inserita non sia una data futura.

Nel caso di esito negativo dei controlli, il sistema segnala in rosso i dati su cui il controllo non ha avuto

buon esito ed emette apposita messaggistica.

Nel caso di esito positivo, oltre alla segnalazione dell'avvenuto salvataggio, nella sezione Lista

relazioni/verbali viene presentata la lista con i dati salvati in archivio.

pag. 54



o @o Ministero dell'Istruzione, dell’'Universita e della Ricerca

Guida Rapida Gestione finanziaria per RUP

Lista relazioni/verbali
Nella sezione sono disponibili i bottoni: Dettaglio excel, Download completo documenti.
Dettaglio excel - alla selezione produce un file excel con le seguenti informazioni di dettaglio:

e Ente beneficiario;
Codice CUP;
Nome RUP;

Progressivo;

Data inserimento;

Tipo documento;

Denom. Impresa;

Data documento;

Documento allegato (Nome file).

Download completo documenti - alla selezione produce un file compresso (.zip) che contiene lo
scarico di tutti i documenti della specifica tipologia presenti nella lista presentata a video. |l file viene
scaricato con il nome:

<CUP>_Ente_<tipo_doc>_gg_mm_aaaa.zip

Nella sezione sono visualizzate le informazioni:

L . # - . . . . s
e Azioni - le icone = Modifica ed 0 Elimina sono presenti solo nel periodo in cui e
consentita I'operativita del RUP;

Progressivo;

Data inserimento;

Tipo documento;

Denominazione impresa;

Data ( Documento);

Doc. allegato per download documento alla cui selezione presenta il nome del documento e
ne consente lo scarico in locale.
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Alla selezione dell'azione di “Modifica” i dati selezionati sono impostati nella sezione
Inserisci/modifica relazioni/verbali. Se |'utente sceglie di modificare il documento precedentemente

allegato deve premere il bottone Sostituisci documento e provvedere ad un nuovo upload.

In questo caso I'utente non potra salvare in base dati fino a quando non avra scelto un nuovo

documento. Al salvataggio il sistema sostituira il vecchio documento con il nuovo.

2.2.4.3. Conto finale
Il Conto finale & quell'atto contabile che definisce esattamente e in modo definitivo i conteggi che
determinano il corrispettivo dell'appaltatore. Il conto finale € sempre accompagnato dalla Relazione
sul Conto Finale.
Questa funzione consente l'acquisizione di tale specifica documentazione.
La funzione permette di inserire il quadro tecnico economico finale: per ciascuna voce di costo e

possibile inserire I'importo finale rendicontabile.

E' possibile effettuare I'inserimento del Conto finale solo se € presente a sistera almeno uno dei

documenti richiesti nei gruppi CRE-Collaudi, Relazioni-Verbali.
Selezionando il Tab del Conto Finale viene presentata una pagina con due sezioni:

e Riepilogo;
e [Inserisci/Modifica QTE finale.
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I Documentazione inizio lavori ' Documentiazione da validare l Documentazione probatoria I Documentazicne fine lavori I Foto l Associa autocert/probatoria -

CRE - Collaudi | Relazioni - verbali | Conto Finale

~ Riepilogo

Riepilogo documentazione finanziaria

Tot finanziato MIUR pre-gara: Importo lavori stanziato post-gar:

Tot. finanziato MIUR post-gara: Importo IVA lavori stanziato post-gara: Scarica quadro tecnico economico /&e
Percentuale validato (3): Importo NON lavori stanziato post-gara: ror
Tot. autecertificato: Tot. autocertificato in lavorazione:

Tot autecertificato lavori: Tot autocertificato da validare: verifica superamento soglia

Tot. autecertificato NON lavori Tot. autocertificato validato:

+ Inserisci/Modifica QTE Finale

Finale Rimodulato del 20/09/2016 Esecutivo
Voce Costo o o o o o
uota uota uota uota uota
MIUR e Bk MIUR Ente MIUR Ente
A Importo totale lavori
Al Importo lavori soggetti a ribasso | [ |
A2 Costo manodopera non s09getto a ribasso [ 1] |
A3 Oneri per la sicurezza non seggetti a ribasso | | | |
TOTALE LAVORI
B Somme a disposizione dell'amministrazione
g1 Lawlm in eco[\c_mia prewsu in DYDQE((_O ed esclusi ) Doi | ©.00 0,00 0,00 0,00 0,00
dall'appalto, ivi inclusi i rimborsi previa fattura
B.2 Spese Tecniche
B.2.1  Rilievi, accertamenti e indagini | 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
B.2.2 Allacciamenti ai pubblici servizi | 0,00| | 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
B.2.3  Imprevisti sui lavori + IVA | 1]
8.2.4  Acquisizione di aree o immobili | 000 | ©.00] 0,00 0,00 0,00 0,00
g.2.5 Oneriaggiuntivi per discarica autorizzata di rifiuti I 50| 0,00/ 0,00 0,00 0,00 0,00
speciali (compreso 1.V.A) |
g2 Accantonamento di cui all'articolo 133, commi 3 I 500 | T 0.00) o00 o0 Do 00
& 4, del codice degli appalti 1 L
B.2.7  Spese tecniche per incarichi esterni | | | |
Spese tecniche per incentivo ex art. 92 del d.Igs T T
B.2.2 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
163/2006 e s.m.i | ! [ |
B.2.9  Spese per accertamenti di laboratorio + IVA [ 000 | 0,00| 0,00 0,00 0,00 0,00

spese di cui agli articoli 90, comma s, e 92, )
E.2.10  comma 7-bis, del codice (assicurazioni personale [ 000 | 0,00| 0,00 0,00 0,00 0,00
e spese di carattere strumentale)

B.2.11  Fondo per accordo bonario | c,uoi | [ uo\ 0,00 0,00 0,00 0,00

Totale spese tecniche

Altre spese

B3 spese per consulenza o sUpporto + IVA | 0.00| | 0.00| 0,00 0,00 0,00 0,00
B4 Spese per commissioni giudicatrici + IVA | 0, noi | 0,00| 0,00 0,00 0,00 0,00
BS Spese per pubblicita + IVA [ 0,00/ | 0,00/ 0,00 0,00 0,00 0,00
86 LV.A. sui laveri | | |

B.7  LV.A E CASSA sulle competenze tecniche | 1T |

8.3 Tassa Autorita di Vigilanza LLPP | 000 | 0,00| 0,00 0,00 0,00 0,00
B9 Spese per rilascio visti e pareri [ 0,00 [ 0,00| 0,00 0,00 0,00 0,00
B10 | Acquisto di beni (comprensivo di iva) [ 000 | 0,00/ 0,00 0,00 0,00 0,00
B.11  Spese organizzative e gestionali | 000 | ©.00] 0,00 0,00 0,00 0,00

Totale alre spese

TOTALE SOMME A DISPOSIZIONE

TOTALI QTE

ECONOMIA

Inserisci
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Riepilogo documentazione finanziaria

Nella pagina viene presentata nella sezione Riepilogo, il Riepilogo documentazione finanziaria con le
informazioni:

Riepilogo documentazione finanziaria

Tot. finanziato MIUR pre-gara: 61.268,31 Importo lavori stanziato post-gara: 45.000,00 N
Tot. finanziato MIUR post-gara: 55.900,31 Importo IVA lavori stanziato post-gara: 9.900,00 Scarica quadro tecnico economico
Percentuale validato (%): 99,98 Importo HOH lavori stanziato post-gara: 1.000,31 POF
Tot. autocertificato: 55.888,00 Tot. autocertificato in lavorazione: 0,00

Tot. autocertificato lavori: 54.900,00 Tot. autocertificato da validare: 0,00 Verifica superamento soglia
Tot. autocertificato HOH lavori: 988,00 Tot. autocertificato validato: 55.888,00

Selezionando “Scarica quadro tecnico economico” viene visualizzato il Quadro tecnico economico in
formato pdf.

Selezionando “Verifica superamento soglia” viene visualizzato il Dettaglio informativo per la verifica
della soglia del 90%. Tale verifica aiuta il RUP a capire se I'importo delle autocertificazioni € al di sotto
del 90% dell'importo finanziato post-gara. Se il RUP richiede I'ultimo 10% questo puo

essere autorizzato e liquidato solo se a sistema e presente il certificato di regolare esecuzione e la

relativa determina di approvazione ovvero il certificato di collaudo.

Tot. Finanziato MIUR post-gara: 55%.900,31 Tot. autocertificato: 55.888,00
Percentuale autocertificato: 99,98% 90% del post-gara: 50.310,27
E'stata superata la soglia del 90% I

Nel caso di assenza di documentazione finale il sistema presenta il messaggio di seguito riportato
altrimenti e possibile procedere.

~ Inserisci/Modifica QTE Finale

Per poter inserire il conto finale & necessaria la presenza di documentazione finale!

Inserisci/Modifica QTE Finale

Nella sezione Inserisci/modifica QTE Finale, all'utente vengono visualizzati i seguenti dati:

e \/oce costo: voci del quadro tecnico economico;
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e Finale: importi dell'ultima variante validata (se presente);
e Rimodulato del gg/mm/aaaa: importi del rimodulato

e Esecutivo: importi dell’'esecutivo

Nella sezione Inserisci/Modifica QTE finale

e voci del quadro tecnico economico

e importi finali

e importi dell’'ultima variante validata (se presente)
e importi del rimodulato

e importi dell'esecutivo.

Tutti gli importi sono suddivisi tra quota miur e quota ente (se presente).

Gli importi finali sono modificabili, per facilitare |I'operativita dell'utente, sono preimpostati con i valori
dell’'ultimo quadro economico validato. Gli altri importi sono di sola consultazione e non sono

modificabili.
L'utente dopo aver effettuato le eventuali modifiche degli importi finali deve selezionare il bottone

Inserisci.

Alla conferma dell’'operazione, il sistema controlla, per ogni voce di costo, che I'importo quota Miur del
conto finale sia minore o uguale del relativo importo presente nell’'ultimo quadro tecnico economico

validato.

Nel caso in cui una o pit voci non soddisfino tale controllo viene presentato un messaggio di
segnalazione e vengono evidenziate in rosso le voci interessate. Altrimenti il sistema salva in archivio

gliimporti del Conto finale.
Per i valori inseriti nella quota ente il sistema non effettua controlli.

L'utente che ha la necessita di effettuare una variazione degli importi del Conto finale gia inserito a

sistema, deve selezionare il bottone Modifica che rende modificabili i valori presenti.
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Dopo aver effettuato le opportune modifiche con il bottone Aggiorna il sistema effettua i controlli sui

nuovi dati digitati e salva in archivio.

E’ possibile eliminare il Conto finale tramite I'apposito bottone Elimina previa conferma

dell'operazione.

2.2.5. Foto

La funzione consente ai RUP di archiviare a sistema foto relative all'intervento classificandole come

PRE-lavori, Lavori in corso e post lavori.
Sono resi disponibili per le differenti fasi 35 mega di spazio.

E' possibile associare a ciascuna foto un progressivo che si puo associare alle differenti fasi

effettuando un raggruppamento delle foto.

J’ 3
/‘\ JEy MUTUIBEI

Home > Documentazione finanziaria

i Documentazione inizio lavori | Documentazione da validare I Documentazione probatoria | Documentazione fine lavori | Foto I Associa autocert/probatoria ﬁ

~ Riepilogo

Riepilogo foto B ME occupati I ME disponibili
MB utilizzati dalle foto pre-lavoro: 1,21 (Max. 35,00 MB)

ME utilizzati dalle foto di lavoro in corso: 16,88 (Max. 35,00 MB)

ME utilizzati dalle foto post-lavore: 9,90 (Max. 35.00 MB)

0 10 20 20 40

Galleria

~ Inserisci/Modifica foto
Tipologia foto®: | Nessuna selezione
Data*:

Didascalia® :

Identificativo foto” : 4

Foto® : [ Sceglifile | Nessun file selezionato
salva

~ Lista foto

Foto Azioni Prog ¢ Didascalia s s “’e"‘f’;"?“"c’ S Tipo foto s

Doc.
allegato
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Riepilogo
In questa sezione viene presentato il Riepilogo foto con a sinistra le seguenti informazioni:

e Numero totale foto pre-lavoro

MB utilizzati dalle foto pre-lavoro

Numero totale foto lavoro in corso

MB utilizzati dalle foto di lavoro in corso

Numero totale foto post-lavoro
¢ VB utilizzati dalle foto post-lavoro
Sulla destra viene visualizzato un grafico a barre orizzontali che presenta la situazione di allocazione

degli spazi per tipologia di foto (foto pre-lavoro, foto lavoro in corso d'opera, foto post-lavoro).

Nella stessa sezione é presentata la Galleria delle foto caricate a sistema nel formato small (piccolo)
ordinate in base alle impostazioni attribuite alla foto, al momento del caricamento a sistema, per pre,

durante e dopo lavori.

Selezionando la singola foto della galleria il sistema presenta la foto corrispondente in formato medio,

corredata di didascalia scaricabile.

Inserisci/Modifica foto

Nella sezione inserisci/modifica I'utente pud inserire ex novo una foto impostando le seguenti

informazioni:

e Tipologia * (Foto pre-lavoro, Foto lavoro in corso d'opera, Foto post lavoro)
e Data*
¢ Didascalia *

e Idendificativo Foto * > /struzioni: E' possibile raggruppare le foto relative a uno stesso
particolare o contesto, indicando uno stesso numero identificativo. Per consentire una corretta
visualizzazione della sequenza temporale nella Galleria Foto, si suggerisce di attribuire /o
stesso numero identificativo per la foto relativa al pre, durante e post lavori. Nel caso in cui non
s/ disponga di foto per tutte le tipologie disponibili, si prega di inserire almeno una foto
indicativa delle situazioni pre e post lavori.
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e Foto * (PNG, JPG, BMP, GIF max 5 Mega) * - Tramite il bottone "Scegli file”, I'utente pud
selezionare dal suo computer il file da allegare

Alla selezione del bottone Salva, il sistema verifica che dati obbligatori siano presenti, che la data

inserita non sia una data futura.

Nel caso di esito negativo dei controlli, il sistema segnala in rosso i dati su cui il controllo non ha avuto

buon esito ed emette apposita messaggistica.

Al momento del salvataggio sono salvati in archivio per ciascuna foto tre formati: Originale, Medio e

piccolo.

Nel caso di esito positivo, oltre alla segnalazione dell'avvenuto salvataggio, nella sezione Lista foto

viene presentata la lista con le foto.

Lista foto
Nella sezione sono visualizzate le informazioni:

¢ Foto in piccolo formato

S . E e . . . . .
Azioni = le icone Modifica ed 0 Elimina sono presenti solo nel periodo in cui e

consentita I'operativita del RUP

Progressivo

Didascalia

Data foto

Identificativo foto

Tipo foto

Doc. Allegato

Alla selezione dell'azione di Modifica i dati selezionati sono impostati nella sezione inserisci/modifica
foto. Se I'utente sceglie di modificare LA FOTO precedentemente allegata deve premere il bottone

Sostituisci FOTO e provvedere ad un nuovo upload.
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In questo caso 'utente non potra salvare in base dati fino a quando non avra scelto una nuova FOTO.

Al salvataggio il sistema, se necessario, sostituira la vecchia FOTO con la nuova.

2.2.6. Associa autocert/probatoria
Il RUP puo associare le autocertificazioni alla documentazione probatoria utilizzando il TAB Associa

autocert/probatoria, all'interno dell'area tematica Documentazione finanziaria

Nella sezione riepilogativa si ha il numero dei documenti da associare, |'importo gia associato e
I'importo ancora da associare.

| pocumentazione inizio lavori | Dacumentazione da validare | Documentazione probatoria | Documentazione fine lavori | Foto {Assuniﬂ autocert/probatoria _

Riepilogo associazioni

Riepilogo generale associazioni

Tot. Finanziato MIUR pre-gara: 61.268,31 Tot. Finanziato MIUR post-gara: 55.900,31 Importo validato: 55.888,00
Percentuale validato: 99,98% Importo pagato: 55.888,00Percentuale pagato: 99,98%
Nnm:r_u A_n.lucerlificaziulli 5 Impur_(u J_\n_nucenificaziuni 55_3“,‘mlnu;mr_n:u Autocertificazioni 0,00
associabili: associabili: associate:
Humero Fatture associabili: 2 Importo Fatture associabiliz 54.900,00Importio Fatture associate: 0,00
Humero Determine associabili: 2 Importo Determine associabili: 54.900,00Importo Determine associate: 0,00
Humero Mandati Quietanzati Importo Mandati Quietanzati Importo Mandati Quietanzati

2 54.900,00 0,00

associabili: associabili: associati:

4

Autocertificazioni perintervento

mio  wes.o  Teodocwmemo o S RO o Imeaofmmee . memodewmine o imeoriommduomictmai o bee
% 56 A ““‘“"I;‘Jzi;“i“" validato 11.638,80 0,00 0,00 0,00
& B &K ““‘“"I;‘Jzi;“i“" validato 37.771,20 0,00 0,00 0,00
EW ““‘”“;ﬂ'ri:‘“i““ validato 588,00 0,00 0,00 0,00
& B KA ““‘”“I:]“:zir‘i“zi““ validato 1.293,20 0,00 0,00 0,00
& B &K ““‘”“I:]“:zir‘i“zi““ validato 4.196,80 0,00 0,00 0,00

Primo Precedente 1 Successivo Ultimo

Riepilogo generale associazioni

Nella pagina viene presentata nella sezione Riepilogo, il Riepilogo generale associazioni con le

informazioni:
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Tot. Finanziato MIUR pre-gara:
Percentuale validato:

Humero Autocertificazioni
associabili:

Humero Fatture associabili:
Humero Determine associabili:
Humero Mandati Quietanzati
associabili:

Riepilogo generale associazioni

61.268,31 Tot. Finanziato MIUR post-gara: 55.900,31 Importo validato:

99,98%
5

2
2
2

Importo pagato:

Importo Autocertificazioni
associabili:

Importo Fatture associabili:
Importo Determine associabili:
Importo Mandati Quietanzati
associabili:

5%.888,00
55.888,00 Percentuale pagato: 99,98%
55.Bas,uu'"‘p°r_t° Autocertificazioni 0,00
associate:
54.900,00 Importo Fatture associate: 0,00

54.500,00 Importo Determine associate: 0,00

54_gug,uu|mpur_m _Mandall Quietanzati 0,00
associati:

Autocertificazioni per intervento

Nella lista Autocertificazioni per intervento viene visualizzata la lista delle autocertificazioni presenti

a sistema: una delle autocertificazioni lavori ed una delle autocertificazioni altro.

Autocertificazioni perintervento

oe-c . e I
aloni Prog. & Tipo documents & Srenm - Importo - Importo fnnnre Importo dgurmme o Importo mandm(_n quietanzati a Doc. s
totale associate associate associati allegato
L ALK B validato 11.638,80 0,00 0,00 &.00
avori
£ LA Autocertificazione validato 37.771,20 0,00 0,00 0,00
£ LA Autocertificazione validato 988,00 0,00 0,00 0,00
altro
£ LA AIIlDCeIr[I'IIEdZIOIIe validato 1.203,20 0,00 0,00 0,00
avori
£ LA Autocertificazione validato 4.196,80 0,00 0,00 0,00

Nisualizzate dohe dat asdissche L e precedente | Successivo Ultimo |

Nella lista sono visualizzate le informazioni:

e Azioni*

e Progressivo

e Tipo documento

e Stato

¢ Importo Totale (Autocertificazione)

e Importo Fatture Associate

¢ Importo Determine Associate

e Importo Mandati Quietanzati Associati
e Doc. allegato

documento e ne consente lo scarico in locale.

per il download del documento alla cui selezione presenta il nome del

pag. 64



o oo Ministero dell’Istruzione, dell'Universita e della Ricerca

Guida Rapida Gestione finanziaria per RUP

Nella colonna Azioni vengono riportate le differenti azioni per associare rispettivamente le fatture &
, le determine & eimandati quietanzati &

Selezionando una specifica azione di un'autocertificazione, viene prospettata la lista dei documenti

probatori relativi all'azione scelta.

Ad esempio selezionando I'azione eII'autocertificazione con progressiv

L N - Tipo . . Importo .. Importo fatture . Importo determine Importo mandati . Documento .
Azioni Progressivo & ¢ Stato ¢ < . ¢ N b o ¢ $
documento totale associate associate associati allegato
@fﬁ 288 Autocertificazionejgato 39.600,00 0,00 0,00 0,00 i1

viene visualizzata un‘area dove viene riportato I'elenco delle fatture presenti a sistema e un riepilogo

delle fatture associate all'autocertificazione su cui si sta operando.

~ Fatture associate/associabili con autocertificazione 288

Comune di - Autocertificazione: 288
Importo autocertificazione:  39.600,00
Numero fatture associate: 0
Importo fatture associate: 0,00 parial:  0,00%

NB: se uno dei documenti di seguito elencati dovesse coprire il 100% dell'autocertificazione selezionata, verra evidenziato dal sistema.

o v ]
Seleziona Prog. < Data fattura < Numero fattura < Importo fattura quota MIUR < Nota < Doc. allegato <
o 3071 25/11/2015 11 39.600,00 1
[} 16030 06/10/2016 0 0,00 !
(55} 20460 13/01/2017 01 12.430,76 1

Primo Precedente 1 Successivo Ultimo

Selezionando una o piu fatture il sistema incrementa il Numero fatture associate e |'lmporto fatture

associate e la percentuale dell'importo della fattura associata rispetto a quello dell'autocertificazione,

in base alla selezione effettuata e li visualizza nel riepilogo.

Togliendo la selezione il sisterna decrementa i contatori suddetti.

pag. 65



~ Fatture associate/associabili con autocertificazione 288

Comune di - Autocertificazione: 288
Importo autocertificazione:  39.600.00
Numero fatture associate: 1
Importo fatture associate: 39.600,00 parial:  100,00%
e

NB: se uno dei documenti di seguito elencati dovesse coprire il 100% dell'autocertificazione selezionata, verra evidenziato dal sistema.

Seleziona Prog. ¢ Data fattura ¢ Numero fattura 2 Importe fattura quota MIUR 2 Nota ¢ Doc. allegato 2
@ 3071 25/11/2015 11 39.600,00
= 16030 06/10/2016 0 0,00
(58 20460 13/01/2017 01 12.430,76

Primo Precedente 1 Successivo Ultimol

Salva associazioni

N.B. quando l'importo della documentazione probatoria coincide con I'importo dell’autocertificazione il
sistema individua questo documento come il piu probabile da associare ed evidenzia la riga
(sottolineando i dati); ovviamente questo € solo un suggerimento del sistema, infatti il RUP pud

selezionare qualsiasi documento per I'associazione.

Il RUP con la stessa modalita potra associare/dissociare specifiche fattura/determina/mandato ad ogni

autocertificazione presente a sistema.

2.2.7. Indicatori

IL TAB Indicatori viene visualizzato esclusivamente per i progetti finanziati con “Mutui Bei 2018".

I RUP, all'interno di questa sezione, potra gestire gli indicatori relativi agli interventi che, nell'ambito del
progetto, vengono eseguiti sugli edifici coinvolti. Queste informazioni possono fornire una misura

dell'impatto che gli interventi finanziati hanno sul patrimonio edilizio scolastico.

Le tipologie di intervento previste per i progetti di edilizia scolastica, la relativa ripartizione dei costi e
gli opportuni indicatori ante operam sono censiti dal RUP nella piattaforma di Gestione Procedurale,

nelle fasi di istruttoria che precedono la validazione del QTE. Tutte queste informazioni vengono
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passate in Gestione Finanziaria, in maniera automatica, tramite colloquio applicativo (Web services). In
Gestione finanziaria non sara possibile modificare gli indicatori ante operam acquisiti in Gestione

Procedurale.

Le tipologie di intervento sono definite secondo una classificazione gerarchica a tre livelli e sono quindi
identificati da triplette di valori; per ogni tripletta pud essere prevista la presenza di uno specifico
indicatore (obbligatorio o facoltativo) e deve essere prevista una voce di spesa nell'area “Ripartizione

Costi”.

Le informazioni sugli indicatori e sulla ripartizione dei costi di un progetto sono gestite in due apposite

sottosezioni: “Indicatori per edificio” e "Ripartizione Costi".

E Desumestxsione fios ucrimpubtiom] Wnalcator “

Indicatori per edificio Ripartizione Costi

2.2.7.1. Indicatori per edificio

La sottosezione € suddivisa in due aree: Riepilogo e Lista edifici.

E D i B ———————— e ————

Indicatori per edificio Ripartizione Costi
~ Riepilogo
Riepilogo
Importo finanziato MIUR pre-gara:  200.000,00 Importo finanziato MIUR post-gara:  149.054,10
i Importo cofinanziato pre-gara: 0,00 Importo cofinanziato post-gara: 0,00
N_F Importo totale pre-gara: 200.000,00 Importo totale post-gara: 149.054,10
Documentazione Finanziaria Numero di edifici coinvolti: 3
Concluso: Sl Concluso finanziariamente: Sl

~ Lista Edifici

~ Edificio 1 - 0590191001 - Attivo

~ Edificio 2 - 0990191002 - Attivo

~ Edificio 3 - 0990191003 - Attivo

Riepilogo
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In questa area viene presentato un riepilogo contenente alcune informazioni finanziarie dell'intervento,
I'indicazione di quanti edifici sono coinvolti, le indicazioni di conclusione del progetto e di conclusione
finanziaria dello stesso.

N.B.: un progetto viene classificato come

¢ Concluso se a sistema é presente Documentazione finale

e Concluso finanziariamente se é stato liquidato il 100% dell'importo finanziato

Riepilogo
Riepilogo
Importo finanziato MIUR pre-gara:  200.000,00 Importo finanziato MIUR post-gara:  149.054,10
f Importo cofinanziato pre-gara: 0,00 Importo cofinanziato post-gara: 0,00
N_F Importo totale pre-gara: 200.000,00 Importo totale post-gara: 148.054,10
Documentazione Finanziaria Numero di edifici coinvolti: 2)
Concluso: Sl Concluso finanziariamente: Sl

Sempre nel Riepilogo é presente l'icona Documentazione Finanziaria descritta nel presente

documento nelle pagine precedenti.

Lista edifici

In questa area é disponibile una lista di tutti gli edifici coinvolti nel progetto: per ogni edificio vengono
riportati nell’'elenco un progressivo elenco, il codice SNAES che identifica I'edificio e lo stato attuale dello

stesso.

Lista Edifici

Edificio 1 - 0590191001 - Attivo
~ Edificio 2 - 0590191002 - Attivo

Edificio 3 - 0590191003 - Attivo

Cliccando sul singolo edificio dell’elenco, si apre un pannello contenente tutte le informazioni e le

funzioni utili a gestire I'intera operativita sugli indicatori, relativamente all’edificio selezionato.
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Il pannello che permette |'operativita sugli indicatori dell’edificio selezionato dall'elenco contiene:

- Il pulsante “Scuole per edificio”, utilizzabile per visualizzare alcuni dati anagrafici delle scuole
presenti nell'edificio selezionato

- Un contatore del numero di aggiornamenti operati in Gestione finanziaria sugli indicatori
I'edificio selezionato

- Unriepilogo sulla situazione attuale degli indicatori per I'edificio selezionato

- Una legenda di riferimento per interpretare, in base al colore del font presenti nel pannello di
riepilogo di cui al punto precedente, lo stato degli indicatori relativi agli interventi previsti per
I'edificio

- Una parte, organizzata in sezioni, sottosezioni ed aree, nella quale si possono consultare e

gestire i dettagli di ogni singolo indicatore per I'edificio selezionato

Lista Edifici

~ Edificio 1-0590191001 - Attive

Scuole per edificio Murr. totale di lavorazioni per edificio: 35

Riepilogo situazione indicatori

Informazioni anti io ante operam Informazioni i io post operam Consumi medi & Indicatore obbligatorio inserito

Pr i energetica ante operam P i energetica post operam @ Indicatore obbligataria mancante
J Indice rischio sismico ante operam ‘/ Indice rischio sismico post operam 1 Altro adeguamento normativo

4 & Indicatore non obbligatorio
Lista interventi Consumi medi Indicatori Altre adeguamente nermative
I
Tipelogia intervento Indicatore richieste

manutenzione straordinaria intervento locale Altro Rischin sismico ante operam; Rischin sismico post operanm;
manutenzione straordinaria intervento locale Intervento in copertura Rischio sismico ante operanm, Rischio sismico post operarm;
manutenzione straordinaria adeguarnento normativa Altro Altri adeguamenti normativi;

» Edificio 2 - 0590191002 - Attive

» Edificie 3 - 0590191003 - Attive

Cliccando sul pulsante “Scuole per edificio” si apre una popup che riporta, nell'intestazione, il codice
edificio selezionato e visualizza, in elenco, tutte le scuole presenti nell'edificio; per ognuna di esse

vengono mostrate le seguenti informazioni:

- Codice Plesso

- Anno scolastico
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- Tipologia scuola
- Denominazione
- Indirizzo

- Localita

- CAP.

Codice Anno . . o - .
) Tipologia scuola Denominazione Indirizzo Localita CAP
plesso scolastice
ST PROF PER
WA MARITTIMA 1
LTRADDIONC 2021722 LAGRICOLTURAE TEODOSIC ROSSI PRIVERMO 04015
L AMBIENTE SEDE STACCATA

Per permettere di monitorare lo stato di lavorazione degli indicatori, & disponibile In alto a destra un
contatore che traccia il numero di aggiornamenti operati in Gestione finanziaria sugli indicatori relativi
I'edificio selezionato; il contatore verra incrementato ad ogni salvataggio dei dati effettuato nelle

sottofunzioni di gestione degli indicatori, descritte di seguito.

~ Edificio 1 - 0590191001 - Attivo

Scuole per edificio @Ie di lavorazioni per edifE

[— Riepilogo situazione indicatori I [— I

Nel riquadro “Riepilogo situazione Indicatori” viene mostrato una visione di insieme di tutti gli indicatori
disponibili a sistema. Poiché in funzione delle tipologie di intervento previste per I'edificio selezionato
alcuni indicatori possono risultare obbligatori, il nome degli indicatori presenti in questo riquadro viene

esposto con font di colorazione diversa, come di seguito dettagliato:

- font Blu significa che I'indicatore non € obbligatorio
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- font Verde significa che I'indicatore € obbligatorio ed é stato inserito a sistema (obbligatorieta
rispettata)
- font Rosso significa che l'indicatore e obbligatorio ma non é stato ancora inserito a sistema

(obbligatorieta non rispettata)

el Riepilogo situazione indicatori

Informazioni antincendio ante operam Informazioni antincendio post operam Consumi medi
Prestazione energetica ante operam Prestazione energetica post operam
‘/ Indice rischie sismice ante operam \/ Indice rischio sismico post operam ] Altro adeguamento normativo
:

Per maggior evidenza accanto agli indicatori in verde sara presente anche una icona di spunta verde ¥

, mentre accanto agli indicatori evidenziati in rosso sara presente unaicona di avviso rossa ! .

Il significato di ciascuna colorazione dei nomi indicatore nel pannello di riepilogo viene anche mostrato

nell'adiacente riquadro “Legenda”:

@ Indicatore obhligatorio inserito
‘ Indicatore obhligatorio mancante

& Indicatore non abbligatorio

| nomi degli indicatori presenti nel riquadro di riepilogo se selezionati permettono di accedere
direttamente alle corrispondente sezione della funzioni di gestione, contenute nella parte del pannello

sottostante il riepilogo stesso.
Le funzioni di gestione comprendono 4 sezioni:

- Lista interventi
- Consumi Medi
- Indicatori

- Altro adeguamento normativo

Lista interventi Consumi medi Indicatori Altro adeguamento normativo

pag. 71



o oo Ministero dell’Istruzione, dell'Universita e della Ricerca

Guida Rapida Gestione finanziaria per RUP

Lista interventi

Questa sezione contiene un elenco degli interventi che risultano censiti per I'edificio selezionato; tali
informazioni, come detto, sono inserite dal RUP in Gestione Procedurale e successivamente vengono

passate, in maniera automatica, in Gestione Finanziaria. La lista espone i seguenti campi:

- La colonna “tipologia intervento” contiene le triplette che classificano gli interventi sull’edificio
selezionato
- La colonna “Indicatore Richiesto” contiene la lista degli indicatori che risultano obbligatori per

ciascun intervento in elenco

| Lista interventi ‘ Consumi medi Indicatori Altro adeguamento normativo

Tipologia intervento Indicatore richiesto
manutenzione stracrdinaria intervento locale Altro Rischio sismico ante aperam; Rischio sismico post aperam,
manutenzione stracrdinaria intervento locale Intervento in copertura Rischio sismico ante aperam; Rischio sismico post aperam,

manutenzione stracrdinaria adeguamento normativo Altro Altri adeguamenti normativi;

Primo Precedente 1 Successivo Ultimo

Consumi medi

Questa sezione permette di gestire le informazioni relative ai consumi medi dell'edificio rilevati negli

ultimi tre anni, ossia:

- Quantita di Gas naturale (standard al metro cubo)
- Gasolio (Kg)

- Energia elettrica (kWh)

- Teleriscaldamento (kWh)

- Teleraffrescamento (kWh)

- Legna/ Biopmassa (tonnellate)

- Solare termico (kWh)

- Solare fotovoltaico (kWh)
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Qualora le informazioni non siano state gia state inserite, la sezione apparira inizialmente vuota e con

tutti i campi protetti; un messaggio indichera la necessita di premere il pulsante “Inserisci” per abilitare

i campi all'inserimento dei dati da parte del RUP.

Lista interventi | Consumi medi ‘ Indi i Altro ad

Per operare premere il hottane “Inserisci®

Gasolio (ky) : rappresentare la media dei valori degli ultimi tre anni

Gas naturalefsmc) :
Le informazieni relative ai "Consumi medi” devono

GPL (kg :

Energia elettrica (KWh) :

Teleriscaldamento (kW) :

Teleraffrescamento (kW) :

Legna / Biomassa (Ton) :

Solare termico (kW) :

Solare fotovoltaico (kWh) :

Altro :

Inserisci

Una volta inseriti i valori negli appositi campi, sara possibile salvarli nel sistema tramite il pulsante

“Salva” o annullare I'inserimento tramite il pulsante “Annulla”, disponibili nella sezione non appena si

sara abilitato I'inserimento tramite il pulsante “Inserisci”.

Salare fotovoltaico (KVWh) :

Altro :

Annulla Salva

Quando i dati sono stati salvati a sistema, la sezione apparira di nuovo con i campi protetti alla

digitazione e saranno visibili i pulsanti “Elimina” e “Modifica”, necessari rispettivamente per cancellare

i dati inseriti a sistema o abilitare la sezione alla modifica degli stessi.
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Altro :

Elimina Modifica

Nella parte alta della sezione sara presente una box informativa che esporra alcune indicazioni generali

per la compilazione del form:

Lista interventi | Consumi medi | Indicatori  Altro adeguamenta normativo
Per operare premere il bottone "Modifica™
Gas naturalesme) : 450,00
Le informazioni relative ai "Consumi medi” devono
Gasolio (ko) : rappresentare la media dei valori degli ultimi tre anni
GPL (ky) : 144,00

Fnarnia alattrica (kdafhi -

Indicatori

Questa sezione permette di gestire le informazioni relative agli indicatori:

- Informazioni antincendio

- Prestazione energetica ante operam
- Prestazione energetica post operam
- Indice rischio sismico ante operam

- Indice rischio sismico post operam

Per ogni indicatore € presente una sottosezione dedicata.

Lista interventi Consumi medi Indicatori Altro adeguamento normative

Informazioni antincendio Prestazione energetica ante operam Prestaziohe energetica post operam Indice rischio sismico ante operam Indice rischio sismico post operam
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Informazioni antincendio
In questa sottosezione sono disponibili due aree, una per la gestione delle informazioni ante operam ed

una per quelle relative al post operam.

ANTE OPERAM

In questa area sara possibile operare in inserimento attraverso il pulsante “Inserisci” posto in basso a
destra dell'area, qualora le informazioni non siano mai state inserite; se invece si intende modificare
oppure eliminare informazioni gia presenti (possibile solo se inserite in Gestione Finanziaria e non

acquisite da Gestione procedurale) saranno disponibili i pulsanti “Modifica” ed “Elimina”.

Informazioni antincendio Prestazione energetica ante operam Prestazione energetica post operam Indice rischio sismico ante operam Indice rischio sismico post operam

ANTE OPERAM
Per operare premere il bottene "Inserisci”

L'intervento consegue |'adeguamento? *: | Seleziona v R
Attenziohe

Gli indicatori relativi all'antincendio sono obbligatori per i progetti che
prevedono I'ottenimente del CPl o che sono comungue finalizzati

all'antincendio ¢ nel caso di nuove costruzioni '/
Attivitd all'interno dell'edificio
Gruppi per la produzione di energia elettrica sussidiaria con motori ed impianti di cogenerazione di potenza complessiva superiore  Ssleziona v
225 kW .
Locali di spettacolo e di trattenimento in genere, impianti ¢ centri sportivi, palestre, sia a carattere pubblico che privato, con Seleziona v
capienza superiore a 100 persone, ovvero di superficie lorda in pianta al chiuso superiore a 200 m2. Sono escluse le manifestazioni
temporanee, di qualsiasi genere, che si effettuano in locali o luoghi aperti al pubblico:
Scuole di ogni ordine, grado e tipo, collegi, accademie con oltre 100 persone presenti; asili nido con oltre 30 persone presenti : Seleziona v
Edifici sottoposti a tutela ai sensi del d.Igs. 22 gennaio 2004, n.42, aperti al pubblico, destinati a contenere biblioteche e archivi, Seleziona v
musei, gallerie, esposizioni e mestre, nonché qualsiasi altra attivita contenuta nell'allegato al decreto :
Impianti per la produzione di calore, alimentati a combustibile solido, liquido o gassoso con potenzialita superiore a 116 kW : Seleziona v
Scuola tipo 0 : Seleziona v
Inserisci ‘ Informativa priv

Nella parte alta sara disponibile una combobox di selezione per indicare se é previsto che I'intervento
consegua I'adeguamento alla normativa antincendio (SI/NO); qualora si scelga la voce “NO” appariranno

al di sotto di esso alcune checkbox selezionabili per indicare il livello che si prevede di raggiungere:
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Informazioni antincendio Prestazione energetica ante operam Prestazione energetica post operam Indice rischio sismico ante operam Indice rischio sismico post operam

ANTE OPERAM

L'intervento consegue I'adeguamento? *: | N

Attenzmne

Gli indicatori relativi all'antincendio sono obbligatori per i progetti che
Indi i livello di priorita iunto®: prevedono |'ottenimento del CPl o che sono comunque finalizzati
MO UUTCIO CIEIEU R CE PIEOCRS & b © aII antincendio e nel caso di nuove costruzioni P

Nella parte alta dell’area sara presente, sulla destra, una box informativa che esporra alcune indicazioni

generali per la compilazione del form.
Nella porzione dell'area dedicata alle "Attivita all'interno dell’edificio” sara possibile indicare:

- Lapresenza di gruppi per la produzione di energia elettrica sussidiaria con motori ed impianti di
cogenerazione di potenza complessiva superiore a 25 kW (va indicata la potenza in kW, secondo
le fasce disponibili nella combobox dedicata)

- La presenza di locali di spettacolo e di trattenimento in genere, impianti e centri sportivi,
palestre, sia a carattere pubblico che privato, con capienza superiore a 100 persone, ovvero di
superficie lorda in pianta al chiuso superiore a 200 m2. Sono escluse le manifestazioni
temporanee, di qualsiasi genere, che si effettuano in locali o luoghi aperti al pubblico (va indicata
la presenza di persone in numero ionferiore o uguale a 200 oppure superiore a 200, tramite
selezione della voce appropriata nella combobox dedicata)

- Per scuole di ogni ordine, grado e tipo, collegi, accademie con oltre 100 persone presenti; asili
nido con oltre 30 persone presenti (scelta possibile tra le voci disponibili nella combobox
dedicata)

- Se si tratta di edifici sottoposti a tutela ai sensi del d.Igs. 22 gennaio 2004, n.42, aperti al
pubblico, destinati a contenere biblioteche e archivi, musei, gallerie, esposizioni e mostre,
nonché qualsiasi altra attivita contenuta nell'allegato al decreto (scelta possibile tra le voci
disponibili nella combobox dedicata)

- La presenza di impianti per la produzione di calore, alimentati a combustibile solido, liquido o
gassoso con potenzialita superiore a 116 kW (va indicata la potenzialita in kW, secondo le fasce
disponibili nella combobox dedicata)

- Se si tratta di “Scuola tipo 0”, ovvero con presenza contemporanea massima di persone in

numero minore di 100
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Una volta inseriti i valori negli appositi campi, sara possibile salvarli nel sistema tramite il pulsante
“Salva” o annullare I'inserimento tramite il pulsante “Annulla”, disponibili nella sezione non appena si

sara abilitato l'inserimento tramite il pulsante “Inserisci”.

Annulla Salva

Quando i dati sono stati salvati a sistema, la sezione apparira di nuovo con i campi protetti alla
digitazione e saranno visibili i pulsanti “Elimina” e “Modifica”, necessari rispettivamente per cancellare

i dati inseriti a sistema o abilitare la sezione alla modifica degli stessi.

Elimina Modifica

POST OPERAM

In questa area sara possibile operare in inserimento attraverso il pulsante “Inserisci” posto in basso a
destra dell'area, qualora le informazioni non siano mai state inserite; se invece si intende modificare
oppure eliminare informazioni gia presenti saranno disponibili i pulsanti “Modifica” ed “Elimina”. Per

poter inserire i dati post operam € necessario che siano gia presenti a sistema i dati ante operam.

Nella parte alta sara disponibile una combobox di selezione per indicare se l'intervento ha permesso di
conseguire |'adeguamento alla normativa antincendio (SI/NO); qualora si scelga la voce "NO”

appariranno al di sotto di esso alcune checkbox selezionabili per indicare il livello che é stato raggiunto:
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POST OPERAM

L'intervento consegue l'adeguamento? *: |No v

Indicare se il progetto ha comportato il conseguimento dell'adeguamento
. . e . antincendio o, in alternativa, indicare il livello di priorita raggiunto
Indicare il livello di priorita raggiunto®: a b c
z

Inserimento documentazione

Tipo documento : Seleziona v

Note :

Annulla Salva

Nella parte alta dell'area sara presente, sulla destra, una box informativa che esporra alcune indicazioni

generali per la compilazione del form.

Nel riqguadro “Inserimento documentazione” sono presenti le funzioni di inserimento dei documenti
relativi all'indicatore; per abilitare I'inserimento di un documento € necessario indicare la tipologia del

documento che si intende inserire selezionandola tra quelli previste a sistema; una volta selezionata la
funzione di inerimento verra abilitata:

— Inserimento documentazione

Tipo documento : Altro

Note :

Documento™ :

Scedli file |m_pi. AOCDGE.. 4-2019 pdf

(estensioni consentite: PDF;P7M - dimensione max per file: 5 MB )

Conferma inserimento

Annulla Salva ‘ Infarmativa privacy I

Qualora si scelga la tipologia documento “Altro” sara necessario, per confermare l'inserimento (tramite

I'apposito pulsante “Conferma inserimento”), includere una nota esplicativa nel campo “Note”".

Tutta I'operativita svolta nell'area POST OPERAM verra salvata tramite il pulsante “Salva” o annullata

tramite il pulsante “Annulla”.
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NOTA BENE: il pulsante “Conferma inserimento” del riquadro “Inserimento documentazione” non
effettuera il salvataggio a sistema dell'allegato e dell'eventuale nota se non verra salvata l'intera

operativita sull'indicatore tramite il pulsante “Salva”.

Nel riquadro “Inserimento documentazione” verra inoltre data evidenza, tramite apposito messaggio,
della documentazione che a sistema risulti obbligatoria per la completezza (e quindi il salvataggio) dei

dati dell'indicatore.

Prestazione energetica ante operam
Questa sottosezione permette di gestire le informazioni relative alla Prestazione energetica ante

operam, ossia:

- Superficie utile riscaldata (m?)
- Superficie utile raffrescata (m?)
- Volume lordo riscaldato (m?)

- Volume lordo raffreddato (m?)
- Superficie disperdente (m?)

- EPgl,nren (kWh/m?*anno)

- Emissioni (kgCO2 m* anno)

- (lasse Energetica (va selezionata tra i valori disponibili nella combobox dedicata)

Qualora le informazioni non siano state gia state inserite, la sezione apparira inizialmente vuota e con
tutti i campi protetti; un messaggio indichera la necessita di premere il pulsante “Inserisci” per abilitare

i campi all'inserimento dei dati da parte del RUP.
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Infermazioni antincendio Prestazione energetica ante operam Prestazione energetica post operam Indice rischio sismico ante operam Indice rischio sismico post operam

Per operare premere il bottone "Inserisci”

o 2y -
Superficie utile riscaldata (m?)* :

Per interventi di efficientamento energetico
& necessario inserire i valeri applicabili per
la tipologia di intervento effettuato

Superficie utile raffrescata (m?)* :

Volume lordo riscaldato (m®)" :
Volume lordo raffreddato (m?®)" :
Superficie disperdente (m2)* :
EPgl,nren (kWh/m? anno)* :
Emissioni (kgCOz m* anno)* :

Classe Energetica™ : Seleziona v

Inserisci ‘ Informativa privacy I

Una volta inseriti i valori negli appositi campi, sara possibile salvarli nel sistema tramite il pulsante
“Salva” o annullare l'inserimento tramite il pulsante "Annulla”, disponibili nella sezione non appena si

sara abilitato l'inserimento tramite il pulsante “Inserisci”.

Classe Energetica” : Seleziona v

Annulla Salva

Quando i dati sono stati salvati a sistema, la sezione apparira di nuovo con i campi protetti alla
digitazione e saranno visibili i pulsanti “Elimina” e “Modifica”, necessari rispettivamente per cancellare

i dati inseriti a sistema o abilitare la sezione alla modifica degli stessi.

Elimina Modifica

Nella parte alta della sottosezione e presente una box informativa che esporra alcune indicazioni

generali per la compilazione del form.
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NOTA: le funzioni di inserimento e modifica dei dati di prestazione energetica ante operam non saranno
disponibili qualora i dati siano stati inseriti in Gestione procedurale né qualora siano gia stati inseriti i

dati dell'indicatore di prestazione energetica post operam.

Prestazione energetica post operam
Questa sottosezione permette di gestire le informazioni relative alla Prestazione energetica post

operam, ossia:

- Superficie utile riscaldata (m?)
- Superficie utile raffrescata (m?)
- Volume lordo riscaldato (m?)

- Volume lordo raffreddato (m?)
- Superficie disperdente (m?)

- EPgl,nren (kWh/m? anno)

- Emissioni (kgCO2 m* anno)

- (lasse Energetica (va selezionata tra i valori disponibili nella combobox dedicata)

Nell'area a sinistra sono presenti i campi utili per I'inserimento dei dati di prestazione energetica post
operam, mentre nell'area "ANTE OPERAM" a destra vengono rappresentati per confronto, in sola
visualizzazione, i dati di prestatazione energetica ante operam: questa evidenza viene resa disponibilie
in quanto nell'indicatore di prestazione energetica post operam é obbligatorio inserire un valore per

ciascun campo che sia stato valorizzato nell’ante operam.

Qualora le informazioni post operam non siano state gia state inserite e siano invece gia presenti i dati
ante operam, l'area per I'inserimento dei dati post operam apparira inizialmente vuota, con tutti i campi
protetti ed un messaggio indichera la necessita di premere il pulsante “Inserisci” per abilitare i campi

all'inserimento dei dati da parte del RUP.
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Informazioni antincendio Prestazione energetica ante operam

Superficie utile riscaldata (m9*:

Superficie utile raffrescata (m9” :

Volume lordo riscaldato (m%* :

Volume lordo raffreddato {m%*:

Superficie disperdente (mJ~:

EPglnren (kKWh/m? anno) :

Emissioni (kgCO; m® anno)™:

Classe Energetica™: Seleziona v
e
Tipo documento : Seleziona M
Note :
4
Inserisci

Prestazione energetica post operam Indice rischio sismico ante operam Indice rischio sismico post operam

Per operare premere il bottone “Inserisci”

—ANTE OPERAM

Superficie utile riscaldata (m3*: 100,00

Superficie utile raffrescata (m9)* : 150,00

Violume lordo riscaldato (m9" : 300,00

Violume lordo raffreddato (m9®: 400,00

Superficie disperdente (m9~: 2.000,00

EPgl,nren {(kKWh/m? anno)* : 15,00

Emissioni (kgCO2 m* annoj*: 2200

Classe Energetica™: Classe C T

Per interventi di efficientamento energetico & necessario inserire i valori
applicabili per la tipologia di intervento effettuato

Nel riqguadro “Inserimento documentazione” sono presenti le funzioni di inserimento dei documenti

relativi all'indicatore; per abilitare I'inserimento di un documento € necessario indicare la tipologia del

documento che si intende inserire selezionandola tra quelli previste a sistema; una volta selezionata la

funzione di inerimento verra abilitata:

— Inserimento documentazione

Tipo documento :

Note :

Documento™ :

Conferma inserimento

Altro

Scedli file |m_pi. AOCDGE ... 4-2019 pdf

(estensioni consentite: PDF;P7M - dimensione max per file: 5 MB )

Annulla

Salva

‘ Informativa privacy I

Qualora si scelga la tipologia documento “Altro” sara necessario, per confermare l'inserimento (tramite

I'apposito pulsante “Conferma inserimento”), includere una nota esplicativa sul tipo di documento nel

campo “Note”.
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Nel riquadro “Inserimento documentazione” verra inoltre data evidenza, tramite apposito messaggio,
della documentazione che a sistema risulti obbligatori per la completezza (e quindi il salvataggio) dei

dati dell'indicatore.

Una volta inseriti i valori negli appositi campi, sara possibile salvarli nel sistema tramite il pulsante
“Salva” o annullare I'inserimento tramite il pulsante “Annulla”: i pulsanti Salva ed Annulla vengono resi

visibili nella sottosezione non appena si sara abilitato I'inserimento tramite il pulsante “Inserisci”.

Classe Energetica® : Seleziona v

Annulla Salva

Quando i dati sono stati salvati a sistema, la sezione apparira di nuovo con i campi protetti alla
digitazione e saranno visibili i pulsanti “Elimina” e “Modifica”, necessari rispettivamente per cancellare

i dati inseriti a sistema o abilitare la sezione alla modifica degli stessi.

Elimina Modifica

Nella parte bassa della sottosezione, a destra, é presente una box informativa che esporra alcune

indicazioni generali per la compilazione del form.

NOTA BENE: il pulsante “Conferma inserimento” del riquadro “Inserimento documentazione” non
effettuera il salvataggio a sistema dell'allegato e dell'eventuale nota se non verra salvata l'intera

operativita sull'indicatore tramite il pulsante “Salva”.

Indice rischio sismico ante operam

Questa sottosezione permette di gestire l'indice di rischio sismico ante operam; qualora questa

informazione non sia stata gia inserita, il campo per I'inserimento apparira inizialmente vuoto e protetto
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ed un messaggio indichera la necessita di premere il pulsante “Inserisci” per abilitarlo all'inserimento

del dato da parte del RUP.

Informazioni antincendio Prestazione energetica ante operam Prestazione energetica post operam Indice rischio sismico ante operam

Indice rischio sismico post operam

Per operare premere il bottone "Inserisci”

—

Per interventi di adeguamento o
miglioramento sismico &

obbligatorio inserire il valore di

indice di rischio sismico B

Indice rischio sismico™* :

Inserisci

Una volta inserito il valore negli appositi campi, sara possibile salvarlo nel sistema tramite il pulsante
“Salva” o annullare l'inserimento tramite il pulsante “Annulla”: i pulsanti Salva ed Annulla vengono resi

visibili nella sottosezione non appena si sara abilitato I'inserimento tramite il pulsante “Inserisci”.

Annulla Salva

Quando i dati sono stati salvati a sistema, la sottosezione apparira di nuovo con il campo indice rischio
sismico protetto alla digitazione e saranno visibili i pulsanti “Elimina” e “Modifica”, necessari

rispettivamente per cancellare i dati inseriti a sistema o abilitare la sezione alla modifica degli stessi.

Elimina Modifica

NOTA: non sara possibile effettuare la cancellazione dell'indicatore rischio sismico ante operam tramite

il pulsante Elimina se é stato gia inserito il corrispondente indicatore post operam.

Nella parte destra della sottosezione & presente una box informativa che esporra alcune indicazioni

generali per la compilazione del form.
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Indice rischio sismico post operam
Questa sottosezione permette di gestire I'indice di rischio sismico post operam; qualora questa
informazione non sia stata gia inserita, il campo per I'inserimento apparira inizialmente vuoto e protetto

ed un messaggio indichera la necessita di premere il pulsante “Inserisci” per abilitarlo all'inserimento

del dato da parte del RUP.

Informazioni antincendio Prestazione energetica ante operam Prestazione energetica post operam Indice rischio sismico ante operam Indice rischio sismico post operam

Per operare premere il bottone “Inserisci™

ANTE OPERAM
Indice rischio sismico* : Indice rischio sismico™ :
0,00
Inserimento doct tazione
izr poter Sat\vare i dati & necessario allegare i seguenti documenti Per interventi di adeguamento o miglioramento sismico &
eguamento sismico obbligatorio inserire il valore di indice di rischio sismico
4

Tipe documento :
Seleziona v

Note :

Inserisci

Nell'area a sinistra é presente il campo digitabile “Indice rischio sismico” mentre nell'area "ANTE
OPERAM" a destra viene rappresentato, per confronto ed in sola visualizzazione, I'indice rischio sismico
ante operam: questa evidenza viene resa disponibilie in quanto nell’indicatore di rischio sismico post

operam é obbligatorio inserire un valore maggiore di quello inserito nell’ante operam.

Nel riqguadro “Inserimento documentazione” sono presenti le funzioni di inserimento dei documenti
relativi all'indicatore; per abilitare I'inserimento di un documento € necessario indicare la tipologia del
documento che si intende inserire selezionandola tra quelli previste a sistema; una volta selezionata la

funzione di inerimento verra abilitata:
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— Inserimento doct 1tazione

Tipo documento : Altro v

Note :

Documento™ :

Scedli file | m_pi A0CDGE . 4-2018 pdf

{estensioni consentite: PDF;P7M - dimensione max per file: 5 MB )

Conferma inserimento

Annulla Salva ‘ Informativa privacy I

Qualora si scelga la tipologia documento “Altro” sara necessario, per confermare I'inserimento (tramite
I'apposito pulsante “Conferma inserimento”), includere una nota esplicativa relativa al tipo documento

nel campo “Note”.

Nel riquadro “Inserimento documentazione” verra inoltre data evidenza, tramite apposito messaggio,
della documentazione che a sistema risulti obbligatoria per la completezza (e quindi il salvataggio) dei

dati dell'indicatore.

Una volta inseriti i valori negli appositi campi, sara possibile salvarli nel sistema tramite il pulsante
“Salva” o annullare l'inserimento tramite il pulsante “Annulla”: i pulsanti Salva ed Annulla vengono resi
visibili nella nella sottosezione non appena si sara abilitato I'inserimento tramite il pulsante “Inserisci”.

Classe Energetica® : Seleziona v

Annulla Salva

Quando i dati sono stati salvati a sistema, la sezione apparira di nuovo con i campi protetti alla
digitazione e saranno visibili i pulsanti “Elimina” e “Modifica”, necessari rispettivamente per cancellare

i dati inseriti a sistema o abilitare la sezione alla modifica degli stessi.

Elimina Modifica
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Nella parte bassa della sottosezione, a destra, & presente una box informativa che esporra alcune

indicazioni generali per la compilazione del form.

NOTA BENE: il pulsante “Conferma inserimento” del riquadro “Inserimento documentazione” non
effettuera il salvataggio a sistema dell’allegato e dell'eventuale nota se non verra salvata l'intera

operativita sull'indicatore tramite il pulsante “Salva”.

Altro adeguamento normativo

Questa sottosezione permette di gestire la documentazione relativa ad interventi che richiedono

adeguamento normativo diverso da quello gestito per gli altri indicatori.

Lista interventi Consumi medi Indicatori Altro adeguamento normativo

Interventi che richiedono adeguamento normative

Tipologia intervento Documento richiesto

manutenzione stracrdinaria adeguarmento normativo Altro Documento per Altri Adeguamenti Normativi;

Primo Precedente 1 Successivo Ultimo

Per operare premere il bottone "Inserisci”

) Per interventi di adeguamento normativo & necessario
Tipo documento : inserire la documentazione prevista dalla normativa
Seleziona v

Inserimento documentazione

Note :

Inserisci

Nella parte alta della sottosezione viene riportato un elenco degli interventi inclusi nel progetto che
richiedono un adeguamento normativo e che, pertanto, richiedono che siano corredati da opportuna

documentazione.

La funzione per l'inserimento della documentazione apparira inizialmente protetta ed un messaggio

indichera la necessita di premere il pulsante “Inserisci” per abilitare il RUP all'inserimento del dato.
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Nel riqguadro “Inserimento documentazione” sono presenti le funzioni di inserimento dei documenti
relativi all'indicatore; per abilitare I'inserimento di un documento € necessario indicare la tipologia del
documento che si intende inserire selezionandola tra quelli previste a sistema; una volta selezionata la

funzione di inerimento verra abilitata.

Qualora si scelga la tipologia documento “Altro” sara necessario, per confermare l'inserimento (tramite

I'apposito pulsante “Conferma inserimento”), includere una nota esplicativa nel campo “Note”.

Nel riquadro “Inserimento documentazione” verra inoltre data evidenza, tramite apposito messaggio,
della documentazione che a sistema risulti obbligatoria per la completezza (e quindi il salvataggio) dei

dati dell'indicatore.

Una volta inseriti i valori negli appositi campi, sara possibile salvarli nel sistema tramite il pulsante
“Salva” o annullare l'inserimento tramite il pulsante “Annulla”: i pulsanti Salva ed Annulla vengono resi

visibili nella nella sottosezione non appena si sara abilitato I'inserimento tramite il pulsante “Inserisci”.

| documenti inseriti tramite la funzione saranno visibili in una specifica lista, sottostante le funzioni di

inserimento

Lista documenti

Azioni Progressivo Note

oc.
documen to allegato

0 84158024 D\:!’\Iaraz\m’\e
dellinstallazione

i
(%) 13958681 liminazione con

el
smaltimento

Annulla Salva

Quando i dati sono stati salvati a sistema, la sottosezione apparira di nuovo con i campi protetti alla
digitazione e saranno visibili i pulsanti “Elimina” e “Modifica”, necessari rispettivamente per cancellare

i dati inseriti a sistema o abilitare la sezione alla modifica degli stessi.

Elimina Modifica

Nella parte alta della sottosezione, a destra, & presente una box informativa che esporra alcune

indicazioni generali per la compilazione del form.
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