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1. INTRODUZIONE

Il Decreto Interministeriale n. 129 del 28 Agosto 2018 ha introdotto un nuovo regolamento
recante istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche,
ai sensi dell'articolo 1, comma 143, della legge 13 luglio 2015, n. 107.

I1 Bilancio Scuole SIDI conforme al D.I. 44/2011 ¢ stato adeguato ai nuovi principi contabili
stabiliti dal D.I. 129/2018.

La presente guida ¢ stata redatta sulla base del nuovo dettato normativo e tenendo in
considerazione la nota del MIUR prot. n. 13 del 02/01/2019 recante le Istruzioni operative per
le istituzioni scolastiche che utilizzano il sistema Bilancio Scuole Sidi, facendo seguito alla
nota del 22 novembre 2018, prot. n. 23410, con la quale si fornivano indicazioni in merito alla
proroga dei termini per la predisposizione e approvazione del Programma Annuale 2019 ed alla
nota del 20 dicembre 2018, prot. n. 25674, con la quale si trasmettevano il nuovo piano dei
conti ed 1 nuovi schemi di bilancio.

A partire dal 7 Gennaio 2019, le Istituzioni Scolastiche che vogliano usare il Bilancio Scuole
Sidi potranno fare riferimento a questa guida rapida per I’uso delle nuove funzionalita conformi
ai dettati normativi del D.I. 129/2018 e ai nuovi schemi di Bilancio adottati dal Ministero.

2. CAMBIO ANNO

Impostando 1’anno finanziario precedente, nell’esempio sotto riportato il 2018, il sistema
consente di effettuare le azioni necessarie al passaggio all’esercizio finanziario successivo.
Sulla base di due momenti amministrativi diversi si rilevano due attivita:

1. Passaggio anno finanziario successivo

D=
_.. .. - Esercizio di gestione 2018

Bilancio ---> Passaggio Esercizio Finanziario Successivo ---» Conferma Operazione
Esegquire il passaggio all'esercizio 20197

Conferma

Il sistema consente di predisporre il nuovo anno finanziario al fine della predisposizione del
programma annuale. Le Istituzioni Scolastiche che vogliano usare gli archivi utilizzati nel
precedente anno finanziario comprensive di eventuali personalizzazioni (ad es. al 3 livello del
piano dei conti) devono effettuare questa operazione per ribaltare gli archivi utilizzati nell’anno
finanziario in corso sul nuovo anno finanziario.

In particolare, utilizzando questa funzione, le Istituzioni Scolastiche potranno ribaltare: il Piano
dei Conti Entrate e Spese, la personalizzazione firme, le tipologie di aggregazione di spesa, i
progetti/attivita, percentuale fondo di riserva e percentuale massima utilizzo su progetto, istituti
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cassieri e responsabile minute spese.

Esclusivamente per I’esercizio finanziario 2019, alle Istituzioni Scolastiche non sara consentito
ribaltare gli archivi utilizzati nel precedente anno finanziario. Tuttavia, il sistema consentira il
di utilizzare la funzione per impostare gli archivi previsti dal D.I. n. 129 del 2018 (ad esempio,
nuovo Piano dei Conti, nuovo Piano delle Destinazioni, etc.)

Dopo tale impostazione, il nuovo anno finanziario risulta selezionabile nella funzione di
impostazione anno finanziario.

2. Chiusura esercizio finanziario corrente

P =
" _ - Esercizio di gestione 2018

Bilancio ---> Chiusura Esercizio Finanziario Corrente ---> Conferma Operazione
Eseguire la chiusura dell'esercizio finanziario corrente 20187

Conferma

Il sistema consente di effettuare la chiusura dell’esercizio finanziario corrente ossia il calcolo
del fondo di cassa iniziale dell’esercizio finanziario successivo impostandolo con I’importo del
fondo di cassa a fine esercizio finanziario precedente. Le Istituzioni Scolastiche, al fine della
predisposizione del Programma Annuale del nuovo anno finanziario, sono tenute ad effettuare
I’operazione di chiusura.

3. PTIANO DEI CONTI

11 piano dei conti, relativo alla normativa vigente, ¢ fornito centralmente, e potrebbe variare tra
due esercizi finanziari diversi.

1. Piano dei Conti Entrate

Il piano dei conti Entrate ¢ strutturato su tre livelli: le entrate si suddividono in aggregato, voce
e sottovoce. I primi due livelli delle entrate non sono modificabili. Il III livello delle entrate
puo essere inserito/modificato/cancellato dall'istituzione scolastica. La cancellazione ¢
ammessa solo per un elemento del III livello (sottovoce) e solo se non esiste, per I’anno
finanziario in oggetto, alcuna movimentazione contabile e/o importi definiti nel programma
annuale ad esso riferiti. L’esempio sottostante riporta alcune voci del Piano dei Conti e le
relative funzionalita richiamabili dalle Istituzioni Scolastiche.
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Esercizio di gestione 2019

Bilancio > Piano Conti Entrata Elenco

y he ate, lista da 1 1,23,45 U
Aggregato Voce Sottovoce Descrizione

Le Istituzioni Scolastiche visualizzeranno, per ogni voce del Piano dei Conti:
* Codice Aggregato;
 Codice Voce;
 Codice Sottovoce;
* Descrizione Aggregato/Voce/Sottovoce;

Come riportato nell’esempio sottostante, per ogni aggregato/voce/sottovoce selezionata
(nell’esempio la voce 2/1 Fondi Sociali Europei FSE) ¢ possibile:

* Visualizzare tutte le informazioni quali aggregato, voce, sottovoce, descrizione,
descrizione estesa, tipologia(locale/centrale). Le informazioni relative alla descrizione
estesa sono sempre modificabili, solo per il terzo livello € possibile modificare anche la
descrizione non estesa;

* Visualizzare I’importo “disponibilita” indicato nelle entrate del programma annuale e
I’importo “finanziamento” ovvero la somma degli importi indicata nella parte “entrate”
delle schede illustrative finanziare dei vari progetti/attivita/gestioni economiche
separate, qualora gli importi nelle Entrate del Programma Annuale e nelle Schede
Ilustrative Finanziarie siano stati associati alla voce selezionata del Piano dei Conti.

Po=P=—9
e e s - - Esercizio di gestione 2019
Bilancio ---> Piano Conti Entrata ---> Visualizza
Codice 2 Voce: 1
Aggregazione:
Tipologia: Centrale
Descrizione: Fondi sodiali eurapei (FSE)
4
Descrizione Estesa:  |Fondi sociali europei (FSE)
4
Calcola Fondo
Riserva:
La voce non risulta usata in alcuna scheda finanziaria
Finanziamento 10.000,00
Disponibilita 10.000,00

2. Piano dei Conti Spese

Il piano dei conti spese ¢ strutturato su tre livelli: le spese si suddividono in
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tipo/conto/sottoconto. I tre livelli del Piano dei Conti Spese non sono modificabili, € non ¢
possibile aggiungere altre voci.

Le Istituzioni Scolastiche devono avere una visione d’insieme di tutte le informazioni che
compongono il piano dei conti per il livello di visualizzazione scelto.

Le informazioni prospettate saranno:
* Codice Tipo;
* Codice Conto;
* Codice Sottoconto;

* Descrizione tipo/conto/sottoconto

~ -
@ — ) m— .g})
Esercizio di gestione 2019

Bilancio --- > #iano Conti Spesa ---> Elenco

1 Righe Trovate, lista da 1 a 2 t/Prev] 1,2,3,4,5.6,2,8 [Next/Last
Tipo Conto Sottoconto Descrizione

Per ogni tipo/conto/sottoconto selezionato ¢ possibile, come nell’esempio:

* Visualizzare tutte le informazioni di tipo anagrafico (tipo - conto - sottoconto -
descrizione - descrizione estesa - tipologia(locale/centrale);

* Visualizzare la situazione dei progetti/attivita/gestioni economiche separate associati
(qualora ve ne fossero), ovvero la somma di tutti gli importi indicati nella parte “spese”
delle schede illustrative finanziare dei vari progetti/attivita/gestioni economiche
separate e correlati all’elemento del piano dei conti in oggetto.

f;) — ) — )

I Esercizio di gestione 2019
Bilancio Piano Lont Spesa Visualizza

4. PIANO DELLE DESTINAZIONI
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Il Piano delle Destinazioni rappresenta la tassonomia che esprime in modo gerarchico e
strutturato tutte le attivita che la Scuola pone in essere al fine di comporre la propria offerta
formativa. Con l'introduzione di tale dimensione si dara evidenza, in maniera strutturata ed
omogenea, dell'insieme delle finalita di spesa per cui le risorse sono impegnate.

Il Piano delle destinazioni € strutturato su tre livelli:

N

Per le destinazioni “Attivita” e “Gestioni Economiche Separate”, i primi due livelli fissi ed un

terzo “facoltativo”.

Per le destinazioni “Progetti”, i primi due livelli sono fissi, il terzo livello ¢ obbligatorio, pur
essendo editabile nella nomenclatura dall’utente.

I tre livelli sono:

» Tipologia di destinazione: I livello che prevede la scelta della tipologia di
destinazione: attivita, progetti, gestioni economiche separate.

» Categoria di destinazione: II livello che prevede la scelta di categorie standard
all’interno della tipologia selezionata.

* Voce di destinazione: III livello che prevede il dettaglio della destinazione,
chiaramente in base alle scelte precedenti.

[ - [ - Esercizio di gestione 2019
Bilancio ---> Piano delle Destinazioni ---> Elenco

18 Righe Trovate, lista completa
5:;:%";:'5"'\]; DE;’S::Z?EII“E Denominazione stato  Tipologia
@A1 Funzionamentn generale e decoro della Scunla Aftivo Centrale
Al 1 Prova-Funzionamento generale e decoro della Scuola attive  Locale
az Funzionamenta amministrativa Attivo Centrale
a3 Didattica Attivo Centrale
a4 Alternanza Seuala-Lavoro Attivo Centrale
as visite, viagai e programmi di studio all'estera Attivo Centrale
a6 Attivita di orientamento Attivo Centrale
P Pragetti in ambita "Scientificn, tecnicn e professionale” Attivo Centrale
P2 Progetti in ambite "Umanistico & sociale” Attivo Centrale
P3 Pragetti per "Certificazioni e carsi professionali” Attivo Centrale
P4 Pragetti per "Formazione / aggiornamento del personale” Attivo Centrale
Ps Progetti per *Gare e concorsi Attivo Centrale
G1 Azienda agraria Attivo Centrale
G2 Azienda speciale Attivo Centrale
G3 Attivita per conto terzi Attivo Centrale
G4 Attivita convittuale Attivo Centrale
R 98 Fondo di riserva Attivo Centrale
z1 Disponibilita Finanziaria da programmare Atfivo Centrale

Per ciascuna destinazione, al III livello, le Scuole dovranno redigere una scheda illustrativa
finanziaria, nella quale saranno rilevate le entrate e le spese relative alla specifica destinazione.

5. RICLASSIFICAZIONE DEI RESIDUI

Impostando 1’anno finanziario corrente, nell’esempio sotto riportato il 2019, il sistema permette
la riclassificazione dei residui attivi sull’Aggregato/Voce/Sottovoce e dei residui passivi
sull’ Attivita Progetto o Gestione Economica Separata, sul piano dei conti/delle destinazioni del
nuovo anno finanziario degli accertamenti/impegni non completamente riscossi/pagati
nell’anno finanziario precedente.

Una volta impostati il piano dei conti e il piano delle destinazioni nel nuovo anno finanziario,
la funzione consente di riclassificare i residui attivi/passivi dell'anno precedente in base ad essi.

Il sistema propone in automatico gli accertamenti/impegni in conto residui che non sono stati
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gia riclassificati nel nuovo anno di competenza. Le Istituzioni Scolastiche che intendano
riclassificare 1 Residui Attivi/Passivi, devono selezionare i residui desiderati e riclassificarli in
seguito alla scelta della voce del Piano dei Conti o del Piano delle Destinazioni proposta dal
sistema.

D=5
. - Esercizio di gestione 2019

Bilancio ---> Riclassificazione residui attivi - Elenco ---> Elenco

Elenco dei residui da riclassificare:

1 Riga Trovata

R A Agg./Voce
Anno Num. Data  Agg./Yoce/Sott.. Importo Descrizione Debitore s miena
2014 64 30/12/201402/04/00 - rull 3.672,70SALD0 FINANZIAMENTO - Ministera Pubblica 02/04/00 - null
o Istruzione
Assegna nuova destinazione
& =

o - N w.____ - Esercdizio di gestione 2019
Bilancio ---> Riclassificazione residui attivi ---> Scelta aggregato

Selezione del Piano Conti entrate:

r—Riano Conti Entrate

81 Righe Travate, lista da 1 a 20, [Prima/<<] 1,2,3,4,5 [==/Ultimo]

Voce Conto Sottoconto Descrizione
Fondi sociali europei (FSE)

Fondi europel di sviluppo regionale (FESR)
Altri finanziament dall'Unione Europea
Cotazione ordinaria

Dotazione perequativa

Finanziamenti per I'ampliamento dell'offerta formativa (ex . L
440/97)

el A Frndn nar lo ovilinnn e la cnacinne (FSOY

W oW N NN
[T N o N

Dopo la riclassificazione, se viene eliminato il residuo nell’anno corrente, il sistema consente
la sua riclassificazione.

La riclassificazione determina la generazione degli accertamenti/impegni in conto residui nel
nuovo anno finanziario, conservando 1’anno di riferimento del residuo.

Il numero del residuo ¢ il numero dell’accertamento/impegno di provenienza.

Per quanto riguarda il tipo/conto/sottoconto assegnato esso sara quello dell’impegno di
provenienza tranne nel caso in cui non esista nel nuovo anno finanziario ove sara assegnato al
I livello del piano conti spese.

Esclusivamente per [’anno finanziario 2019 le Istituzioni Scolastiche dovranno
obbligatoriamente riclassificare ogni residuo indicando su quale voce del nuovo piano dei conti
2019 deve essere riclassificato il residuo attivo. Nel caso dei residui passivi si dovra indicare
anche la voce del Piano delle Destinazioni sul quale deve essere riclassificato il residuo.

Esclusivamente per I’anno finanziario 2019 all’utente sara inibita I’operazione di conferma che
effettuava la riclassificazione dei residui in automatico dalle voci del piano dei conti dell’anno
precedente alle stesse voci del piano dei conti dell’anno successivo.

6. ISTITUTO CASSIERE
Le Istituzioni Scolastiche dovranno aggiornare i dati dell’istituto cassiere (per l’anno
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finanziario 2019) compilando i campi necessari, come nell’esempio.

Una volta compilati i dati richiesti e aver confermato la compilazione dell’Istituto Cassiere,
I’Istituzione Scolastica non potra modificare 1 dati inseriti o cancellare 1’Istituto Cassiere se vi
sono operazioni contabili non concluse riferite all’Istituto stesso.

P=—P =05
f. O TTOTE S MBDIN STAST ___ - Esercizio di gestione 2019
Bilancio --->> Conti dell’Lstituto Cassiere --->> Nuovo
~Dati Bancari
Tipologia Banca®: [Ttaliana v
Paese*: Check
Digit*:
Cin IE*: BIC:
ABI*: CAB™:

Numera CfC*:
Conta Evidenza:
Denominazione;

Saldo Iniziale di Cassa:
Gestione Economica:
Codice Ente BT:

Calcalo Fondo Cassa

iniziale:

Destinazione*: Libera hd
Data inizio validita™:

Data difine validita”:

1 campi contrassegnati con |'asterisco (*) sono ohbligatori

7. SITUAZIONE AMMINISTRATIVA PRESUNTA

Sulla base dei dati di cassa e dei movimenti contabili dell'esercizio finanziario precedente a
quello di riferimento, viene calcolato l'importo dell'avanzo/disavanzo di amministrazione

presunto a fine esercizio. L'utente puo intervenire acquisendo o modificando manualmente i
dati calcolati.

iccando sulla funzione “modifica’:
Cl d lla fu “modifica”

* Per le istituzioni scolastiche che nell’anno precedente hanno utilizzato la piattaforma
per la predisposizione del consuntivo sara possibile importare i dati del consuntivo
dell’anno precedente cliccando sulla funzione “importa”, la funzione visualizza 1 dati
presenti a sistema. Il calcolo valorizza 1 dati a video in automatico, eliminando quelli
precedentemente presenti;

* Per tutte le altre istituzioni scolastiche I'utente potra inserire attraverso la funzione
“inserisci” 1 dati manualmente.

Per entrambi 1 casi viene data la possibilita di modificare 1 dati inseriti o importati manualmente
attraverso la funzione “modifica”.
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""" - Esercizio di gestione 2019
Bilancio ---> Si i inistrativa Presunta --->» Vi i

Conto Residui Conto Competenza Totale
(Importo in euro) (Importo in euro) (Importa in eure)

1 Fondo di cassa dal 1 Gennaio ¢ 7,72

Di Cui* 0,00

2 Riscossioni [ 000 000 ] 0,00]

oi cui* | 0,00 | 0,00 | 0,00

3 Pagamerti [ 0,00 ] [ | 0,00]

oi cui* | 0,00 | 0,00 | 0,00

5 Residui Attivi

o 3

,,,,, 8|

& Residui Passivi 0,00 45

7 Avanzo o Disavanzo Complessive 4+(5-6)]

0
3

& Riscossioni presunte fino a fine esercizio

%

0,00

9 Pagamenti presunte fino a fine esercizio i~}

0,00

10%ariazione presunta Residui Attivi

T

0,00

11variazione presunta Residui Passivi Son

12 Avanzo o Disavanzo amministrazione
presunto a fine esercizio

(*} = sogoetto al vincolo per i flussi di cassa i cui al DM .93 del 1099

I dati ricalcolati o inseriti vanno a sovrascrivere quelli precedentemente salvati.

Le modifiche saranno possibili solo in assenza dell’approvazione del programma annuale. E’
possibile modificare tutti i campi valorizzati (reperiti dalla base dati o calcolati) secondo le
regole specificate di seguito nel dettaglio delle informazioni trattate; i controlli che vengono
eseguiti sono gli stessi previsti per la modalita inserimento.

8. ENTRATE DEL PROGRAMMA ANNUALE

Il sistema permette la gestione (modifica e visualizzazione) delle informazioni relative alle
entrate del programma annuale relative all’anno di previsione.

Gli importi sono relativi ad aggregati, voci e sottovoci presenti del piano dei conti entrate.

L’Istituzione Scolastica, nel compilare le Entrate del Programma Annuale, deve accedere alla
funzione di “modifica” e inserire manualmente gli importi desiderati nel II e III livello (se
presente) del Piano dei Conti Entrate. La compilazione degli importi al I livello ¢ effettuata dal
sistema come somma automatica delle voci al livello inferiore.
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D=
T - Esercizio di gestione 2019

Bilancio ---» Entrate Programma Annuale ---> Visualizza Elenco

97 Righe Trovate, lista da 1 3 20. [Primo/==<] 1,2,3,4,5 [==/Ultimo]

Aggregato Yoce Sottovoce Descrizione Importo

1 Avanzo di amministrazione presunto 0,00
1 1 Maon vincolato 0,00
1 2 Wincolato 0,00
2 Finanziamenti dall' Unione Europea 10.000,00
2 1 Fondi sociali europei (FSE) 10,000,000
2 2 Fondi europei di swiluppo regionale (FESR) 0,00
2 3 Altri finanziamenti dall'Unione Europea 0,00
3 Finanziament dallo Stato £00,00
3 1 Dotazione ordinaria 100,00
3 2 Dotazione pereguativa 200,00
3 3 Finanziamenti per 'ampliamento dell'offerta 300,00

formativa (ex . L. 440/97)
3 4 Fondo per o sviluppo e la coesione (FSC) 0,00
3 5 Altri finanziamenti non vincolat dallo Stato 0,00
3 6 altri finanziamenti vincolati dallo Stato om0
4 Finanziament dalla Regione 0,00
4 1 Dotazione ordinaria 0,00
4 2 Dotazione perequativa 0,00
4 3 Altri finanziamenti non vincolati 0,00
4 4 Altri finanziamenti vincolat 0,00
S Finanziamenti da Enti locali o da altre Istituzioni 0,00
pubbliche
Disponibilita da 10,600,00 Totale Entrate: 10.600,00
programrmare:
Totale Spese: 0,00
Madifica

9. SCHEDE ILLUSTRATIVE FINANZIARIE

Il sistema permette la visualizzazione del Piano delle Destinazioni, ovvero di un elenco di
attivita/progetti/gestioni economiche separate relativi all’anno finanziario impostato, attivi e/o
sospesi. In particolare verranno visualizzate seguenti informazioni:

* Tipologia
* Categoria di Destinazione
* Voce di Destinazione
* Descrizione
* Stato Scheda
Per ogni Voce di Destinazione ¢ possibile:
* Visualizzare le informazioni relative alla scheda illustrativa finanziaria
* Gestire la relativa scheda illustrativa finanziaria

Il sistema permette la gestione completa (modifica, visualizzazione e cancellazione) delle
informazioni relative alle entrate della scheda illustrativa finanziaria redatta per
attivita/progetti/gestioni economiche separate in riferimento all’anno finanziario in
programmazione € per i successivi anni, in caso di attivitad/progetti/gestioni economiche.

Il sistema permette la gestione completa (modifica, cancellazione, visualizzazione) delle
informazioni relative alle spese della scheda illustrativa finanziaria redatta per
attivitd/progetti/gestioni economiche separate in riferimento all’anno finanziario in
programmazione e per i successivi anni, in caso di attivitd/progetti/gestioni economiche
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separate pluriennali.

L’Istituzione Scolastica, scelta la voce di destinazione per la quale compilare la scheda
illustrativa finanziaria, deve modificarne le entrate e le spese nelle voci desiderate del Piano
dei Conti Entrate/Spese. Solo allora lo stato della scheda mutera in “Presente”. Eventuali
squadrature tra importi delle Entrate e importi delle Spese sono comunicate in automatico dal
sistema.

i —.. - Esercizio di gestione 2019

Bilancio ---> Scheda Illustrativa Finanziaria ---> Elenco Piano delle Destinazioni

17 Righe Trovate, lista completa

Categoria di  Voce di Stato

T destinazione destinazione IO Scheda
Attivita amministrativo- A 1 Funzionamento generale e decoro Assente
didattiche della Scuola
Attivitad A1 1 Prova-Funzionamento generale e Presente
amministrativo- decoro della Scuola
didattiche
Attivita amministrativo- 4 2 Funzionamento amministrativo Assente
didattiche
Attivitd armministrativo- & 3 Didattica Assente
didattiche
Aftivitd amministrativo- 4 4 alternanza Scuola-Lavoro Assente
didattiche
Attivita amministrativo- A 5 Wisite, wiaggi e programmi di studio Assente
didattiche all'estero
aftivitad armministrativo- & 6 attivits di orientamento Assente
didattiche
Progetti P1 Progetti in ambito "Scientifico, techico  Assente

& professionale”
FProgetti P2 Progetti in ambito "Umanistico e Assente
sociale”
Progetti P3 Progetti per "Certificazioni e carsi Assente
professionali”
= Progetti P3 1 Certificazione Informatica Presente
Progetti P4 Progetti per "Formazione Assente
aggiornamento del personale”
FProgetti PSS Frogetti per "Gare e concorsi” Assente
Gestioni economiche G1 Azienda agraria Assente
Gestioni economiche G2 Azienda speciale Assente
Gestioni economiche G 32 Attivita per conto terzi Assente
Gestioni economiche G 4 Attivita convittuale Assente
Visualizza Entrate | | Wisualizza Spese Modifica Ertrate Modifica Spese

Per le sole destinazioni “Attivita” e “Gestioni Economiche Separate”, il sistema permette la
compilazione della scheda illustrativa finanziaria con le seguenti modalita:

e Al IIT livello, se la scuola ha scelto di aprire anche un III livello per quella
determinata destinazione. Ad esempio, se la scuola nella categoria di
destinazione “A02 FUNZIONAMENTO AMMINISTRATIVO” personalizza il
III livello, la scheda illustrativa finanziaria verra redatta con categoria di
destinazione “A02 FUNZIONAMENTO AMMINISTRATIVO” e voce di
destinazione in base alla personalizzazione effettuata;

e Ad un III livello “fittizio”, se la scuola ha scelto di usare solo il II livello per
quella determinata destinazione. Ad esempio, se la scuola nella categoria di
destinazione “A02 FUNZIONAMENTO AMMINISTRATIVO” non
personalizza il III livello, la scheda illustrativa finanziaria verra redatta con
categoria di destinazione “A02 FUNZIONAMENTO AMMINISTRATIVO” e
voce di destinazione “FUNZIONAMENTO AMMINISTRATIVO™.

10. FONDO DI RISERVA
Il fondo di riserva viene calcolato come una percentuale della “dotazione ordinaria” registrata
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sulle entrate del programma annuale e si compone di una percentuale della somma degli importi
contenuti negli aggregati/voce attivi per il “calcolo fondo di riserva”, e cio¢ quelli che risultino
avere settato il relativo flag.

D w5 —)
. i wanva e — ESEFCizio di gestione 2019
Bilancio ---> Fondo Riserva ---» Visualizza

Anno: 2019
Percent. Fondo riserva: 4,00
Dell'importa; 10,00
Importo Massimo; .00
Importo Fondo: alul

La % definita dalla normativa vigente (max 10% secondo il D.I. n. 129 del 28 Agosto 2018)

Le Istituzioni Scolastiche sono tenute a decidere la percentuale desiderata (nell’esempio il 4%)
della “Dotazione Ordinaria” costituente il Fondo di Riserva. Il sistema propone di conseguenza,
calcolandolo, I'importo massimo possibile sulla base delle informazioni presenti a sistema.

11. FONDO MINUTE SPESE
La funzione permette l'apertura del fondo Minute Spese.

Tale operazione, comporta la creazione automatica di un impegno e di un mandato di anticipo
in conto di partite di giro al responsabile del fondo.

Nella fase di approvazione del programma annuale viene definito con relativa delibera del
Consiglio d’Istituto:

* La consistenza massima del fondo economale per le minute spese;

» [’importo massimo di ogni spesa minuta.
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Eser
Bilancio ---> Apertura Fonda Minut_ Spese

Non sara consentito Aprire un Fondo Minute Spese se non ¢ stato approvato il programma
Annuale. L’importo dell’apertura del Fondo non puo essere superiore a quello stabilito dal
Consiglio di Istituto.

12. PIANO DEI CONTI INTEGRATO

Al fine di garantire una lettura omogenea con il bilancio dello Stato, il sistema Bilancio Scuole
(SIDI) sara predisposto in modo da poter eseguire un raccordo tra il Piano dei Conti della
Scuola e Piano dei Conti Integrato.

Per il 2019 verranno precaricate sul nuovo archivio Piano dei Conti Integrato, le voci del
Bilancio dello Stato e 1 relativi raccordi con il Piano dei Conti Entrate/Spese del Bilancio
Scuole.

L’utente avra la possibilita di visualizzare il Piano dei conti Integrato Entrate.

- .uc._ - Esercizio di gestione 2019
Bilancio ---> Piano Conti Integrato ---> Selezione Piano Cont

Piano dei Conti Integrato

= Piano dei Conti Integrato Entrate
= Piano dei Conti Integrato Spesa

. - Esercizio di gestione 2019
Buancio ---.» #1ano Conti Integrate Entrata --->> Elenco

Codice Piano dei conti

Livello 1 (Aggregato) Livello 2 (Voce) intagrate Denominazione voci Piano dei conti integrato

1 Avanzo di amministrazions presunta 1 Man vincalato
2 vincolato

2 Finanziamenti dall' Unione Europea 1 Fondi sodiali suropei (FSE] E.2,01,05.01.005 Fondo Sodale Europeo (FSE)
2 Fondi europei di sviluppo regionsle (FESR) E.2,01,05.01,004 Fondo suropeo di sviluppo regionsle (FESR)
3 Altri finanziament! dall'Unione Europea E.2,01,05.01,559% Altri trasferirenti correnti dall'Unione Europea

3 Finanziamenti dallo Stato 1 Dotazione ordinaria E.2.01,01.01.001 Trasferimenti correnti da Ministeri
2 Dotazione perequativa E.1,03,01,01,001 Fondi perequativi dallo Stato
3 Finanziamenti per I'ampliamento dell'offerta E.2,01,01,01,001 Trasferimenti correnti da Ministeri

farmativa (2=, L 440/97)

4 Fondo per lo sviluppa & la coesione (F5C) E.2,01,01,01,001 Trasferimenti correnti da Ministeri
S Altri finanziamenti non vincolati dallo Stato E.2.01,01.01.001 Trasferimenti correnti da Ministeri
& altri finanziameant vincolsti dallo Stato E.2,01,01,01,001 Trasferimenti correnti da Ministeri

4 Finanziament dalla Regione 1 Dotazione ardinatia E.2,01,01,02,001 Trasferimenti correnti da Regioni e province autonome
2 Dotazione perequativa E.1.03.02.01.001 Fondi perequstivi dalla Regione o Provinda autonoma
3 Altri finanziamenti non vincolsti E.2,01,01,02,001 Trasferimenti correnti ds Regioni & province autonome
4 Altri finanziamentl vincolati E.2,01,01,02,001 Trasferimenti correnti da Regioni e province autonome

S Finanziamenti da Enti locali 0 da altre Istituzioni 1 Provincia non vincolati E.2.01,01.02.002 Trasferimenti correnti ds Provines

pubbliche

2 Provincia vincolati E.2.01.01.02.002 Trasferimenti correnti ds Provines
3 Comune non vincolati E.2,01,01,02,003 Trasferimenti corrznti da Cormuni
4 Comune vincolati E.2,01,01,02,003 Trasferimenti correnti da Gormuni
5 Altre Istituzioni non vincolati E.2.01,01.01.002 Trasferimenti correnti da Ministero dell'Tstruzione -

Istituzioni Scolastiche
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- Esercizio di gestione 2019

Bilancio ---> Piano Conti Integrato Spesa ---> Elenco

257 Righe Trovate, lista da 1 2 20. [First/Prev] 1,2,3,4,5.6,7.8 [Mext/Last]
Riconduzione codice .o ninazione voci Piano dei conti
Livello 1 (Tipo) Livello 2 (Conto) Livello 3 (Sotto-Conto) Piano dei conti !
H integrato
integrata
15pese di personals 1Compensi accessori non & carics FIS 1 Cormpensi nett U.1,01,01.01.002 Vo stipendisli corrisposte sl persansle 5
docenti ternpo indeterminsto
2 Ritenute previdenziali & assistenziali 3 U,1,01,01,01,002 Vo stipendiali corrispaste 3l persanale a
carico del dipendente ternpo indstermninsto
3 Ritenute erariali 3 carico del dipendente U,1,01,01,01,002 o stipendiali corrispaste 3l persanzle a
ternpe indeterminato
4 Altra titenuts 3 carice del dipendente U.1,01,01.01.002 ‘o stipandisli corrispaste 3l parsansle 3
ma ternpe indeterminato
S Contributi erariali a carica U.1,02,01.01.001 Imposta regionale sulls sttivits
dall' amrinistrazions praduttive (IRAR)
& Contributi previdenziali & assistenziali & U,1,01,02,01,001 Contributi obbligatari per il persanale
carico dell'amministrazione
7 Altri contributi a carico 1,1,01,02,01,599 Altri contributi sociali effettivi noac,
dell'srarministrazions noa.c
33 Arratondamenti U1,01,01,01,002 o stipendiali corrispaste 3l persanale a
ternpe indeterminato
2 Compensi accessori nen a carics FIS 1 Compensi netti U.1,01,01,01.002 ‘o stipendisli corrisposts sl personsle 3
ATA ternpe indeterminato
2 Ritenute previdenzisli e assistenziali s U.1,01,01.01.002 Waci stipendiali corrispaste sl personsle a
carica dal dipendante ternpe indaterminsto
3 Ritenute erariali 3 carico del dipendents U,1,01,01,01,002 Vo stipendiali corrispaste sl persansle a
ternpo indeterminsto
4 Altre ritenute a carice del dipendente U,1,01,01,01,002 Vo stipendiali corrispaste 3l persanale a
ma ternpe indeterminato
S Contributi erariali a carico U.1,02,01,01.001 Impasta regionale sulls sttivits
dell'armrinistrazians produttive (IRAP)
& Contributi previdenziali = assistenziali  U.1,01,02.01.001 Contributi obbligatari per il persanale
carico dell'amministrazions
7 Altri contributi a carica U1,01,02.01.393 Altri contributi saciali sffettivi n.a.c.
dall' ararministrazions noa.c
99 Arratondamenti U1,01,01,01,002 Vol stipendiali corrispaste sl persansle a
ternpo indeterminsto
3 Altri compensi per persanale atempa 1 Compensi per animatore digitale 1,1,01,01,01,004 Indennits ed altri compensi, esclusi |
indeterminate rirborsi spesa per missians, corrizposti
al persansle a tempo
2 Compensi per referente alla valutazioneU,1,01,01,01,004 Indennits ed altri compensi, esclusi |

rimborsi spesa per rissione, corrispost
2l personale a tampo
3 Compensi per figura aggiuntiva 1,1,01,01,01,004 Indennits ed altr compensi, escusi i
rimborsi spesa per rissione, corrispost
2l personale a tampo
4 Compensi per fadlitatore 1,1,01,01,01,004 Indennits ed altr commpensi, escusi i
rimborsi spesa per missione, corrisposti
3l persansle 2 termpo

13. IMPEGNI

L’Istituzione Scolastica, nell’anno finanziario selezionato, procede tramite appositi filtri alla
ricerca o all’inserimento di un Impegno. In fase di compilazione dei dati richiesti, (si veda
I’esempio riportato) verranno visualizzate le sole voci del piano dei conti definite dall’utente
nelle schede illustrative finanziarie con importo disponibilita maggiore di zero.

A partire dal 2019, inoltre, in fase di inserimento o modifica di un impegno, all’utente verra
chiesto di indicare la Fonte di Finanziamento selezionando la voce del Piano dei Conti Entrte
da cui attinge per emettere I’impegno.

Il sistema permette la gestione completa (inserimento, modifica, cancellazione e
visualizzazione) delle informazioni relative agli impegni in conto competenza.

Le funzioni di inserimento, modifica, visualizzazione, annullamento e cancellazione
dell’impegno, gestiscono sia gli impegni non di tipo Split Payment sia quelli di tipo Split
Payment.

In tutte le funzioni, inoltre, deve essere visibile I’informazione relativa al tipo di impegno: Split
Payment oppure No Split Payment.

Per i soli impegni di tipo Split Payment in tutte le funzioni devono essere visibili le eventuali

associazioni dell’impegno a Fatture.
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P —— — )
. - Esercizio di gestione 2019

Bilancio ---> Impegni ---> Inserisci Impegno

— Dati

Drata® ijgammessss) 07/01/2019

Descrizione®:  |Impegno Prova

P

Split Payrnent: | MO hd
—Piana delle Destinazioni*

|A 1 3 Attivita per docenti | Cerca oce di Destinazione || Situazione Woce Destinazion|
—Piano dei Conti Spesa

Tipo Conto S.conto Descrizione  Note Importo Disponibilita

2 1 Carta, So00,00 T000,00 gcelts

cancelleria & 4 Entrate
starmpati

rPiano dei Conti Entrata

Conto Spesa Conto Entrata

T. C. 5.C. T. €. 5.C. Descrizione Importo

2 1 ] 101 Man vincolats 5000,00 6
~ Creditore

Codice®: i o35 Cerca Creditore r e
r Prowvvedirnento

Nurnera: Drata: jgarm missse)
—Tracciabilitd dei fluzsi finanziar

| Ricerca CIG || Annulla CIG |
CIGE:
A
| Ricerca CUP || Annulla CUP |
LR
A

Conferma

I campi contrassegnati con |'asterisco (*) sono obbligatori

| - Esercizio di gestione 2019
Bilancio ---> Pagina di vicerca --- Scelta Entrate Progetto / Attivita

Seleziona Entrate per Voce di Destinazione

Importo Carta, cancelleria e stampati :|5000,00

Programmazione
Definitiva
1 1 o Mon vincolato cr.ooo,o0 Lionoo so00

Aggr. DescHzione Imp. Residuo Importo

Caonferma Annulla

La definizione di un impegno in conto competenza prevede, oltre alla specifica delle
informazioni prettamente “anagrafiche” anche I’imputazione dello stesso ad uno o piu elementi
del piano dei conti delle Spese facenti riferimento ad uno stesso voce del Piano delle
Destinazioni.
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L’importo totale dell’impegno ¢ ottenuto a partire dalle cifre ascritte a uno o piu elementi del
piano dei conti delle spese, facenti riferimento ad uno stesso voce del Piano delle Destinazioni.

Per il Piano delle Destinazioni (destinazione) il sistema permette la visualizzazione, per ogni
conto di spesa, dell’importo di previsione, dell’importo impegnato e della relativa differenza.

In calce, e per tutte le modalita ad eccezione dell’inserimento, ¢ riportata una sezione
contenente dati contabili riepilogativi, riferiti all’impegno e non modificabili (num. mandati
dell’impegno, totale pagato, totale da pagare).

14. ACCERTAMENTI

Il sistema permette la gestione completa (inserimento, modifica, cancellazione e
visualizzazione) delle informazioni relative agli accertamenti in conto competenza.

In modalita visualizzazione 1’utente puo visualizzare tutti i campi.
Vengono prospettate anche le informazioni inerenti la distribuzione dell’accertamento su uno
0 piu progetti/attivita/gestioni economiche separate.

Le voci del piano dei conti visualizzate saranno solo quelle definite dall’utente nell’entrate
programma annuale.

In fase di inserimento o modifica dell’accertamento ¢ possibile distribuire lo stesso su uno o
piu progetti/attivita/gestioni economiche separate. L’accertamento da distribuire non deve
essere in stato “annullato” e non deve essere stato generato in automatico con la reversale
(reversale ad accertamento contestuale).
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PP =5
- Esercizio di gestione 2019

Bilancio ---> Accertamenti ---> Inserisci Accertament

Dati Generali
Crata™ i igummsssss) 07401/ 2015
Cescrizione®;
E
importa®; 0,00
~PRiano Conti Entrate
- . Tot. Tot. _ Da
Aggregazione ¥oce Sottovoce descrizione T T e T Differenza incassar
@ 2 1 o Fondi sociali 10 D00, DO b0 10, B0, DE .0
europei [FSE]
3 1 o Dotazione 100,50 D00 100, BB o.C
aordinaria
3 2 o] Dotazione 200,00 b0 200, DD .0
perequativa
3 3 a Finanziamenti oo, oo o,o0 100,00 oo
per -
rDebitore
Cod, Caica
Cebitare™:
Dezcrizions
Debitore:
rProvwedimeanto
Murnero:
Drata:|gymmyssss)
Canleima

Se I’utente non effettua la distribuzione viene fornito opportuno messaggio con riferimento alla
mancata distribuzione e indicando la possibilita di farla successivamente.

T - Esercizio di gestione 2019
Bilancio ---> Acc i === Ri Operazi

Dperazione conclusa.

Accertarmenta numéera 1 salvata can Aucceiaal
Elernento del piano dei conti entrata usato: 2/170 - Fondi sodali europei (FSE)
Irmparto dell'accertarnenta: 100,00

Totale programmato per sggregato/voce: 10,000,00
Tatale accertato per aggregatof/voce: 100,00
Differenza: 9.900,00

Attenzione: gualora I'sccertamento non si distribuisca in questa fase, potra’ essere distribuito in seguito con I'apposita funzione

Dabibus

Se invece effettua la distribuzione, il sistema prospetta tutti i progetti/attivita/gestioni
economiche separate presenti a sistema per l'esercizio finanziario in esame e finanziati in
previsione o in gestione dalla voce/sottovoce su cui 1'accertamento stesso viene emesso.
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P =9 i

Bilancio -~ Distbuisci imports accartaments fresidus atvo nei progatt ---> Lista Progatt

2 Righe Trovste, lista camplets

sionaments generals & dacora della Scucla

Nel caso in cui come voce del piano dei conti entrate viene selezionato “Avanzo di
amministrazione” il sistema dovra permettere di selezionare una voce del piano dei conti di
cui I’avanzo si compone.

15. GESTIONE RESIDUI

Nella fase di Gestione dell’anno finanziario selezionato, le Istituzioni Scolastiche potranno
accedere alle funzionalita di Gestione dei Residui Attivi/Passivi. Il Sistema consente infatti la

ricerca, I’inserimento e la radiazione dei residui.

L’inserimento dei Residui Attivi avviene, come nell’esempio riportato sotto, compilando le
informazioni necessarie: anno, numero, data, descrizione, importo, scelta voce Piano dei Conti
Entrate, scelta del Debitore.
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§ D ) e fp) e )

1 _ - Esercizio di gestione 20019
Eilancio ---> Residui Atlivi ---> Inserisci Residui Athivi

rResiduo Attiva

Anna®:

Murnera®*:

Dati Rezidua

Drata™ ! lgaimmianss)

Descrizione®:

P
Importo®: [, 00
rPiano Conti Entrate
Aggregazione Yoce Sottovoce descrizione
& z 1 o] Fondi saciali eurapei (FSE)
z z u] Fondi europei di sviluppo regionale (FESR]
z 3 o] Altri finanziamenti dall'Unione Europea
ol 1 i} Cotazione ordinaria
o] 2 ul Cotazione perequativa
b 3 o] Finanziarnenti per I'ampliamenta dell'offerta formativa
[ex . L 440/97]
el 4 o Fondo per lo sviluppo & la coesione [FSC) -
—Debitore
Caod Ceica
Debitara®:
Descrizione|
Cebitore:

—Proveedimento

Murnero:

[ ata:qarmmisess)

Canl=ima

L’inserimento dei Residui Passivi avviene, come nell’esempio riportato sotto, compilando le
informazioni necessarie: anno, numero, data, descrizione, scelta voce Piano delle Destinazioni,
scelta voce Piano dei Conti Spese, Importo, scelta del Creditore.

RTI: Enterprise Services Italia S.r.l. — Leonardo S.p.a.
20



e e e meww = AL i i - -4 - Esercizio di gestone 2019
Bilancio ---> Residui Passivi --->* Inserisci Residuo Passivo

rResiduo Passivo

Anno®:|apE Murnero®:

—Crati Residua
D ata™ :garmm sass) 0401/ 201%
Descriziona™:

FPiano delle Destinazioni:[--- ¥
Split Payrnent: (=] v

rPiano dei Conti Spesza

Tipo Conto Sottoconto Descrzione Note Importo

1 1 Cormpensi accessoti D, OO
non a carico FIS e
docenti

1 1 1 Campensi netki D, O

o

1 1 2 Ritenute previdenziali D,00

e assistenziali a carico A

del dipendente

—Creditore

Codice®: Caiza Cradilae

—Proveedirnento

Murnero: D ata  jgaim i iasee)

rTracciabilitd dei flussi finanziari
| Ricerca cis | [ annulla Cis |
ZIG:

| Rizmica cuP | [ smnulla CuF |
Cup:

Canf=ima

I carmnpi contrassegnati con 'asterisco (%) sono obbligataori

In seguito all’inserimento di un Residuo Attivo, il Sistema consente la contestuale o successiva
distribuzione dello stesso sulle destinazioni di spesa, come nel caso dell’accertamento.

La Radiazione dei Residui ¢ consentita selezionando i residui che si desidera radiare, €
apponendo a sistema la data di radiazione decisa dagli organi competenti, quali ad esempio il
Consiglio d’Istituto.

16. REVERSALI

Il sistema permette la gestione completa (inserimento, modifica, cancellazione, annullamento,
visualizzazione e stampa) delle informazioni relative alla reversale riferita ad un accertamento
gia definito o da definire. Una reversale puo essere infatti emessa in riferimento ad un
accertamento/residuo attivo gia esistente oppure pud generare in automatico il relativo
accertamento (reversale ed accertamento contestuale).

Nel primo caso, la reversale eredita dall’accertamento/residuo attivo:
e Il piano dei conti entrate (aggregato/voce/sottovoce)
e Destinazione (se inserita nell’accertamento, Tipologia/Categoria/Voce)
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e Debitore
e Importo da incassare

Gli stessi possono essere modificati nella reversale nel rispetto dei controlli definiti.

Nel secondo caso, € 1’accertamento contestuale che eredita 1 valori dalla reversale che si sta
inserendo, in tal caso 1 valori dell’accertamento non risultano modificabili.

La definizione di una reversale prevede, oltre alla specifica delle informazioni prettamente
“anagrafiche” anche I’imputazione della stessa ad un elemento del piano dei conti delle entrate.

S e e i

Aggregazione Yoce Sottovece deserizione

o dall'effe s farmatius (au . L 440/37) Lomo am Lona am
fone (F5C1 Loma am e am

Tipologis: (emesous ¥ Caussle ssenzions bollo; (uessum

desaigions L e ro C/C contn avidenza Saldo Cassa
BANCA POPOLARE DI SONDRIO 00° oo war

Le voci del piano dei conti visualizzate saranno solo quelle definite dall’utente nell’entrate
programma annuale.

17. MANDATI

Il sistema permette la gestione completa (inserimento, modifica, cancellazione, annullamento,
visualizzazione e stampa) delle informazioni relative ai mandati.
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PP =5
| - Esercizio di gestione 2019

Bilancio ---> Mandati ---> Inserisci Mandato

— Dati
Drata®|gummiassa) 070172019 Irmpegno Autornatico Ernes=o
Dezcrizion=*:  |Mandato Prova
A
Split Payment: INO
~ Greditore
Codice™:ic +; ¢ Cerca Creditore I.‘
—Impegnof/Residuc Passivo
| Scelta Impegno/Residun Passivo |
~Piano delle Destinazioni®
|4 1 3 Attivita per docenti | Cerca Woce di Destinazione |
Rimanenza da pagare:l 0,00 Fondo casza complessiuo:l T " a7
rPizno dei Conti Spesa
Inmporto
Tipo Conto Sottoconto Descrizione Impegno Pagato Importo Disponibilita
Analitico
2 1 Carta, 0,00 0,00 s000 TT000,00 Seelts
cancelleria Entrate
e starmpati
rPiano dei Conti Entrata
Conto Spesa Conto Entrata
T. C. 5.C. T. €. 5.C. DescHzione Imporbo
z 1 o 101 Maon vincolato 5000.00 0
—Balla®
Tipologia: ESEMTE BOLLOD b
Cauzale Esenzione Bollos
asenzions
Soggetto destinatario delle spese: |ESEMTE hd
Matura del Pagarnento:
Causzale Esenzione Spese:
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—Provvedirents

Murnero: L atajqarmrsssan

rPagarmento

Modalita: BOMIFICO BAMCARIO E POSTALE i
Dettaglio:
Paese: IT | CHECK DIGIT: |:i1| CIM: [Hl | ABI: O i CABD S0 &

Murnero CfCr (000000000 "7 T

Data Esecuzione Pagarmento: jgarmmissss)
Finanziamento: Altra T
Destinazione: Libera

Tipo contabilitd ente ricevents: v

Murmero Cf C Banca D'Italia Ente Ricevente:

rDelegats
Cognorne: Marme:
Codice Fiscals:
Indirizzo: CaP:

Comune: Cerca camune Provincia:
Stato: A

— Tracciabilitd dei flussi finanziar

Ricerca CIG || Annulla CIG
210G

Ricerca CUP || Annulla CUP
CUP:

FATTURE:

—Istituto Cassiere

Aggiorna

Denominazione Numero C/C Conto evidenza Saldo cassa
= BAMCA | T N [ululalululuk} ~7

La definizione di un mandato prevede, oltre alla specifica delle informazioni prettamente
“anagrafiche” anche I’imputazione dello stesso ad uno o piu elementi del piano dei conti spese
facenti riferimento ad una stessa destinazione.

L’importo totale del mandato ¢ ottenuto a partire dalle cifre ascritte a uno o piu elementi del
piano dei conti delle spese facenti riferimento ad uno stesso voce del Piano delle Destinazioni.

Un mandato puo essere emesso in riferimento ad un impegno/residuo passivo esistente oppure
puo generare in automatico il relativo impegno (mandato ad impegno contestuale).

Nel primo caso, il mandato eredita, quale default, i valori dell’impegno a cui si riferisce e che
possono essere modificati nel mandato nel rispetto dei controlli definiti.

Nel secondo caso, ¢ I’impegno contestuale che eredita i valori dal mandato. I dati ereditati
risultano non modificabili sull’impegno.

Verranno visualizzate le sole voci del piano dei conti definite dall’'utente nelle schede
illustrative finanziarie con importo disponibilita maggiore di zero.

A partire dal 2019, inoltre, in fase di inserimento o modifica di un mandato, all’utente verra
chiesto di indicare la Fonte di Finanziamento selezionando la voce del Piano dei Conti Entrte
da cui attinge per emettere il mandato.
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P —29

.- - - Esercizio di gestione 2019
Bilancio ---> Mandati -~ Risultato Operazione

Importa

z ay Garta, cancelleria & stampati 5.000,00 5.000,00 5.000,00
Totale: 5.000,00 5.000,00 5.000,00

Tipo Conto Sottoconto Descrizione it Pagate Imports  Disponibilits

15.000,00
15.000,00

Stamps Mandsto  Stamps Awiso

18. DISTRIBUZIONE ACCERTAMENTI/REVERSALI

1. Accertamenti o Residui Attivi da distribuire

Il sistema permette la distribuzione dell'importo di un accertamento non annullato € su uno o
piu voci di Destinazione.

Inizialmente, viene richiesto all'utente di ricercare 'accertamento o residuo attivo che si vuole
distribuire. A seguito della ricerca si ottiene la lista degli accertamenti/residui attivi tra cui
scegliere quello da distribuire.

Scelto un accertamento di competenza il sistema recupera tutte le voci del Piano delle
Destinazioni presenti in archivio per l'esercizio finanziario in esame e finanziati in previsione
o in gestione dalla voce/sottovoce su cui l'accertamento stesso € stato emesso. Se non ve ne
dovessero essere il sistema notifichera cio all'utente non permettendogli di proseguire nella
funzione di distribuzione per I'accertamento in esame

Scelto un residuo attivo il sistema recupera tutte le voci del Piano delle Destinazioni presenti
in archivio per l'esercizio finanziario in esame.

Ottenuto l'elenco delle voci del Piano delle Destinazioni come sopra indicato, l'utente puo
distribuire I'accertamento/residuo attivo.

2. Reversali da distribuire

Il sistema permette la distribuzione dell'importo di una reversale non annullata su uno o piu
voci del Piano delle Destinazioni.

Inizialmente, viene richiesto allutente di ricercare la reversale che si vuole distribuire. A
seguito della ricerca si ottiene la lista delle reversali tra cui scegliere quella da distribuire.

Scelto una reversale emessa a fronte di un accertamento contestuale il sistema recupera tutte le
voci del Piano delle Destinazioni presenti in archivio per l'esercizio finanziario in esame e
finanziati in previsione o in gestione dalla voce/sottovoce su cui la reversale stessa ¢ stata
emessa. Se non ve ne dovessero essere il sistema notifichera cio all'utente non permettendogli
di proseguire nella funzione di distribuzione per la reversale in esame.

In tutti gli altri casi il sistema recuperera l'elenco delle voci del Piano delle Destinazioni su cui
gia si ¢ distribuito I'importo del relativo accertamento/residuo attivo. Se non ve ne dovessero
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essere il sistema notifichera cio all'utente non permettendogli di proseguire nella funzione di
distribuzione per la reversale in esame.

Ottenuto l'elenco delle voci del Piano delle Destinazioni come sopra indicato, I'utente puo
distribuire la reversale.

Si riporta, a titolo di esempio, la maschera di distribuzione di un Accertamento.
In maniera equivalente viene effettuata la distribuzione di un Residuo Attivo e di una

Reversale.
p—p—-5

- Esercizio di gestione 2019

nei progetti ---> Lista Progetti

2 Righe Trouste, lista complsta

Tipologia ostinazione destinazione Penominaziona prevista destinata destinare
o.0d

o - Esercizio di gestione 2019
Bilancio ---> Accertamenti ---2= Risultato Dperazione

Dperazione conclusa.

Accertamenta numero 1 salvata can successal
Elemento del piana dei conti entrata usato: 2/1/0 - Fondi sociali europei (FSE)
Importe dell'accertarnenta: 100,00

Totale programmato per aggregatofvoce: 10,000,00
Totale accertato per aggregato/voce: 100,00
Differenza: 9.900,00

Attenzione: qualora |'accertamento non si distribuisca in questa fase, potra' essere distribuito in seguito can 'apposita funzione

[rimbiibu imch

19. REGOLARIZZAZIONE SOSPESI
Dalla pagina di elenco dei sospesi ¢ possibile attivare la regolarizzazione di un sospeso con uno
o piu titoli:

1. Sospeso da regolarizzare con 1 Titolo

\ .

Attraverso la funzione “Regolarizza” ¢ possibile creare il mandato di regolarizzazione se si €
selezionato un sospeso in uscita o una reversale di regolarizzazione se si ¢ selezionato un
sospeso in entrata. Tale funzione permette la selezione multipla dei sospesi dello stesso tipo
(tutti in entrata o tutti in uscita) non gia regolarizzati; successivamente verra richiesto all’utente
di inserire le informazioni aggiuntive necessarie alla creazione del relativo mandato o reversale
di regolarizzazione. Una volta inserite tutte le informazioni necessarie, il sistema in automatico
creera una reversale o un mandato per ognuno dei sospesi selezionati.

2. Sospeso da regolarizzare con piu titoli
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Le voci del piano dei conti visualizzate, saranno solo quelle definite dall’utente nelle schede
illustrative finanziarie per quanto riguarda le entrare; per le spese, invece, e sole voci definite
nelle scede illustrative finanziarie e con disponibilita maggiore di zero.

20. MANDATI SPLIT PAYMENT

I1 sistema permette la gestione completa (inserimento, modifica, cancellazione, annullamento,
visualizzazione, stampa, stampa avviso, dettaglio OIL e Visualizza esiti di elaborazione) delle
informazioni relative ai mandati, di tipo Split Payment, per il pagamento dell’accantonamento
IVA eseguito nell’area delle Fatture Elettroniche.

Una volta selezionato il periodo di riferimento dall’apposito menu a tendina (come
nell’esempio), I’Istituzione Scolastica dovra selezionare la Fattura per la quale si sta facendo
un Mandato Split Payment.

L _ - Esercizio di gestione 2019
Bilancio ---= Mandati Split Payment --->» Inserisci Mandato Split Payment

Scelta periodo ¢ | Febbraia ¥

Seleziona

1 campi contrasseqgnati con l'asterisco (*) sono obbligataori

E - Esercizio di gestione 2019

Bilancio ---2» Manaaa >put Fayment --- Inserisci Mandato Split Payment

2 Righe Trovate, lista cornpleta

Identificative Progressivo LORERED
Numero Fatbura  Denominazione Formitore Totale Importo IVA
Fattura Fatbhura
Fattura
1. 1 leg™ """ 7T 07 h 229,66 20,28
pro=
|
il . i b F 223,00 34,82

Seleziona Fattura

Una volta che si seleziona la fattura desiderata, il sistema memorizza il legame tra il
mandato/impegno appena emesso ¢ la fattura, selezionata dall’utente, per cui € stato emesso il
mandato.

Il numero dell’impegno viene assegnato in automatico col primo progressivo numerico
disponibile sugli impegni. La generazione dell’impegno ¢ automatica.

In fase di inserimento del mandato, verranno visualizzate le sole voci del piano dei conti
definite dall’utente nelle schede illustrative finanziarie con importo disponibilita maggiore di
Zero.

L’annullamento di un mandato ad impegno in automatico annulla anche I’impegno a cui fa
riferimento.

A partire dal 2019, inoltre, in fase di inserimento o modifica di un mandato, all’utente verra
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chiesto di indicare la Fonte di Finanziamento selezionando la voce del Piano dei Conti Entrte
da cui attinge per emettere il mandato.

Verranno visualizzate le sole voci del piano dei conti entrate definite sulla scheda illustrativa
finanziaria e I’utente dovra scegliere, obbligatoriamente, da quale voce attingere.

In modalita cancellazione tutti i campi sono visualizzati e protetti (non digitabili) e I’operazione
di cancellazione di un mandato comportera anche la cancellazione dell’impegno
contemporaneo a cui fa riferimento.

21. STAMPE

Per la stampa dei Modelli e degli Schemi di Bilancio, le Istituzioni Scolastiche trovano le
apposite funzioni di Stampa nelle varie fasi della redazione del Bilancio. Nell’esempio sotto,
sono riportati 1 Modelli Ufficiali della Programmazione.

- Esercizio di gestione 2019
Bilancio ---> Stampe Previsione ---> Selezione Stampe

Stampe Area Programma Annuale

Programma Annuale {Mod. &)

Schede Illustrative Finanziarie (Mod. B

Situazinne Amministrativa Presunta (Mod. C)

Utilizzo Avanzo di Amministrazione Presunto (Mod. D}
Riepilogo per Tipologia di Spesa (Mod. E)
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