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1 Introduzione e organizzazione del documento

Questo manuale e finalizzato a fornire un supporto alle Istituzioni Scolastiche che partecipano al
Programma Operativo Nazionale “Per la Scuola — competenze e ambienti per I'apprendimento
2014-2020" per l'utilizzo delle funzionalita di gestione dell’attivita di certificazione di spesa dei
progetti finanziati dal Fondo FSE.

In particolare la guida si configura come strumento operativo dare alle scuole indicazioni su come
realizzare correttamente le operazioni di certificazione, a partire dalla predisposizione vera e
propria sino all’invio del modello CERT che per i Costi Standard si chiamera CERT_S.

La guida descrive sotto I'aspetto pratico una parte del flusso delle operazioni di certificazione
illustrando i percorsi da seguire sul sistema informatico SIF2020 ma si fa presente che non deve
essere sostitutiva delle linee guida di riferimento e alla normativa vigente.

Le immagini inserite nel manuale pertanto sono utilizzate solo a titolo esemplificativo e servono
esclusivamente per facilitare la comprensione del testo.

Tutte le modifiche e gli aggiornamenti futuri che verranno apportati al Sistema SIF2020 saranno
integrati all’interno di questo manuale operativo. Si prega pertanto di verificare sempre la data di
aggiornamento del manuale che verra pubblicato sul portale Miur nello spazio web dedicato ai Fondi
strutturali europei.

2 Acronimi

Definizione/Acronimi Descrizione

ADG Autorita di Gestione del Programma Operativo Nazionale

CERT_S Certificazione di spesa a Costi Standard inviata dal beneficiario

REND Rendiconto di spesa — Totale degli Impegni di spesa giuridicamente
vincolanti del progetto

SIF2020 Sistema Informativo Fondi — Piattaforma per la Gestione Finanziaria

GPU Gestione Programmazione Unitaria — Piattaforma per la Gestione
Interventi

3 Accesso al sistema per l'utente scuola (DS e DSGA)

Dalla home page del MIUR http://www.miur.gov.it/ cliccando sull’icona e possibile
accedere alla pagina dei PON 2014-2020: http://www.istruzione.it/pon/

2 Cestione certificazioni
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O Accesso ai Servizi ~

FONDI & ‘ Gestione Interventi
JTRUTTURALI k3

............ EUROPEI 2014-2020 Gestione Finanziaria

PER LA SCUOLA - COMPETENZE E AMBIENTI PER UAPPRENDIMENTO (FSE-FESR) IIPON - Assieawvisi~  PONkit~ F - -
Comitato di sorveglianza
[Cuommezr ]
IN EVIDENZA
10/07/2017
Modalita di comunicazione fra Istituzioni Scolastiche, USR e
Autorita di gestione: AVWERTENZE
® APPROFONDISCI
10/07/2017
Piattaforma GPU: disponibile, per i progetti FSE autorizzati, la
nuova sezione "Scheda iniziale del Progetto™
® APPROFONDISCI
29/06/2017
Avvisi "Alternanza Scuola-lavoro", "Integrazione e
H H H H accoglienza”, "Patrimonio culturale, artistico e paesaggistico":
Inclusione sociale e lotta al disagio e e
Pubblicate le graduatorie dei progetti valutati positivamente @ APPROFONDISCI

29/06/2017
Pubblicato il Rapporto Annuale di Attuazione (RAA) 2016

® APPROFONDISCI @ ® APPROFONDISC!

Nella home page dei Fondi € presente la voce Accesso ai servizi in cui & possibile selezionare sia
“Gestione interventi” per accedere a GPU sia “Gestione finanziaria” per accedere a SIF2020.

Per accedere ad entrambe le applicazioni, i DS e i DSGA utilizzano le credenziali SIDI (Sistema
Informativo dell’lstruzione) in loro possesso.

4 Gestione Certificazioni FSE a Costi Standard

Ogni Istituzione Scolastica che partecipa al PON ha I'obbligo di certificare le spese ammissibili
sostenute che sono state o che saranno rimborsate dall’Autorita di Gestione a valere sui fondi
europei stanziati per la programmazione 2014-2020.

Il presente manuale si applica esclusivamente ai progetti relativi al Fondo Sociale Europeo (FSE)
gestito A COSTI STANDARD, ovvero a tutti i progetti FSE < 50.000 Euro.

Per questo tipo di progetti, 'AdG del PON ha scelto di utilizzare la standardizzazione dei costi a
norma dell’Art. 67 del Reg. 1303/13 nel rapporto tra AdG e Beneficiari (Istituti Scolastici).

La gestione a norma dell’Art. 67 prevede |'utilizzo del piano finanziario CST2 “Standard2 (UCS)” cosi
organizzato:

e Costi della formazione (costi delle singole figure professionali per ora di formazione)

e Costi di gestione (euro 3,47 per ora per partecipante)

e Eventuali costi aggiuntivi (diarie, mensa, figura aggiuntiva etc..)

| costi massimi rimborsabili sono cosi ripartiti:

VOCE DI COSTO TIPOLOGIA UNITA’ DI MISURA VALORE DI COSTO | NOTA
FORMAZIONE Esperto Costo ora formazione 70,00 €

FORMAZIONE Tutor Costo ora formazione 30,00 €

GESTIONE Gestione Costo ora persona 3,47 €

COSTI AGGIUNTIVI | Mensa Costo giorno persona 7,00 €

COSTI AGGIUNTIVI | Figura aggiuntiva Costo orario 30,00 €

COSTI AGGIUNTIVI | Spese di viaggio Costo partecipante 530,00 € | Valore MAX

3 Cestione certificazioni
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COSTI AGGIUNTIVI | Diaria allievi Costo giorno persona 90,00 € | Valore MAX

COSTI AGGIUNTIVI | Diaria accompagnatori | Costo giorno persona 128,00 € | Valore MAX

Attraverso I'inserimento on line del modello di Certificazione il sistema provvede
automaticamente all’inserimento dei costi calcolati secondo gli standard sopra indicati.

ATTENZIONE:

Gli importi delle CERT_S verranno calcolati dal sistema in base ai moduli conclusi che la
scuola scegliera di certificare.

L’'ammontare complessivo dell’area gestionale verra calcolato in base alle ore di presenza
degli alunni nel limite massimo del numero dei partecipanti inseriti in candidatura sul singolo
modulo. L'opportunita di iscrivere ulteriori partecipanti (entro la realizzazione del 25% delle
ore del corso) consente al sistema di scegliere, tra tutti gli iscritti, quelli con il maggior
numero di ore di frequenza. La loro partecipazione, pertanto, non deve essere intesa come
copertura giornaliera di eventuali assenze del gruppo originario (previsto in candidatura),
bensi come opportunita di avere una base piu ampia di scelta per il calcolo sui rimborsi.

Le voci di costo delle CERT_S saranno presentate automaticamente dal sistema in base a
guelle previste per in ogni specifico avviso.

La CERT_S non potra essere inoltrata ed inviata se non & stato concluso almeno un modulo
formativo.

La REND_S non potra essere inserita se non dopo aver gia certificato tuttii moduli autorizzati
del progetto, e le CERT_S siano tutte nello stato “inviato”.

Cestione certificazioni
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5 Descrizione Menu

Dopo aver effettuato I'accesso al SIF 2020 inserendo username e password, si accede al menu delle

funzioni e in particolare alla voce Certificazioni.

Facendo click sulla voce “Certificazioni” viene visualizzata

certificazioni FSE Standard”

Le operazioni consentite all’utente DS-DSGA sono:

- Inserimento/Modifica
- Inoltro/Invio
- Visualizzazione

MENU FUNZIONI - SIF 2020

Progetti

Certificazioni

Gestione Certificazioni FESR

Gestione Certificazioni FSE

Gestione Enti in House

Gestione Fornitori

Gestione Certificazioni FSE Standard
Inserimento-Maodifica Cert e Rend
Inoltro-Invio Cert e Rend

Visualizzazione Cert e Rend

La voce Inserimento-Modifica Cert e Rend consente di:
- inserire la/le certificazioni e la Rend, visualizzare quella/le gia

inserite e modificarla/le
La voce Inoltro-Invio Cert e Rend consente di:

- operare l'inoltro, la firma digitale e I'invio delle certificazioni e

della rend FSE a costi Standard

La voce Visualizzazione Cert e Rend consente di:
- visualizzare la/le certificazioni e la Rend presenti per quel

progetto.

la sottovoce di menu “Gestione

Gestione certificazioni
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5.1 Inserimento-Modifica Cert e Rend FSE — Costi Standard

L’accesso alla funzionalita di inserimento-modifica delle certificazioni FSE a Costi Standard avviene
da Menu, con apposita funzione.

MENU FUNZIONI - SIF 2020

Progetti

Certificazioni
Gestione Certificazioni FESR
Gestione Certificazioni FSE
Gestione Enti in House

Gestione Fornitori

Gestione Certificazioni FSE Standard

Inserimento-Modifica Cert e Rend
Inoltro-Invio Cert e Rend

Visualizzazione Cert e Rend

Una volta selezionata la voce di menu l'utente deve effettuare la ricerca in base ai parametri

illustrati nell'immagine successiva e di seguito elencati:

#  Inserimento - Modifica Certificazioni FSE COSTI STANDARD

~ Filtr di ricerca

Seleziona i filtri da applicare alla ricerca

Anno
Avviso™
Fondo
Beneficiario™

Progetto®

(") Obbligatorio indicare almeno I'Avviso o il Beneficiario o il Progetto

— ‘Anno’: (e riferito all’anno di pubblicazione dell’avviso) —

Seleziona

10862 del 16/09/2016 - FSE - Inclusione sociale e lotta al disagio
FSE

Seleziona

Seleziona

NON OBBLIGATORIO

— ‘Awviso’: (elenca gli avvisi riferiti all’lanno impostato) — OBBLIGATORIO in alternativa al

campo ‘Progetto’

— ‘Fondo’: gia impostato = FSE

— ‘Progetto’: (elenca i progetti della scuola per I'avviso impostato) — OBBLIGATORIO in
alternativa al campo ‘Awviso’

Nella ricerca va quindi selezionato I’Avviso o il Progetto dalla tendina.

Se il progetto non e avviato, oppure e

avviato ma nessun modulo é stato dichiarato ‘chiuso’ sulla

piattaforma GPU (data chiusura del modulo non presente), il sistema presentera questo messaggio:

Gestione certificazioni
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“nessun dato trovato secondo i filtri impostati”.

Una volta inseriti i parametri di ricerca, alla selezione del pulsante ‘Cerca’ il sistema visualizza la lista
contenente il progetto o i progetti afferenti all’avviso specificato e, se presenti, le CERT_S e la Rend
associate al progetto o ai progetti.

Nel caso di primo inserimento della Certificazione la schermata sara come la seguente e sara
attivo il pulsante verde ‘Inserisci Cert’ che consentira alla scuola di compilare il modello.

0 | FAQ | HELP GENERALE SIF 2020 - SISTEMA INFORMATIVO FONDI RARRAELLADELYCS

== MENU FUNZIONI | GLO
a

- Modifica Certificazioni FSE COSTI o)

» Filtri diricerca

FILTRI: Avviso: 10862 del 16/09/2016 - FSE Fondo: FSE

@ Download dati

' 5 I ' '
e Importo Autorizzato | Interventi / Moduli Interventi/ Moduli | Importo Certificato™ | o uficazi stato pata | Importo | "
Bansiciao Frogeso Art. 67 | Autorizzati Certificati Art. 67 | Gertificazione | cortificazione | Inoltrofinvio | Certificazione Art.67 | AZoNi

Passa con Il mouse sulle icone per visualizare [a descrizione dell'azione corrispondente: Visualizzati risultati da 1 a1 su 1 totali. Risultati per pagina:m

@ Download dati

Nel caso diverso dal primo inserimento, nella pagina saranno visualizzate la/le certificazioni gia
inserite e sara possibile procedere a un nuovo inserimento solo se la/le certificazioni precedenti
sono tutte nello stato INVIATO.

Nel caso in cui tutti i moduli autorizzati per un determinato progetto siano stati certificati e la/le
Cert_S siano state tutte inviate, nella pagina nella pagina saranno visualizzate la/le certificazioni gia
inserite e sara attivo il pulsante verde ‘Inserisci Rend’ (vedi immagine seguente) che consentira alla
scuola di compilare il modello di rendicontazione come meglio descritto nei paragrafi successivi.

4 Inserimento - Modifica Certificazioni FSE COSTI STANDARD o)
» Filtri di ricerca

FILTRI: Avviso: EESNETERNSRESIGIERS Fondo: FSE  Beneficiario: @ ~ Metodo di calcolo: Articolo 67

Riepilogo Certificazioni FSE

e
Totale Progetti | Importo Autorizzato Art. 67 Interventi / Moduli Autorizzati | Interventi / Moduli Certificati Importo Certificato Art. 67
1 €40.656,00 8 8 €37.765,49

@ Download dati

1 importo | Interventi/ i interventi/ | Importo | = b Importo i
Beneficiario Progetto Autorizzato | Modull | Modull | Certificato" | Certificazione | o g | 0o P2 | Certificazione Azioni
| Art.67 | Autorizzati | Certificati | Art.e7 | Art. 67

CERT_S 1 Inviata 21/05/2018 €37.765.49

RS RS ekiikiidtieie® € 40.656,00 8 8| €37.7654p

Passa con il mouse sulle icane per visualizzare la descrizione dell'azione corrispondente

Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per pagina: m

Q Download dati

Il pulsante di Download dati, presente in alto e in basso nella pagina, consente di scaricare le
informazioni presenti a video in formato TXT, PDF, CSV e XLS.

Passa con il mouse sulle icone per visualizzare la descrizione dell'azione corrispondente

7 Gestione certificazioni
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5.1.1 Inserimento Certificazione

Una volta selezionato il pulsante verde ‘Inserisci Cert’, dalla pagina di lista delle certificazioni,
all’utente viene mostrata la pagina di dettaglio della CERT_S dove é richiesta la selezione dei moduli
da certificare.

CERT_S 1
Riepilogo Progetto Riepilogo Certificazione in creazione
Anno 2016 Tot. Importo Certificato Art 67: €0,00
Awiso: 10862 del 16/09/2016 - FSE - Nurnero Interventi/Moduli Certificati: 0
Inclusione sociale e lotta al disagio
Progetto: R
Beneficiario L]
Tot. Moduli 8
Autorizzati
Z:t Autorizzata Art €39.823.20
Data di awio
G 03/10/2017

INTERVENTI FORMATIVI DA CERTIFICARE

i oainh A sl ks oG R el s s
Htolo ]; °°°"°j Sennglisazions D(gl;-:‘)a AutoHg e art 67 | 1 :;n r ol | certifiomntioarte: | Azloni

Artigiani della storia | 42749 | UCS 30n base 30 €4587380 |

Miiloport-facciamo | 42742 | UCS 30n base 30 €4.873,80

Muliisport: con- 42745 | UCS 30 base B €5.082,00

Sporchiamoci le mani | 42755 | UCS 30h base 30 €508200 27 14/11/2017  16/04/2018 13 20 ]

canta con noi 42758 | UCS 30N base 30 €508200 29 06/10/2017

il fim della mia scuola | 43077 | UCS 30h base 30 €508200 29 07/022018

il nostro giornale 42773 | UCS 30N base 30 €487380 28 06/02/2018

logico divertiments | 42777 | UCS a0h base 30 €487380 25 03/0/2017 | 29/03/2018 19 18 e

Genera Certificabile

Nella pagina sono presenti le informazioni di riepilogo del Progetto e della Certificazione; sono messi
a disposizione dell’'utente i seguenti strumenti:
— Campo ‘Azioni’ (consente la gestione dei moduli conclusi da certificare)

— Pulsante ‘Genera Certificabile’ (avvia il calcolo automatico dell’importo certificabile dei
moduli selezionati, secondo lo standard dell’Art.67)

Per ogni modulo vengono mostrate le seguenti informazioni di dettaglio:

— Titolo e Codice del Modulo

— Configurazione del Modulo secondo i Costi Standard

— Durata (espressa in numero Ore)

— Importo autorizzato

— Num. Iscritti (numero totale di iscritti al modulo)

— Data inizio e Data Fine Modulo (la data fine & popolata solo per i moduli chiusi sulla
piattaforma GPU)

— Numero attestatari Art.67 (numero partecipanti che hanno conseguito I'attestato di
frequenza)

— Partecipanti Concorrenti al Calcolo Art.67 (numero di partecipanti al modulo che viene
scelto dal sistema, in base al piu elevato monte ore di frequenza, fino al numero massimo
indicato in candidatura)

8 Gestione certificazioni
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Per ogni modulo concluso (indicato da “Data Fine”) saranno attivi nel campo ‘Azioni’:

— () ilcheck per la selezione/deselezione del modulo certificabile,

- ( #) I'icona per la visualizzazione del dettaglio della classe.

Selezionando I'icona di visualizzazione della classe (® ) il sistema apre la pagina seguente:

CERT_S 1 - Dettaglio Classe

Riepilogo Progetto

Riepilogo Modulo

Riepilogo Certificazione

Anno: 2016 MBHLHG 42755 - Sporchiamoci le Tot. Importo Certificato Art 67: €4.728,06
— 10862 del 16/09/2016 - FSE - ) mani Numero Interventi/Moduli Certificati: 1
' Inclusione sociale e lotta al disagio Durata (ore): 30
Progetto: P Y Numero partecipanti in 54
Beneficiario: _— candidatura:
Tot. Moduli 5 Num. part. conc. al calcolo Art 20
Autorizzati: 67:
Tot. i Numn. Attestatari Art 67 13
ot. Autorizzata Art €39823.20 ’
67 Autorizzato Art 67 €5.082,00
Data di awio
03/10/2017
progetto:

Dettaglio Classe - Modulo 42755

SUE S S e P e B NSO i eV S St ot
| Partecipanti

T 2
Codice Fiscale i Monte Ore AQF;IQUI:::Va Mensa Attestatari Art. 67 i gglr::cotla;rs:\tt_isl\_,l

1 Rota Andrea RTONDRO4C29G856X 30 v v
2 Chiappa Andrea CHPNDROAT31A794F 30 V4 v
3 CIONFOLI GIORGIO CNFGRGO4S17A794R 30 v v
4 Bertoldo Matteo BRTMTT04D21D286R 30 v v
5 Battini sara BTTSRAD4SE0A7940 30 v v
6 Arrigoni Francesca RRGFNC04D49A794. 30 v v
7 ALBORGHETTI ALEX LBRLXAO5M28A794Z 30 v v
8 Panseri Lorenzo PNSLNZ04M28A794H 28 v LV 4
9 BABOU MOUHAMETD BBAMMT05R 19A246H 28 v v
10 wu Yu WUXYUXD5R662210P 27 v v
1 Ubiali Gabriele BLUGRLO4M10A246X 26 v v
12 UBIALI VALERIO BLUVLROST15A246X 24 v v
13 Er Ryfy Hajar RRYHJR04B52GB56Y 24 v v 4
14 MARINO DENNIS MRNDNS03A14GE56A 22 v
15 Bufteac Daniel BFTDNLO3A09Z140F 22 v
16 BARALDI GIOELE BRLGLIO3529H910E 22 v
17 BAGINI MARCO BGNMRCO5E29G8568 22 v
18 ABID AYMAN BDAYMNO2L23G856Q 20 v
19 Cipolla Samuele CPLSMLO3B14G856A 17 v
20 Paganeli Michelle PGNMHLO4BEEA7I4A 16 v
21 Spataro Flavia Mariapia SPTFVMO4E54A434T 16

22 PESSINA NICOLE PSSNCLO5T42G856G 14

23 Rossi Federico RSSFRCO4B28A794K 12

24 LOCATELLI ALESSANDRO LCTLSND4C12G856N 10

25 Consiglio Sofia CNSSFODATE5GB56C 6

26 CAVALLI LORENZO CVLLNZO05L24GB56W 2

La pagina di dettaglio della Classe presenta in alto i riquadri con le informazioni essenziali di
Riepilogo del Progetto, del Modulo selezionato e della Certificazione.

Di seguito mostra I’elenco di tutti gli iscritti al modulo, ordinati per “Monte Ore di frequenza”, con
indicazione degli “Attestatari” e dei “Partecipanti concorrenti al calcolo”.

Selezionando il pulsante ‘Chiudi’ il sistema riporta |'utente alla pagina precedente.

Nella pagina di dettaglio della CERT_S, dopo aver selezionato uno o pit moduli da certificare si
dovra cliccare sul pulsante ‘Genera Certificabile’ per avviare il calcolo dell'importo totale della

5 Gestione certificazioni
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CERT_S, e il sistema aggiorna la pagina come segue

CERT_S 1
Riepilogo Progetto Riepilogo Certificazione in creazione

Anno: 2016 Tot. Importo Certificato Art 67: €0,00

Awisa: 10862 del 16/09/2016 - FSE - Numero Interventi/Moduli Certificati: 0
Inclusione sociale e lotta al disagio

Progetto: R e

Beneficiario: EBRRRRT

Tot. Moduli 8

Autorizzati;

Tot. Autorizzata Art

&7 €39.823,20

s;tga;:::vvm 03/10/2017

INTERVENTI FORMATIVI DA CERTIFICARE

Partecipanti Concorrenti Al | Importo

Durata Importo Num. | Data |
Calcolo Art. 67 | CertlflcselhlleArt Azioni

P!
(Ore) Autorizzato Art. 67 Iscritti Inizio

| Num.
Titolo Codice | Configurazione | Data Fine | Attestatari Art.
| 67

Artigiani della storia UCS 30h base €4.873,80

g";""sp”"‘ facciamo | 45747 | ucs 30n base a0 €45873.80
Multisport : con- V
MG 42745 | UCS 30n base 30 €5082,00
‘ ‘
Sporchiamocile mani | 42755 UCS 30h base 30 €508200 27 14/11/2017 16/04/2018 13 20 ‘ €476276
canta con noi 42758 UCS30hbase | 30 €508200 29 06072017 R .
il fim della mia scuola | 43077 |UCS 30hbase | 30 | €508200 29 | 07022018
il nostro giornale 42773 | UCS 30h base 30 €487380 28 06022018
logico divertimento | 42777 | UCS 30h base 30 €487380 25 031012017 29/032018 19 18 | earmpos ¥ P @

Modifica Calcolo Genera Certificazione

La sezione di riepilogo viene aggiornata con I'importo certificabile appena calcolato e sono presenti
i seguenti strumenti:
| o ) icona di Dettaglio Modulo nel Campo ‘Azioni’ (consente la visualizzazione, per
modulo, dei singoli costi calcolati secondo lo standard dell’Art. 67)
— Pulsante ‘Modifica Calcolo’ (consente di azzerare I'importo della CERT_S)
— Pulsante ‘Genera Certificazione’ (consente la creazione della CERT_S e il salvataggio di tutti
i moduli ad essa associati)

Selezionando I'icona di dettaglio dei costi del modulo ( o ) il sistema apre la pagina seguente:
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CERT_S 1 - Dettaglio Modulo (42755)

Riepilogo Progetto Riepilogo Modulo Riepilogo Certificazione in creazione
Anno: 2016 Modla: 42755 - Sporchiamoci le Tot. Importo Certificata Art 67: €4.762,76
Gena: 10862 del 16/09/2016 - FSE - | mant Nurnero Interventi/Maduli Certificati 1
’ Inclusione sociale e lotta al disagio Durata (ore): 30
Progetto: — Nurnero partecipanti in 20
Beneficiario: — candidatura:
Tot. Moduli Nurn. part. conc. al calcolo Art 20
8 .
Autorizzati 67:
Tot. Autorizzata Art | Num. Attestatari Art 67 13
67 €39.823.20 Autorizzato Art 67 €5.082,00
Data di awio 031012017
progetto:

Autorizzato Articolo 67 Certificabile Articolo 67

Yoce Di Costo | Importo | PMar‘::gtcelpc;:qeti | Importo
Esperto €70,00 €2.100,00 €2.100,00 |
Gestione | €347 €2.082,00 508 €1.762,76 ‘
T i
Tutor €30,00 €900,00 €900,00 |

€5.082,00 | €4.762,76

Chiudi

La pagina di Dettaglio Modulo mostra una sezione di riepilogo e I'’elenco delle voci di costo con il
dettaglio degli importi Autorizzati e Certificati; selezionando il pulsante ‘Chiudi’ il sistema riporta
I'utente alla pagina precedente.

ATTENZIONE: Nella pagina di dettaglio della CERT_S, una volta effettuato il calcolo, premendo il

pulsante ‘Modifica Calcolo’ il sistema azzera la CERT_S, deselezionando tutti i moduli selezionati e
impostando a zero (0) I'importo totale, la CERT_S ritorna come nella fase iniziale dell’inserimento.

Una volta effettuato il calcolo nella pagina di dettaglio della CERT_S, premendo il pulsante ‘Genera
Certificazione’ il sistema crea la CERT_S aggiornando la pagina come segue:

CERT_S 1

Riepilogo Progetto Riepilogo Certificazione

Anno: 2016 Tot. Importo Certificato Art 67: €9.490,82

P 10862 del 16/09/2016 - FSE - Numero Interventi/Moduli Certificati: 2
Inclusione sociale e lotta al disagio

Progetto: R R R ———E

Beneficiario: L

Tot. Moduli s

Autorizzati:

:;t Autorizzata Art €39.823.20

Data di awio

progetto: 03/10/2017

Yoci Di Costo Articolo 67

Tutor €1.800,00
Esperto €4.200,00
Gestione €3.490,82
Totale € 9.490,82

stirone certiricazi oni
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5 5 i Durata | D: Partecipanti Concorrenti Al
Ttolor e | Configurazione | v qre) Art. 67 | Art. 67 | Calcolo Art. 67
Sporchiamoci 18 | 45755 | uCS 30h base 30 €5.082,00 27 14/11/2017 | 16/04/2018 13 20 €4.762,76
logico
oo 42777 | UCS 30 base a0 €487380 25 | 03/10/2017 29/03/2018 19 18 €4.728,06

Modifica Cert Stampa Pdf Cert Stampa Excel Cert

Sotto alle sezioni di riepilogo progetto e certificazione, compare I'elenco delle voci di costo della
Cert e sono presenti i seguenti strumenti:

— (™) Vlicona di Visualizzazione del Modulo nel Campo ‘Azioni’ — consente la visualizzazione
dei dati di ogni singolo modulo (maggiori dettaglio nel paragrafo 5.3 “Visualizza
Certificazione”)

— Pulsante ‘Modifica Cert’” — consente di modificare la CERT_S appena creata (maggiori
dettagli nel paragrafo 5.1.2 “Modifica Certificazione”)

— Pulsante ‘Stampa Pdf Cert’ — consente la stampa in formato PDF della CERT_S (maggiori
dettagli nel paragrafo 5.3 “Visualizza Certificazione”)

— Pulsante ‘Stampa Excel Cert’ — consente la stampa in formato Excel della CERT_S (maggiori
dettagli nel paragrafo 5.3 “Visualizza Certificazione”)

5.1.2 Modifica Certificazione

L’accesso a questa funzione da parte dell’'utente pud avvenire solo al termine della creazione della
CERT_S, in due punti diversi del sistema:

1) In fase di inserimento della CERT_S, subito dopo la creazione della stessa, cliccando sul
pulsante ‘Modifica Cert’ nella pagina di dettaglio della CERT_S.

CERT_S 1

Riepilogo Progetto Riepilogo Certificazione

Anno: 2016 Tot. Importo Certificato Art 67: €9.490,82

Awiss: 10862 del 16/09/2016 - FSE - Numero InterventiModuli Certificati: 2
Inclusione sociale e lotta al disagio

Progetto: R RN i

Beneficiario: L]

Tot. Moduli g

Autorizzati:

;:t Autorizata Art €39.823.20

Data di awio

progetto: 03/10/2017

Yoci Di Costo Articolo 67

Tutor € 1.800,00
Esperto €4.200,00
Gestione €3490,82
Totale € 9.490,82

Interventi Formativi Certificati

ST T e e e B I e T |
| e : > | Durata | Importo Autorizzato
i Codice | Configurazione | (ore) | Art. 67

Num. |

Data
Titolo Iscritti | Inizio

{ PR DI PG 7‘ TN AT P TR 7 % 2 | ST R TS RS
| \ne | Num. Attestatari | Partecipanti Concorrenti Al | Importo Certificato | 5.
BataFine | Art. 67 Calcolo Art. 67 Art67 feezlont

Sporchiamocile | 42755 | UCS 30n base 30 €5.082,00 27 14/11/2017 | 16/04/2018 13 20 €4.762,76
logico
P 42777 | UCS 30h base 30 €487380 25 | 03/10/2017 29/03/2018 19 18 €4.72806

Modifica Cert | Stampa PdfCert  Stampa Excel Cert
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2) Dal menu funzioni ‘Inserisci/modifica Cert’, dopo aver effettuato la ricerca, cliccando

sull’icona ‘Modifica’ (

#  Inserimento - Modifica Certificazioni FSE COSTI STANDARD %)
» Filtri di ricerca

FILTRI: » Avviso: GmWiSEISNesensmme® = Fondo: FSE  Beneficiario: SWewmesem = Metodo di calcolo: Articolo 67

Riepilogo Certificazioni FSE

Totale Progetti | Importo Autorizzato Art. 67 Interventi / Moduli Autorizzati Interventi / Moduli Certificati Importo Certificato Art. 67

1 €39.823,20 8 2 €9.490,82 ‘

©  oownload dati

= Tt Importo Interventi / Moduli Interventi / Moduli Importo " Stat
Bensticlaro Frggeto Autorizzato Art. 67 Autorizzati Certificati Certificato” Art. 67 | Certificazione | corificasione | Inoltrofinvio

Importo
Certificazione Art. Azioni
67

€39.823,20 €9.490,82 CERT_S1 In preparazione €9.490,82

are la descrizione dell'azione corrispondente Visualizzati risultati da1 a1 su 1 totali. Risultati per pagin

@  Download dati

Una volta effettuata una delle operazioni sopra indicate, all’'utente viene mostrata la pagina di
dettaglio della certificazione che riporta, oltre alla sezione di riepilogo, I'elenco delle voci di costo e
gli Interventi Certificati, anche la sezione degli Interventi da Certificare come illustrato nella figura
successiva.

CERT_S 1

Riepilogo Progetto Riepilogo Certificazione
Anno: 2016 Tot. Importo Certificato Art 67: €9.490,82
ARG 10862 del 16/09/2016 - FSE - Numero Interventi/Moduli Certificati: 2
i Inclusione sociale e lotta al disagio

Progetto: RN e D

Beneficiario: v

Tot. Moduli 8

Autorizzati:

Tot. Autorizzata Art €39823.20

67:

Data di avwvio GaHEEGT7

progetto:

Yoci Di Costo Articolo 67

Tutor €1.800,00
Esperto €4.200,00
Gestione €3.490,82
Totale € 9.490,82

Interventi Formativi Certificati

| Durata | Importo Autorizzato | Num.
| (ore) | Art. 67 | Iscritti

Data Num. Attestatari Partecipanti Concorrenti Al Importo
Inizio Art. 67 Calcolo Art. 67 Certificato Art67 |

| DataFine

Titolo Codice | Configurazione

fnpa?]'f”'a’““‘”e 42755 | UCS 30h base 30 €5.082,00 27 14/11/2017 16/04/2018 13 20 €476276 o

logico !
dh%enimenm 42777 | UCS 30h base 30 €4.873,80 25 03/10/2017  29/03/2018 19 18 €4.728,06 N i |

Interventi Formativi Da Certificare

Titolo Codice | Configurazione ‘ D(gl;aeta Azioni

Importo Autorizzato | Num. pata | “ |
‘ Art. 67 Data Fine

Num. Attestatari Partecipanti Concorrenti Al | Importo Certificat) |
| Iscritti | Inizio | Art. 67 Art 67

Calcolo Art. 67

Multisport - facciamo |
squadra 42742 | UCS 30 base 30 €4.87380
Avrtigiani della storia 42749 | UCS 30h base 30 €4.873,80 '
canta con noi 42758 | UCS 30h base 30 €508200 29 06/10/2017 30/01/2018 20 20 (=] ﬁ |
il nostro giornale 42773 | UCS 30hbase | 30 €487380 28  06/02/2018 s ‘

2 |
il film della mia scuola 43077 | UCS 30h base 30 €508200 29  07/02/2018 |

Multisport : con-
centrati 42745 | UCS 30h base 30 €5.082,00

Aggiungi Moduli Selezionati Torna indietro

stirone certiricazi oni
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Da questa pagina, I'utente puo procedere a:

— Visualizzare i moduli inseriti nella CERT_S cliccando sull’icona ‘Visualizza’ ( * ) come
descritto al paragrafo 5.3 “Visualizzazione Certificazione”

- Eliminare i moduli inseriti nella CERT_S cliccando sull’icona “Cancella’ ()

— Selezionare un nuovo modulo cliccando sul check di selezione/deselezione ( )
— Inserire il/i modulo/i selezionato/i cliccando sul pulsante ‘Aggiungi moduli selezionati’
— Tornare alla pagina precedente cliccando sul pulsante ‘Torna Indietro’

Cliccando sull’icona della cancellazione (™) e poi il pulsante ‘Conferma’, il sistema provvede ad
aggiornare il Riepilogo Certificazione in alto, tutte le voci di costo con i nuovi importi e la sezione
degli Interventi/Moduli Certificati. Inoltre il modulo eliminato verra visualizzato nella sezione degli
Interventi da Certificare.

Cliccando sul pulsante ‘Aggiungi moduli selezionati’, dopo aver selezionato almeno un modulo da
certificare, il sistema provvede al calcolo degli importi secondo lo standard dell’Art.67 e ad
aggiornare il Riepilogo Certificazione in alto, tutte le voci di costo con i nuovi importi e la sezione
degli Interventi/Moduli Certificati. Inoltre il/i nuovo/i modulo/i certificato/i non saranno piu visibili
nella sezione degli Interventi da Certificare.

Cliccando il pulsante ‘Torna indietro’ il sistema presenta all’utente la pagina precedente.

5.1.3 Inserimento e Modifica Rend

Una volta selezionato il pulsante verde ‘Inserisci Rend’, dalla pagina di lista delle Certificazioni,
all’'utente viene mostrata la pagina di dettaglio della REND_S gia compilata con tutti i moduli
certificati, come illustrato sotto.

Riepilogo Progetto Riepilogo Rend
Anno: 2016 Impaorto Rend Art 67: €0,00
10862 del 16/09/2016 - FSE - Numero Interventi/Moduli Certificati: 8
Awiso: Inclusione sociale e lotta al
disagio
Progetto:
-
Beneficiario: PR
Tot. Moduli 8
Autorizzati:

Tot. Autorizzata
Art67:

Data di awio
progetto

€40.656,00

19/02/2018

14 Cestione certificazioni
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Rendicontato Art. 67

Voci Di Costo

| Partecipanti ———— e A e T e SRR A |
Titolo Modulo | AlcCalcolo | | | 5 | Spese | .. | S |
| | | : | Figura | | Tutor | 2% | Diaria Diaria |
ArC ST | i qutor Gestions | Aggiuntiva | Mensa | Aggiuntivo Viag|gio | Allievi | Accompagnatori | TOTALE
| | | | | | | | |

¢A due passi da noig,:
Yeb doc sul Cesare

Braico, il Parco della 19 €2.10000 €90000 €1.12775 €4.127.75
Scuola

Abilita in gioco, non solo | [

per numeri primi 20 €2.100,00 €900,00 €1.65866 [ €4.658,66
’r*ugg‘;"'a difalr piay, il tag 20 €2100,00 €900,00 €2012,60 €5.012,60
Laboratorio di giocoleria 20 €2.100,00 €900,00 €1.75582 €4.75582
Art Lat & Coffee 20 €2.10000 €900,00 €1.81481 €4.814 .81
A hottega-scuola di

enogastronomia, il gusto 20 €2100,00 €900,00 €1.85992 €4.85992
‘tipico' dell'apprendimento |

"Cake designing "'made in
Puglia™, tra tradizione ed 20 €2100,00 €900,00 €1.85298 €4.852,98
innovazione dolciaria"

Istruzioni per nativi digitali
consapevali 19 €2.100,00 €900,00 €1.68295 [ €4.68295

TOTALE €16.800,00 €7.200,00 €13.765,49 €0,00 €000 €0,00 €000 €0,00 €0,00 €37.765,49

Interventi Formativi Rendicontati

| Partecipanti 3
= | Importo |

Concorrenti | ¢ tificato | Azioni
| Art67 |

| | Num,
N Data | pataFine | Attestatari |

Al Calcolo
Arter b el

Importo |
AUR"”:_'ZSZ.F“ | Iscritti | Inizio

| Durata |
(Ore) |

Titolo | Codice | Configurazione
| |

A due passi da noij: Web doc

gul Clesare Braico, il Parco della 54410  UCS 30h base 30 €5.08200 20  20/02/2018 20/04/2018 6 19 €4.1277 \
cuola |
Abilita in gioco, non solo per |
nurner prirmi 54522 | UCS 30h base 30 €508200 20 | 20/02/2018  20/04/2018 12 20 €4.658,6 N\
A scuola difair play, il tag rugby 54548  UCS 30h base 30 €508200 20  20/02/2018 20/04/2018 20 20 €5.0126 N
Laboratorio di giocoleria 54629 | UCS 30h base 30 €508200 20  19/02/2018 23/04/2018 18 20 €4.755,8 . ‘,
Art Lat & Coffee 60077  UCS 30h base 30 €5082,00 20  21/02/2018 20/04/2018 17 20 €48148 \

|
|
A bottega-scuola di |
enogastronomia, il gusto 'tipico’ 60080 UCS 30h base 30 €5.082,00 22 21/02/2018 = 20/04/2018 18 20 €4.8599 . ‘,
dellapprendimento S

“Cake designing "'made in |
Puglia", tra tradizione ed 60082 UCS 30h base 30 €5.082,00 20 20/02/2018  20/04/2018 15 20 €4.8529 S
innovazione dolciaria |

Istruzioni per nativi digitali |
consapevoli 60229 | UCS 30h base 30 €5.082,00 20 20/02/2018  20/04/2018 17 19 €4.6829 N |

Salva Rend

Nella pagina sono presenti le informazioni di riepilogo del Progetto e della Rend; le informazioni
relative alle voci di costo specifiche di tutti i moduli che compongono la Rend e sono messi a
disposizione dell’'utente i seguenti strumenti:

— Il Campo ‘Azioni’ con I'icona di visualizzazione ( * ) dei dati di dettaglio del modulo
— Pulsante ‘Salva Rend’ (salva i dati relativi alla Rend)

Per ogni modulo vengono mostrate le seguenti informazioni di dettaglio:

— Titolo e Codice del Modulo

— Configurazione del Modulo secondo i Costi Standard
— Durata (espressa in numero di Ore)

— Importo autorizzato

— Num. Iscritti (numero totale di iscritti al modulo)

— Data inizio e Data Fine Modulo

stirone certiricazi oni
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- Numero attestatari Art.67(numero partecipanti che hanno conseguito I'attestato di
frequenza)

— Partecipanti Concorrenti al Calcolo Art.67 (numero di partecipanti al modulo che viene scelto
dal sistema, in base al piu elevato monte ore di frequenza, fino al numero massimo indicato
in candidatura)

— L'importo Certificato calcolato come previsto dall’Art.67 del Reg. UE 1303/13

Cliccando sul pulsante ‘Salva Rend’, il sistema provvede al salvataggio dei dati, ad aggiornare il
Riepilogo Rend in alto e ad impostare lo stato della Rend ‘In Preparazione’.

ATTENZIONE: La Rend non puo essere modificata, ovvero non possono essere eliminati o aggiunti
moduli.

Una volta salvata la Rend, questa potra essere cancellata solo se in stato ‘In Preparazione’, dalla

pagina di lista delle Certificazioni e Rend, attraverso l'icona della Cancellazione (') , come
illustrato sotto.

A i -Modifica Certificazioni FSE COSTI STANDARD o)

» Filtri di ricerca

FILTRI: Avviso: 10862 del 16/09/2016 - FSE Fondo: FSE  Beneficiario: M . Metodo di calcolo: Articolo 67

Riepilogo Certificazioni FSE

T
Totale Progetti ; Importo Autorizzato Art. 67 5 Interventi / Moduli Autorizzati Interventi / Moduli Certificati Importo Certificato Art. 67

1 €40.656,00 8 8 €37.76549

@ Dpownload dati

!
Importo | Interventi/ | Interventi/ ‘ Importo Stato i Data Importo l
Beneficiario Progetto Autorizzato | Moduli | _Moduli ‘ Certificato® | Certificazione | o it e | noltrofinvio | Certificazione Azioni
| Art. 67 | Autorizzati | Certificati Art. 67 i Art. 67
CERT_S1 Inviata 21/05/2018 €37.765.49
SRR €40656,00 8 8 €75.530,98
REND_S In preparazione €37.765,49 W

Passa con il mouse sulle icone per visualizzare la descrizione dell'azione corrispondente Visualizzati risultati da1 a1 su 1 totali. Risultati per pagina:

@ Download dati

Cliccando sull’icona di Cancellazione (‘) , il sistema provvede ad eliminare la Rend e a mostrare
all’utente nuovamente il pulsante per I'inserimento come visto all’inizio di questo capitolo.

16 Gestione certificazioni
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5.2 Inoltro-Invio Cert e Rend FSE — Costi Standard

L’accesso alla funzionalita di “Inoltro-Invio” delle certificazioni FSE a Costi Standard avviene da
Menu, come di seguito illustrato.

MENU FUNZIONI - SIF 2020
Progetti
Certificazioni
Gestione Certificazioni FESR
Gestione Certificazioni FSE
Gestione Enti in House
Gestione Faornitori

Gestione Certificazioni FSE Standard
Inserimento-Modifica Cert e Rend
Inoltro-Invio Cert e Rend

zzazione Cert e Rend

Una volta selezionata la voce di menu l'utente deve effettuare la ricerca inserendo I’Avviso o |l
Progetto e cliccando su “Cerca”.

4 Inoltro - Invio Certificazioni FSE COSTI STANDARD 2

~ Filti di icerca

Seleziona i filtri da applicare alla ricerca

Anno Seleziona
Awviso” Seleziona
Fondo FSE

Beneficiario® Seleziona
Progetto™ Seleziona

() Obbligatorio indicare almeno I'Awviso o il Beneficiario o il Progetto

In tal modo si visualizza la pagina di lista contenente il progetto o i progetti afferenti all’avviso
specificato e tutte le CERT_S associate; per le CERT_S ‘IN PREPARAZIONE’ correttamente compilate

sara attiva l'icona ‘Inoltra Cert’ ( = ), come illustrato nella figura sotto.

#  Inoltro - Invio Certificazioni FSE COSTI STANDARD [o)

» Filtri di ricerca
FILTRI: Avviso: 10862 del 16/09/2016 - FSE Fondo: FSE
9 Download dati

% Importo Autorizzato | Interventi / Moduli Interventi / Moduli J Importo Certificato™ |
| Art. 67 Autorizzati Certificati | Art. 67

S i Stato Data Importo
Beneficlario Progetto lCenmcazlone Certificazione | Inoitro/invio | Certificazione Art. 67

€39.823,20 €966432 Cert1 In preparazione €9.664,32

Passa con il mouse sulle icone per visualizzare la descrizione dell'azione corrispondente Visualizzati risultati da1 a 1 su 1 totali. Risultati per pagina: J=iNR4

0 Download dati ‘
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ATTENZIONE: Se la CERT_S in preparazione non e stata completata correttamente, il sistema non

rende possibile I'inoltro e mostra nel campo ‘Anomalie’ una specifica icona ( @) ).

Selezionando questa icona 'utente visualizza il messaggio di segnalazione della/delle anomalia/e
che il sistema ha riscontrato ed accedendo dal Menu funzioni all’area “Inserimento/modifica Cert”
potra operare le opportune correzioni (Vedi paragrafo 5.1.2 “Modifica Certificazione”).

Il pulsante ‘Chiudi’ riporta I'utente alla pagina di riepilogo Certificazioni FSE — Costi Standard.

Una volta selezionata I'icona ‘Inoltra’ ( g ) il sistema presenta la pagina di dettaglio della CERT_S
come illustrato di seguito.

CERT_S 1

Riepilogo Progetto Riepilogo Certificazione

Anno: 2016 Tot. Importo Certificato Art 67 €9.490,82

o 10862 del 16/09/2016 - FSE - Nurnero Interventi/Moduli Certificati: 2
Inclusione sociale e lotta al disagio

Progetto: RIS Ly I D

Beneficiario: S

Tot. Moduli 8

Autorizzati

Tot. Autorizzata Art

67 €39.823,20

s::;;tlzwm 03A10/2017

Voci Di Costo Articolo 67

Tutor €1.800,00
Esperto €4.200,00
Gestione €3.490,82
Totale € 9.490,82

Interventi Formativi Certificati

2 | X ¢ % [ Durata Importo Autorizzato |  Num. | Data i Num. Attestatari Partecipanti Concorrenti Al Importo Certificato {E R
Titolo | Codice | Configurazione | (ore Art. 67 | | DataFine | ‘Art. 67 | | Art67 | Azioni

| lscritti | Inizio | Calcolo Art. 67

I |
rsng%’f“'am“' & 42755 UCS 30N base 30 €5.082,00 27 14/11/2017 | 16/04/2018 13 20 €4.76276 S|
, | | | |

1 1 i 1 1 i

logico ! | i ] ‘ : i
dferimento | 42777 |UCS30nbase | 30 €4.873,80 ‘ 25 | 0102017 23103/2018 19 ‘ 18 | €a72806 o }

Stampa Pdf Cert Stampa Excel Cert

Cliccando sul pulsante ‘Inoltra’ e poi sul pulsante ‘Conferma’, il sistema modifica lo stato della
CERT_S in ‘INOLTRATA'’ e presenta in basso sulla pagina una nuova sezione relativa alla “ricevuta”.

Nella sezione relativa alla ricevuta, cliccando nel campo ‘Documento’, € possibile visualizzare la
ricevuta in formato .pdf.

Interventi Formativi Certificati

Durata | Importo Autorizzato | Num Data Num. Attestatarl | Partecipanti Concorrenti Al | Importo Certificato
Titolo Codice | Configurazione |~ oy Art. 67 Iscritti Inizio | PataFine ‘Art. 67 Calcolo Art. 67 Art67 Azioni
Sporchiamocile | 42755 | UCS 30n base 30 €508200 27 1411172017 | 16/04/2018 13 20 €4.76276
logico
e i 42777 | UCS 30N base 30 €487380 25  OI/10/2017 29/03/2018 19 18 €472806
Y R
Ricevuta
Documento Firmato Digitaimente Data Firma
Ricewt_19810_Cen_158_ver_1pof NO

Stampa Pdf Cert  Stampa Excel Cort

| Choose File | No file chosen Carica Firma Dig. Ricevuta  Firma Dig. Ricevuta

!5 Gestione certificazioni
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Il sistema permette all’utente di firmare digitalmente la ricevuta sia con le credenziali SIDI che con
una Firma digitale personale.

Una volta scaricata la ricevuta sul PC, 'utente potra firmare digitalmente il documento scaricato e
ricaricarlo in piattaforma con estensione .pdf oppure .p7m cliccando prima sul pulsante ‘Choose

File’ e successivamente sul pulsante ‘Carica Firma Digitale Ricevuta’.

Cliccando sul pulsante ‘Firma Dig. Ricevuta’ il sistema apre la pagina per l'inserimento delle
credenziali per firmare digitalmente la ricevuta.

| Login Firma Digitale x

Login Firma Diaitale

Password

Pin

chiudi || Login |

ATTENZIONE: la firma digitale puo essere eseguita dal DS o dal DSGA indifferentemente, a seconda
pero delle credenziali con cui e stato effettuato I'accesso al sistema.

Le credenziali per la firma digitale devono essere quelle del SIDI, qualora non si fosse in possesso di
nessuna delle due firme, la scuola puo fare richiesta on-line direttamente sul sistema SIDI.

Una volta inseriti la password e il pin e cliccato sul pulsante ‘Login’ il sistema torna sulla pagina di
dettaglio della CERT_S e aggiorna la sezione relativa alla ricevuta come sotto indicato.

Ricevuta

Documento Firmato Digitaimente Data Firma

] 08/03/2018

Stampa Pdf Cert Stampa Excel Cert

Si procede quindi ad inviare la Certificazione cliccando sul pulsante ‘Invia’.
L'utente puo firmare digitalmente la ricevuta e inviare la CERT_S anche in momenti diversi; ogni

volta che si accede alla funzione di ‘Inoltro-invio Cert’ il sistema presenta la CERT_S come nella figura
sotto.

19 Gestione certificazioni
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A  Inoltro - Invio Certificazioni FSE COSTI STANDARD @2
» Filtri di ricerca

FILTRI: Avviso: 10862 del 16/09/2016 - FSE .. Fondo: FSE

@ oownload dati

Beneficiario Progetto

s €39.823,20 8 2 €9.664,32 Cert1 Inoltrata 08/03/2018 €9.664,32

1 1 )
Importo Autorizzato l Interventi / Moduli ;‘ Interventi / Moduli Stato Data | Importo
Art. 67 |

e p
Certificazione | cergficazione | Inoltrofinvio | Certificazione Art. 67

Importo Certificato™
Autorizzati Certificati Art. 67

Passa con il mouse sulle icone per visualizzare Ia descrizione dell'azione corrispondente Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per paginazm

0 Download dati

HiL

Cliccando sull’icona ‘Invia Cert’ ( ) il sistema presenta la pagina di dettaglio della CERT_S con in
basso la sezione relativa alla ricevuta e, in funzione dell’operazione ancora da svolgere, il pulsante
‘Firma Dig. Ricevuta’ oppure ‘Invia’.

ATTENZIONE: le operazioni di 1. INOLTRO, 2. FIRMA DIGITALE e 3. INVIO della certificazione devono
essere consequenziali, non & possibile inviare la CERT_S senza prima aver firmato digitalmente la
ricevuta.

Per inviare la certificazione I'utente clicca sul pulsante ‘Invia’ dalla pagina di dettaglio della CERT_S
e una volta cliccato sul pulsante ‘Conferma’ lo stato della CERT_S viene aggiornato in ‘INVIATA’.

Una volta INOLTRATA, la certificazione non puo piu essere modificata o cancellata, € possibile

visualizzarne i dati attraverso l'icona ‘Visualizza’ ( * ) oppure dalla funzione di menu
“Visualizzazione certificazioni” come meglio dettagliato nel capitolo successivo.

Analogamente alla Cert, anche la REND_S con stato ‘IN PREPARAZIONE’ deve essere inoltrata,
firmata e inviata dall’'utente seguendo la stessa procedura utilizzata per la CERT_S; dalla pagina di
lista del progetto, I'utente visualizza la rend appena salvata con stato ‘IN PREPARAZIONE’ e per

guesta avra attivata I'icona di inoltro della REND ( = ), come illustrato nella figura sotto.

@ Inoltro - Invio Certi ioni FSE COSTI ST/ @

» Filtri di ricerca

FILTRI: Avviso: 10862 del 16/09/2016 - FSE Fondo: FSE ) Beneficiario: S , Metodo di calcolo: Articolo 67

Riepilogo Certificazioni FSE

Totale Progetti ] Importo Autorizzato Art. 67 Interventi / Moduli Autorizzati E Interventi / Moduli Certificati Importo Certificato Art. 67

1 €40.656,00 8 1) €0,00

@ Download dati

| Importo |
| Certificazione | Azioni
Art. 67 |

Importo Interventi / Interventi / 1 Importo
rt. 6

SITES > > s g 16t 1 Stato Data
Beneficiario Progetto Autorizzato Moduli Moduli Certificato™ | Certificazione SANS: :
Autorizzati Certificati Art. 67 gertficazlond {inoltrenvio

B e T e ) €40.656,00 o €37.76549 REND_S In preparazione €37.765,49

Passa con il mouse sulle icone per visualizzare la descrizione dell'azione corrispondente Visualizzati risultati da 1 21 su 1 totali. Risultati per pagina:

@ Dpownload dati

Una volta selezionata I'icona ‘Inoltra’ ( Hﬁ ) il sistema presenta la pagina di dettaglio
della REND_S come illustrato di seguito.

20 Gestione certificazioni
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Riepilogo Progetto

Anno: 2016
10862 del 16/09/2016 - FSE -
Awiso: Inclusione sociale e lotta al
disagio
L]
Progetto:
¢ -
Beneficiario: iyt
Tot. Moduli a
Autorizzati:
Tot. Autorizzata
€40.656,00
At 67: :
Data di awvio
19/02/2018
progetto:

Partecipanti

Titolo Modulo

Al Calcolo

Esperto

Tutor

Riepilogo Rend

Importo Rend Art 67:

€37.76549

Numero Interventi/Moduli Certificati: 8

Rendicontato Art. 67

Voci Di Costo

. | Spese
i Figura Tutor
Gestione Aggiuntiva Mensa

Diaria

Diaria T
Accompagnatori

A due passi da noij;
Wehb doc sul Cesare

Braico, il Parco della 19
Scuola

Abilita in gioco, non solo | 20
per numeri primi

A scuola di fair play, il tag 20
rughby

Laboratorio di giocoleria 20
Art Lat & Coffee 20
A bottega-scuola di |
enogastronomia, il gusto 20
'tipico’ dell'apprendimento |

"Cake designing ""made in

Puglia", tra tradizione ed 20
innovazione dolciaria”

Istruzioni per nativi digitali 19

consapevoli |
TOTALE

Titolo

| Codice

€2.100,00
€2.100,00 |
€2.100,00

€2.100,00
€2.100,00

. €2.100,00

€2.100,00

€2.100,00

€900,00

€900,00

€900,00

€900,00
€900,00

€900,00

€900,00

€900,00

€16.800,00 €7.200,00

Configurazione

€1.127,75

€ 1.658,66

€201260

€1.755,82
€1.814.81

€ 1.859,92
€1.852,98
€ 168295
; € 0,’007 € 090 »

€13.765,49

Interventi Formativi Rendicontati

| Aggiuntivo Viaglgio Allievi |

€000 €000 €000

| Partecipanti
| Concorrenti
Al Calcolo

€4.127.75
€4.658,66
€5.012,60

€4.755 .82
€4.81481

€4.859,92
€4.852,98

€4.682,95

7 €0,66 7€’3’7.785,’49”

Importo |
Certificato | Azioni
| Arte7

Art. 67

A due passi da noij,; Web doc

sul Cesare Braico, il Parco della 54410  UCS 30h hase
Scuola

| Abilita in gioco, non solo per

humen B | 84522 UCS 30h base
Ascuola difair play, il tag rugby | 54548 | UCS 30h base

: Laboratorio di giocoleria 54629 | UCS 30h base
Art Lat & Coffee 60077 | UCS 30h base
A hottega-scuola di |

| enogastronomia, il gusto 'tipico’ 60080  UCS 30h base

| dell'apprendimento
“Cake designing "'made in
Puglia", tra tradizione ed 60082 UCS 30h hase
innovazione dolciaria”

| 5 i 5 i |

| Istruzioni per nativi digitali 60229

consapevali

UCS 30h base

| Importo | | Num.
| Durata | | Num. Data - :
(Ore Au)&??zsz_,ato |secritti Inizio | DataFine At::\e:_tag]an
30 €508200 20 | 20/02/2018 20/04/2018 6
|
30 €508200 20 | 20/02/2018 20/04/2018 12
30 €508200 20 | 20/02/2018 20/04/2018 20
.30 €5.082,00 3 20 19/02/2018 23/04/2018 18
30 €508200 20 | 21/02/2018 20/04/2018 17
30 €508200 22 | 21/02/2018  20/04/2018 18 [
| { | |
30 €508200 20 | 20/02/2018 20/04/2018 15
| 30 €5.082,00 |20 20/02/2018 20/0412018 17 |
Stampa Pdf Cert Stampa Excel Cert
Inoltra

19 €412775 "1
20 €465866
20 7 €5.D‘;2.60 \ 7
20 €475582
20 €481481 o
20 €485992
n eams o
19 €4668295

Cliccando sul pulsante ‘Inoltra’ e poi sul pulsante ‘Conferma’, il sistema modifica lo stato
della REND_S in ‘INOLTRATA’ e presenta in basso sulla pagina una nuova sezione relativa

alla “ricevuta”.
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Anche per la REND_S inoltrata, come per la Cert, e possibile visualizzare la ricevuta in
formato .pdf. e scaricarla sul proprio PC.

ATTENZIONE: La ricevuta dovra essere firmata digitalmente utilizzando le credenziali
SIDI o anche credenziali personali analogamente a quanto descritto per la Cert.

Una volta caricato la ricevuta firmata digitalmente, il sistema propone all’'utente il
pulsante per I'Invio della REND_S, come illustrato di seguito.

Ricevuta
Documento Firmato Digitalmente Data Firma

MGLGRG75D07GE61R_24_DLG p7m sl 10/08/2018

Stampa Pdf Rend Stampa Excel Rend

Invia

Cliccando sul pulsante ‘Invia’ e confermando poi I'operazione il sistema aggiorna lo stato
della REND_Sin ‘INVIATA’.
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5.3 Visualizzazione Cert e Rend FSE — Costi Standard

L’accesso alla funzionalita di Visualizzazione delle Certificazioni e Rend FSE a Costi Standard
avviene da Menu, come illustrato sotto.

MENU FUNZIONI - SIF 2020

Progetti

Certificazioni
Gestione Certificazioni FESR
Gestione Certificazioni FSE
Gestione Enti in House
Gestione Fornitori

Gestione Certificazioni FSE Standard
Inserimento-Modifica Cert e Rend
Inoltro-Invio Cert e Rend

Visualizzazione Cert e Rend

Selezionata la voce di menu, l'utente deve effettuare la ricerca inserendo I’Avviso o il codice di
Progetto,

A Visualizzazione Certificazioni FSE COSTI STANDARD [0l

~ Filti di icerca

Seleziona i filtri da applicare alla ricerca

Seleziona
Awviso’ Seleziona
Fondo FSE
Beneficiario® Seleziona
Progetto™ Seleziona

() Obbligatorio indicare almeno I'Awiso o il Beneficiario o il Progetto

con la selezione del pulsante ‘Cerca’ il sistema visualizza la pagina di lista contenente il progetto o i
progetti afferenti all’avviso specificato e tutte le CERT_S e la REND_S associate al progetto o ai
progetti.

#  Visualizzazione Certificazioni FSE COSTI STANDARD @

+ Filtri di ricerca

FILTRI: Avviso: 10862 del 16/09/2016 - FSE Fondo: FSE  Beneficiario: @i ~ Metodo di calcolo: Articalo 67

| Importo Certificato Art. 67
1 €40.656,00 8 8

€37.76549
0 Download dati
| Importo [ Interventi / Interventi / ‘ Importo 1 | Stato Data ; Importo ‘
Beneficiario Progetto | Autorizzato i oduli | Certificato™ | Certificazione | Certificazione | Inoltro/invio | Certificazione | Azioni
| Art. 67 Autorizzati Certificati | Art. 67 | | ) | Art. 67 |

CERT_S 1 Inviata 21/05/2018 €37.76549
L~ ] €40.656,00 8 8 €37.765,49
REND_S Inviata 10/08/2018 €37.76549

Passa con il mouse sulle icone per visualizzare la descrizione dell'azione corrispondente Visualizzati risultati da 1 a1 su 1 totali. Risultati per pagina: m

0 Download dati

23 Gestione certificazioni
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5.3.1 Visualizzazione Cert

Selezionando l'icona di visualizzazione ( ™ ) il sistema permette di visionare i dettagli della CERT_S,
in qualsiasi stato questa si trovi, presentando all’'utente la pagina di dettaglio CERT_S come sotto
illustrato.

CERT_S1

Riepilogo Progetto Riepilogo Certificazione

Anno: 2016 Tot. Importo Certificato Art 67: €9.490,82
Awiso: 10862 del 16/09/2016 - FSE - Numero InterventifModuli Certificati 2
) Inclusione sociale e lotta al disagio
Progetto: o AR
Beneficiario: L
Tot. Moduli 8
Autorizzati:
Tot. Autorizzata Art
on Autorizza €39.823,20
67
Data di awio 03/10/2017
progetto:
Yoci Di Costo Articolo 67
Tutor € 1.800,00
Esperto €4.200,00
Gestione €3490,82
Totale € 9.490,82

Interventi Formativi Certificati

Durata Importo Autorizzato Num. Data Num. Attestatari Pal"&clpﬂﬂti Concorrenti Al Importo Certificatc
Ore) Art. 67 DataFine | Art, 67 | Art67 | Aztont

Titolo Codice | Configurazione Iscritti Inizio Calcolo Art. 67

Sporchiamocile | 43755 | uCs 30h base €508200 27 14/1172017 16/04/2018

42777 | UCS 30h base €4.873,80 i 25 03/10/2017 ‘ 29/03/2018

logico
divertimento

Ricevuta

Documento Firmato Digitaimente Data Firma

FIRMATO_Ricevuta_19810_Cert_158_ver_1.pdf El 08/03/2018

Stampa Pdf Cert Stampa Excel Cert

Da questa pagina, I'utente pud procedere a:

— Visualizzare i moduli inseriti cliccando sull’icona ‘Visualizza’ ( )
— Stampare in formato PDF la CERT_S cliccando sul pulsante ‘Stampa Pdf Cert’
— Stampare in formato EXCELL la CERT_S cliccando sul pulsante ‘Stampa Excell Cert’

Cliccando sull’icona della visualizzazione ( * ) il sistema presenta la pagina di dettaglio del modulo
come illustrato di seguito:
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CERT_S 1 - Dettaglio Modulo 42777

Riepilogo Progetto Riepilogo Modulo Riepilogo Certificazione
Anno: 2016 Wigdile: 42777 - logico Tot. Importo Certificato Art 67: €9.490,82
Avisa 10862 del 16/09/2016 - FSE - ' divertimento Nurnero InterventiModuli Certificati: 2
: Inclusione sociale e lotta al disagio Durata (ore): 30
Progetto: SEEERSSORIEESREINeeRD Numero partecipanti in 18
Beneficiario: —— candidatura:
Tot. Moduli 8 Num. part. conc. al calcolo Art 67: 18
Autorizzati: Num. Attestatari Art 67 19
Tot. Autorizzata Art Autorizzato Art 67 €4.873,80
€39.823,20 i
67
Data di awio
03/10/2017
progetto:

Autorizzato Articolo 67 Certificabile Articolo 67
‘ | | Partecipanti
| | Monte Ore |
Yoce Di Costo } Importo | Partecipanti | c:lng;:':lr;n Importo
Esperto €70,00 €2.100,00 €2.100,00
Gestione €347 €1.873,80 498 18 €1.728,06
Tutor €30,00 €900,00 €900,00

€4.728,06

Dettaglio Classe - Modulo 42777

Partecipanti

Cognome Codice Fiscale | Monte Ore Agziigu‘::t?va Mensa Attestatari Art. 67 gg{::%ti;r:;t_lsﬁ_;l

1 SCAPPATURA AURORA SCPRRAOGHE4GBE6W 30 v v 4
2 PESSINA SIMONE PSSSMNO7P03GE56P 30 v v
3 MAZZOLA MATTEO MZZMTTO7522A794R 30 v g4 v
4 MANUZZATO VERONICA MNZVNCO7T69L840Z 30 v v
5 GUEYE CHEIKH SOLIOU GYUCKHD8DO1GB56X 30 v v
6 VALENTE MASSIMO | VLNMSMO7POSES07F 28 v v
7 SABBATINI LEONARDO SBBLRDO7A25B157E 28 v v
8 RUFUS SHABA CHRISTIAN RFSCRS07L.21G856! 28 v v
9 RIGAMONTI CELESTE RGMCSTOBC4TATI4D 28 v v
10 BOLIS REBECCA BLSRCCO7E52A794F 28 v v
1 AZZOLARI KEVIN ZZLKVNOBDO7GB56F 28 v v
12 ARRIGONI AURORA RRGRRADBP53ATI4S 28 Vv v
13 ANDREINI ' MARTINA ' NORMTNOTLA2A7O4W 28 v v
14 SINGH GURVINDER SNGGVNO5R132222Y 26 v v
15 ROCCHI NICOLAS RCCNLSO7A29A794N 26 v e v
16 MARENZI EDITH MARIANGEL MRNDHMOGS5616280 24 v v
17 GAMBIRASIO VAN GMBVNIOSB23A794W 24 v v
18 BERETTA GluLIA BRTGLIOSL50A794X 24 v v
19 SABBATINI ELIA SBBLEIN7A25B157K 24 v

19 SABBATINI ELIA SBBLEIN7A25B157K 24 v

20 ESSADOUNI ALY SSDLAIDBCO4GB56T 22

21 BIANCO VALENTINA BNCVNTO7RA7ATI4U 22

22 DI STASI GIADA DSTGDIO7TR46ATIAA 18

23 SIMEONE SOFIA SMNSFOO7D55AT948 1

24 SIBIO MIKELE SBIMKLOSPD3Z1395 14

25 MENONNA © DAVIDE MNNDVDOGE 1368566 6

La pagina di dettaglio Modulo mostra una sezione di riepilogo, I’elenco delle voci di costo con il
dettaglio degli importi Autorizzati e Certificati e la sezione di dettaglio della classe con I’elenco
degli iscritti e per ognuno il numero delle ore di partecipazione al corso e I'eventuale attestazione;
selezionando il pulsante ‘Chiudi’ il sistema riporta I'utente alla pagina precedente.

Cliccando il pulsante ‘Stampa PDF Cert’ il sistema presenta all’'utente il file .pdf che puo essere

salvato oppure aperto sul proprio PC; analogamente, cliccando il pulsante ‘Stampa Excel Cert’,
I'utente puo salvare o aprire sul proprio PC il file della CERT_S in formato .xIs.

stirone certiricazi oni
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Ty

5.3.2 Visualiz

zazione Rend

Selezionando l'icona di visualizzazione ( * ) della REND_Sil sistema permette di

visionare

dettagli della rendicontazione, in qualsiasi stato questa si trovi,
presentando all’utente la pagina di dettaglio REND_S come sotto illustrato.

REND_S
Riepilogo Progetto Riepilogo Rend
Anno: 2016 Importo Rend Art 67: €37.76549
10862 del 16/09/2016 - FSE - Nurnero Interventi/Moduli Certificati: 8
Awiso: Inclusione sociale e lotta al
disagio
L
Progetto: -
Beneficiario: i
Tot. Moduli g
Autorizzati:
:tt';mnuata €40.656,00
Data di awvio
— 19/02/2018

Partecipanti
Al Calcolo

Titolo Modulo

\%k due passi da noig,:
‘eb doc sul Cesare
Braico, il Parco della
Scuola

Abilita in glocu non solo
per numeri primi

A scuola di fair play iltag
rugby

Laboratorio di giocoleria

Art Lat & Coffee

A hottega-scuola di |
enogastronomia, il gusto |
‘tipico’ dell'apprendimento |
“Cake designing ""made in
Puglia™, tra tradizione ed
innovazione dolciaria”

Istruzioni per nativi digitali
consapev

TOTALE 7

Titolo

Rendicontato Art. 67

Voci Di Costo

| Spese -
Figura Mensa Tutor Di Diaria
| Aggiuntivo | Viaggio

Gestione | »ggiuntiva

Esperto Tutor

Allievi |

Accompagnatori |

19 €210000 €90000 €1.127.75

20 | €210000 €90000 € 165866

20 €210000 €90000 €2.012,60

20 €90000 €175582

20 €90000 €181481

20 | €2.10000 €900,00 €185992

20 €210000 €90000 €185298

19 €210000 €90000 €168295 ‘

|€16.800,00 €7.20000 €13.76549 €000 €00 €000 €000 €000

Interventi Formativi Rendicontati

Importe | Data Num.
Autorizzato | Inizio Attestatari
Art. 67 Art.

Durata

2 ; Num.
Configurazione (Ore)

| Iscritti

Data Fine

Codice

Partecipanti
Concorrenti
Al Calcolo
Art. 67

Blatia TOTALE

€4.127.75

€4.658,66

€5.01260

| ea5582
€4.81481

| €485992

€4.852,98

| €468295 ‘

B € 0#0 € 3’7.785,497

¢A due passi da noig: Web doc
sul Cesare Braico, il Parco della
Scuola

Abilita in gioco, non solo per
| numeri priri
A scuola di fair play, il tag rughy

Laboratario di giocoleria

Art Lat & Coffee

| A hottega-scuola di
enugastrunamla il gusto 'tipico’
dell'apprendimento

"Cake designing ""made in
Puglia", tra tradizione ed
innovazione dolciaria”

 Istruzioni per nativi digitali
consapevoli

54410  UCS 30h base 30 €5.082,00 20 20/02/2018  20/04/2018 6
I [ [ | |
| 54522 | UCS 30h bhase 30 €5.082,00 ‘ 20 20/02/2018 ‘ 20/04/2018 12 ‘
54548 UCS 30h base 30 €5.082,00 20 20/02/2018 | 20/04/2018 20 ]
54629 ‘ UCS 30h base 30 €5.082,00 20 19/02/2018 1 23/04/2018 ' 18
60077 LJCS 30h base 30 €5.082,00 V 20 21/02/2018 | 20/04/2018 17
| 60080 UCS 30h base 30 €5.082,00 ; 22 21/02/2018 20/04/2018 | 18
60082 UCS 30h hase 30 €5.082,00 20 20/02/2018  20/04/2018 15
30 20 20/02/2018 20/04/2018 | 17

60229 | UCS 30h base €5.082,00

Importo |
| Certificato | Azioni
8755
€4.427.7 -«
| €4.658 61 w\
€5.012,61 N
€47558p |
€458148 A
€4.8599 LY
€4.8529 N
! !
| €4.6829: N\
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Ricevuta
Documento | Firmato Digitaimente Data Firma
75007 1 4, p7m Sl 10/08/2018

Stampa Pdf Rend Stampa Excel Rend

Da questa pagina, I'utente puo procedere a:

— Visualizzare i moduli inseriti cliccando sull’icona ‘Visualizza’ ( )
— Stampare in formato PDF la REND_S cliccando sul pulsante ‘Stampa Pdf Rend’
— Stampare in formato EXCELL la REND_S cliccando sul pulsante ‘Stampa Excell Rend’

Cliccando sull’icona della visualizzazione ( * ) il sistema presenta la pagina di dettaglio del modulo
come illustrato di seguito:

CERT_S 1 - Dettaglio Modulo 60229

‘Riepilogo Progetto ‘Riepilogo Modulo ‘Riepilogo Certificazione
Anno: 2016 Modulo: 60229 - Istruzioni per nativi Tot. Importo Certificato Art 67: €37.76549
10862 del 16/09/2016 - FSE - ) digitali consapevoli Numera InterventiModuli Certificati: 8
Awiso: Inclusione sociale e lotta al Durata (ore): 30
disagio Numero partecipanti -
R in candidatura:
Progetto:
) Num. part. conc. al 19
Beneficiario: C e ) calcolo Art 67:
Tot. Moduli 8 Num. Attestatari Art 17
Autorizzati: 67
Tot. Autorizzata Autorizzato Art 67 €5.082,00
€40.656,00
Art67:
Data di awvio 19/02/2018
progetto:

Autorizzato Articolo 67 Certlflcablle Ar‘tlcolo 57
| Partec:pantl
Voce Di Costo Importo Pn;?t:tcei ore | concorrenti Importo
| panty Al Calcolo
Esperto €70,00 €2.100,00 €2.100,00
Gestione €347 | €2 UBQ UU 485 19 €1.68295
Tutor €30,00 € SUU UU € 900,00
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Dettaglio Classe - Modulo 60229

| Partecipanti

N° Riga ‘ Cognome Codice Fiscale | Monte Ore Costo Aggi%::t?va | Atke:'tgt_,ari | czlng:g:lzﬁ
| | [ ‘ | | | Art.67
1 Spalanzino Alessia SPLLSS02R556180H 30 €104,10 v 4 v ‘
2zl Gisonna Marika GSNMRK02L62B180H 30 €104,10 v 4 v 4
3 Conte Cristian CNTCSTO2R27F152G 30 €104,10 v v 4
4 Caputo Aurora CPTRRA02567E882D 30 €104,10 PV 4 Vg
5 ' Cald Francesca CLAFNCO2PG8I1198 30 € 164,1 0 v 4 v
6 Chiappi Gabriele CHPGRLO2B14F152Q 27 €93,69 v V4
7 Caputo Mattia CPTMTT02T27D761L 27 €93,69 v v 4
8 Solazzo Mattia SLZMTTO3TOBES06A 26 €90,22 v V4
9 Rodia Francesco RDOFNC02C30D761J 26 €90,22 v 4 v
10 Quistelli i Serena QSTSRNO2T57H223H 26 €90,22 v v 4
11 Durante Matteo DRNMTT02D14D761F 26 1 e 90,22 v 4 v
120 D'aloisia Angelo DLSNGLO2L29F 152K | 26 €90,22 v v 4
13 Calia Matteo CLAMTT0O2E09B1808 26 €90,22 v v 4
| Bushi FJORALDO BSHFRLO3R03L049L 26 €90,22 v 4 v 4
15 Curiazio Flavio | CRZFLVD4BOSB180Z 24 €83,28 V4 v 4
16 ' Bataccia Maria Cristina BTCMCRO2M458180C 24 €8328 v 4 v
17 Calo' Davide CLADVDD4A10B180Z 23 €79,81 v v 4
18 calo' Annachiara CLANCHO3P58E882F 20 €69.40 V4
19 Taurino Brian Giuseppe TRNBNGO3R10E506U 8 €27,76 v 4

Chiudi

La pagina di dettaglio Modulo mostra una sezione di riepilogo, I'elenco delle voci di
costo con il dettaglio degli importi Autorizzati e Certificati e la sezione di dettaglio
della classe con I'elenco degli iscritti e per ognuno il numero delle ore di
partecipazione al corso e I'’eventuale attestazione; selezionando il pulsante ‘Chiudi’ il
sistema riporta I'utente alla pagina precedente.

Cliccando il pulsante ‘Stampa PDF Rend’ il sistema presenta all’'utente il file .pdf che puo
essere salvato oppure aperto sul proprio PC; analogamente, cliccando il pulsante
‘Stampa Excel Rend’, I'utente puo salvare o aprire sul proprio PC il file della REND_S in
formato .xls.
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