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1 [bookmark: _Toc506365840]INTRODUZIONE ALL’USO DELLA GUIDA


La presente guida rappresenta uno strumento a supporto degli Uffici Scolastici Regionali che dovranno operare sulla piattaforma allo scopo di individuare le scuole che saranno assegnatarie di un assistente di lingua straniera per l’a.s. 2018/2019.
Ciascun utente con profilo USR potrà ndividuare le scuole assegnatarie e quelle riserviste (specificando la/e lingua/e per la/e quale/i vengono individuate) per la propria regione di competenza.





1.1 [bookmark: _Toc505784261][bookmark: _Toc506365841]SIMBOLI USATI E DESCRIZIONI


	Simbolo
	Descrizione

	
[image: ]
	Accanto alla lente d’ingrandimento viene approfondito l’argomento trattato nel paragrafo precedente.

	
	

	
[image: ]
	Accanto al divieto di transito sono indicate le operazioni non permesse.

	
	

	
[image: ]
	Accanto	all’uomo	che  legge	il	giornale	sono	riportate	notizie	utili	al miglioramento dell'operatività.
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	Accanto al segnale di STOP sono evidenziati aspetti cui prestare attenzione.





2 [bookmark: _Toc506365842]ABILITAZIONE AL SERVIZIO


2.1 [bookmark: _Toc506365843]COME ACCEDERE AL SERVIZIO ASSISTENTI DI LINGUA

L’utente Scolastico regionale, per accedere all’applicazione, deve eseguire il login sul portale SIDI e cliccare sulla voce di menù Assistenti di lingua straniera 

[image: ]

L’utente USR, visualizza la homepage dell’applicazione:

[image: ]  



Scegliere il profilo utente “Ufficio Scolastico Regionale”:

[image: ]




3 [bookmark: _Toc506365844]INDIVIDUAZIONE DELLE SCUOLE ASSEGNATARIE

La funzionalità è presente nel menu dell’utente con profilo USR .
Inizialmente si ricerca la lista degli istituti principali tra cui selezionare quelli assegnatari.
I criteri di ricerca sono i seguenti:
· Anno scolastico (impostato con l’anno 201819, negli anni successivi consentirà di visualizzare le assegnazioni degli anni precedenti)
· Regione (preimpostata con la/e regione/i su cui risulta profilato l’utente connesso)
· Provincia
· Comune
· Codice meccanografico
· Tipologia Scolastica
· Denominazione (anche parziale)
· Tipologia Assegnazione (Assegnataria/Riservista)

[image: ]

Oltre all’anno scolastisco e alla regione, è obbligatorio selezionare nei filtri di ricerca almeno una Provincia o un Tipologia di Assegnazione o in alternativa il Codice Meccanografico dell’Istituto Richiedente.

Dall’elenco degli istituti principali validi per l’anno scolastico selezionato e che rispondono ai criteri di ricerca indicati si potranno scegliere quelli assegnatari e quelli riservisti indicando la lingua o le lingue per le quali tali scuole potranno inserire la domanda.

[image: ]


E’ possibile modificare o cancellare le assegnazioni effettuate fino a quando le scuole non avranno inserito le domande per l’anno e la lingua in questione.
[image: ]
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